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What’s New
CHANGELOG APLIKASI
1. Perubahan tampilan halaman Rincian HPS (Pembulatan);
Penambahan button “Ubah RUP” di halaman Data Paket;
Perubahan informasi dalam mengsi KAK;

Perubahan Informasi dalam rancangan kontrak;
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Perubahan di dokumen persiapan pengadaan langsung memilih pejabat pengadaan sebelumnya pilih penanggung
jawab;

Penambahan edit dokumen persiapan pengadaan langsung;

Penambahan edit dokumen persiapan penunjukan langsung;

Perubahan tampilan SPPBJ;

Perubahan tampilan BAST dan BAP;

10.Perubahan tampilan Login;
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11. Tampilan Lupa Password;

12.Perubahan Catatan pada Edit Paket Pencatatan Non Tender;

13.Perubahan tampilan Edit Paket Pencatatan Non Tender pada field “Upload File” menjadi field “Dokumen”;
14.Perubahan Catatan pada Edit Paket Swakelola;

15.Penambahan Kunci Baris pada saat mengisi HPS Tender dan Non Tender;

16.Penambahan Kunci Baris pada template HPS excel Tender dan Non Tender;

17.Penambahan flowchart Prakualifikasi 2 Tahap;
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18.Pada Halaman SPPBJ Penambahan Berita Acara Persiapan Penunjukan Penyedia;
19.Perubahan Cetak PDF Surat Perjanjian;

20.Penambahan Penilaian pada daftar e-kontrak;

21.Perubahan kolom "Pihak Pertama" pada halaman Surat Perjanian (Tombol Kontrak);
22.Perubahan kolom "Pihak Kedua" pada halaman Surat Perjanian (Tombol Kontrak);
23.Perubahan kolom "Informasi Pendukung" pada halaman Surat Perjanjian (Tombol Kontrak);
24.Perubahan Cetak PDF Surat Perjanjian;

25.Perubahan field SPMK;

26.Perubahan Cetak PDF SPMK;

27.Berita Acara SPPBJ dihilangkan;

28.Penambahan notifikasi tidak bisa buat paket baru jika e-kontrak sebelumnya belum diisi, dan;
29.Penambahan informasi notifikasi e-kontra tahun anggran 2021 wajib untuk diisi maksimal 30 hari kelender;
30.Penambahan penilaian kerja penyedia di aplikasi SIKaP;

31.Penambahan halaman adendum dokumen di PPK;

32.Penambahan update RUP pada paket berjalan (Tender dan Non Tender);

33.Perubahan tampilan beranda (ada tender batal);

34.Penambahan fitur Tender Batal pada akun PPK;

35.Penambahan fitur Pencatatan Pengadaan darurat;

36.Perubahan tampilan buat paket, konsolidasi dan Update RUP.
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W & Lembaga Kebijakan
\\\\\ < Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1. Wewenang Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
Pejabat Pembuat Komitmen yang selanjutnya disingkat PPK adalah pejabat yang diberi kewenangan oleh PA/KPA
untuk mengambil keputusan dan/atau melakukan tindakan yang dapat mengakibatkan pengeluaran anggaran belanja

negara anggaran belanja daerah.

Di dalam Aplikasi SPSE PPK memiliki beberapa wewenang untuk melakukan:
1. Membuat Paket tender;
2. Isirincian Harga Perkiraan Sendiri (HPS);
3. Isi Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK);
4. Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK);
5. Input Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ);
6. Cetak SPPBJ;
7. Input dan Surat Perjanjian;
8. Input dan Cetak Surat Perintah Kerja;
9. Input dan Cetak Surat Pesanan (Barang);
10.Input dan Cetak Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) untuk pengadaan selain Pengadaan Barang;
11.Upload Dokumen Lainnya;
12.Menilai Kinerja Penyedia

13.Input dan Cetak Berita Acara (BA) Pembayaran dan BA Serah Terima.
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

1.1 Alur proses tender pada aplikasi SPSE

1.1.1 Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

PPK

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

?

Mengisi/Upload Rincian
HPS

v

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan

v

Memilih UKPBJ

Melakukan Ki

A 4

Paket

v

Memilih Jenis Kontrak

Tidak

Ya

Membuat Konsolidasi
Paket

A

L »

Memilih Pokja Pemilihan

—]

Membuat Tender/Seleksi

Eamilih Jenis Pengadaan,

Kualifikasi Usaha, dan
Jumlah Pemenang

v

Membuat Jadwal

!

Melakukan Kaji Ulang
Secara Offline

¥

Melangkapi Dokumen
Pemilihan

v

Melakukan Persetujuan
(Collective Collegial)

v

Pengumuman

Daftar Tender/Seleksi

|

Download Dokumen
Pemilihan

Tender/Seleksi

Kirim Dokumen Kualifikasi

Pemberian Penjelasan

Pembukaan Dokumen |

Upload Dokumen

Penawaran

!

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

y

Pembuktian Kualifikasi

v

Mencetak Berita Acara
Evaluasi Penawaran

O

Penawaran

Gambar 1. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Lulus 1 Pelaku Usahad

Melakukan e-Reverse

Lulus 2 Pelaku Usaha Auction

Melakukan Negosiasi

Lulus Lebih dari
Pelaku Usaha

Pembukaan e-Reverse
Auction

Melakukan Persetujuan
Pemenang
(Collective Collegial)y

Membuat Berita Acara
Hasil Negosiasi/
e-Reverse Auction
(Jika Dilakukan)

Membuat Berita Acara
Hasil Pemilihan

Pengumuman J Melakukan Sanggah
Pemenang ’l Hasil Tender

Ya
l j Sanggah Iq—

Tidak

Memilin Paket I

e-Kontrak Tender

Mengisi SPPBJ
Mengisi Surat
Perjanjian/Kontrak
Upload SSKK
Memilih Cara
Pembayaran
Mengisi SPMK/SPP
Mengisi Berita Acara
Pembayaran

Gambar 2. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)
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1.1.2 Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>»  Membuat Seleksi > Daftar Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, D"me‘l’,f?k:'s‘!’m
Kualifikasi Usaha, dan L
¢ Jumlah Pemenang
Pilih RUP l
¢ Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket < i
Tender/Seleksi »<_konsolidasi paket ¢
¢ va Melakukan Review
e Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilin paket yang
¢ dikonsolidasi dua tau lebih Meleiigkapl Dokixmen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen l *
Persiapan Pengadaan
e Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
l (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ ¢
—»| Memilih Pokja Pemilihan
¢ Pengumuman Seleksi
Memilih Jenis Kontrak | |

Y

Pemberian Penjelasan Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi Kualifikasi

Y

v

Evaluasi Dokumen
Kualifikasi

v

Pembuktian Kualifikasi

Gambar 3. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
pengumuman hasil sanggah
prakualifikasi rakualifikasi
Tidak
i
)
jawab sanggah download dokumen
prakualiiikasi pemilihan
Pemberian
Penjelasan dokumen [«
pemilihan

Upload dokumen

penawaran

1 evaluasi

penawaran File |

berita acara
hasil evaluasi admin
dan teknis

!

penetapan peringkat
knis

+

pengumuman hasil
evaluasi administrasi
dan teknis

¥

pembukaan evaluasi
penawaran File Il

!

membuat berita acara
evaluasi penawaran
harga

!

Penetapan
Pemenang

¥

Persetujuan
Pemenang (Collective,
Collegial)

¥

Membuat Berita
|Acara Hasil Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Pengumuman
Pemenang

Membuat SPPBJ

anggah Hasil [_va anggah Hasil
Seleksi Seleksi
Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak
Tidak
Upload SSKK sanggah !
tender/seleksi

emilih Cara Pembayaran

Klarifikasi dan
Negosiasi

Tidak-
Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 4. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (2)
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1.1.3 Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen _

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—» Membuat Tender/Seleksi —>{ Daftar Tender/Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, Dowr:(loaatli.ﬁbk::ymen
l Kualifikasi Usaha, dan e
Jumlah Pemenang
Pilih RUP &
¢ Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket 8 s
Tender/Seleksi ” ekl )
¢ - Melakukan Review
Tioek Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS v
Pilih paket yang
* dikonsolidasi dua tau lebih! Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen l *
Persi; Pengadaan
sint Bl Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
i (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ ¢
¢ L»| Memilih Pokja Pemilihan = o
Seleksi
Memilih Jenis Kontrak
Pemberian Penjel 5| Kirim persyarat
Dokumen Prakualifikasi ] Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi

|

Penetapan Hasil Kualifikasi

Gambar 5. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Pengumuman Hasil sanggah
Prakualifikasi rakualifikasi

Tidak

¢ YA

Jawab sanggah download dokumen
prakualifikasi pemilihan

Pemberian Penjelasan
dokumen pemilihan

[}

Upload dokumen
penawaran file I:

N Penawaran Administrasi
Pembukaan dan evaluasi dan Teknis

penawaran File I: T
Penawaran Administrasi
dan Teknis

!

berita acara hasil
evaluasi admin dan teknis

!

Penyetaraan Penawaran
Teknis (apabila diperlukan)

¥

Pengumuman hasil Upload dokumen
evaluasi administrasi dan > penawaran file II:
teknis Penawaran Harga

Pembukaan dan Evaluasi
penawaran File II: g
Penawaran Harga

.

Membuat berita acara
evaluasi penawaran harga

v

Penetapan Pemenang

¥

Persetujuan Pemenang
(Collective Collegial)

.

Membuat Berita Acara Hasil
Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Pengumurman Pemenang

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

anggah Hasi
Tender

Tidak

Upload SSKK sanggah Y;
tender/seleksi

lemilih Cara Pembayaran
Klarifikasi dan
ek

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 6. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (2)



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen _

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. Memulai Aplikasi

2.1 Masuk Ke Dalam Aplikasi

Klik button Login pada pojok kanan atas.

SERANDA CARI PAKET REGULASI XONTEN KHUSUS DAFTAR HiTAM XONTAK KANH

Klik login
ATV

T IKUT TENDER !
- DAFTAR DI SINI p—
sKinisaatnya #kutTender @ g

Gambar 7. Halaman Utama
Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Non-Penyedia.

PILIH JENMIS USER

PENYEDIA

Pilih Non Penyedia

NOMN PENYEDIA

Gambar 8. Pop Up Pilih Jenis User
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LpPsE

IT Development

LOGIN NON PENYEDIA

Isi User ID & UserlD

Klik login

Kembali ke

Berand
E Untuk Kembali Ke Beranda

Lupa Password?

Pilih jika lupa password

Gambar 9. Form Login 1
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mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

~\_/T Development

LOGIN NON PENYEDIA

& ppk2

& | Password -
Isi Password

as B W

L=l
Ht "' -
Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!
U  Kode

klik di sini untuk mengganti Kode baru.

Lagin

Klik login

Kambali Beranda

Untuk Kembali Ke Beranda

—

Pilih jika lupa password

Iﬂ Lupa Password?

Gambar 10. Form Login 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.2 Lupa Password

Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LpPsE

LOGIN NON PENYEDIA

& UserlD

Kembali ke Beranda

Lupa Passward?

Gambar 11. Form Login 1
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

» Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan fink ke Email Anda untuk mengoanti Password.
» Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

User D *

Email *

“cthist
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganti Kode baru.

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas! Isi Kode Keamanan

@ Penyedia ) Non-Penyedia - .
ki 4 - / Pilih Jenis User

yang tersedia
Kode Keamanan *

Perhatikan Petunjuk

Lupa Password

Gambar 12. Halaman Lupa Password
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W& . [embaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Halaman Beranda PPK
Saat PPK berhasil masuk ke dalam aplikasi SPSE 4.4 akan ada Notifikasi data e-kontrak tahun anggran 2021 wajib
diisi maksimal 30 hari kalender setelah penandatanganan kontrak berakhir. Apabila e-kontrak tidak dilengkapi, maka PPK

tidak dapat membuat paket baru.

Mulai Tahun Anggaran 2021, PPK wajib melengkapi data e-Kontrak maksimal 30 hari
kalender setelah Penandatanganan Kontrak berakhir (Untuk Tender Cepat setelah
Upload Dokwmen Penawaran). Apabila data e-Hontrak tidak dilengkapi, maka PPK tidak

dapat membuat paket baru.

Pilih setuju

Gambar 13. Konfirmasi melengkapi data e-kontrak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Di Halaman beranda terdapat informasi paket Tender, Non Tender serta menu pencatatan paket non transaksional
(Non Tender), Pencatatan Swakelola, dan Pencatatan Pengadaan Darurat.

BEFLAMDA, DAFTAR PAKET LOG AKSES GAMTI PASSWORD
- PPK 1 - Pejabat Pembuat Komitimen

Tender Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender PPK

Fitur e-Hontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPB.J atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat; Penjelasan fitu r
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang; dan/atau
- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan. aktif e_kontrak
L Tender Alktif =
Tampilan 25 &  data Cari: | Kode Tendes, Mama
Kode Tender | Mama Tender Tahap Crokumen
8316999 Quality Assurance Contral Application (Aplikasi SPSE Terpusat) - chitra test 19 agustus 2021 spae 4.4 Upload Dokumen

Penawaran

:
Kontrak

8300099 Pengadaan Sewa Note Book, RC Unit, dan Printer PK 5 JUNI RIS [Spsea Penetapan Pemenang
Kontrak

82009999 Sewa peralatan pendukung kegiatan rapat pimpinan - chitra test kirim pesan kualifikasi tambahan 21 juli m apae dd Tender Swdah Selesai a-
Kantrak

B205999 Perangkat Security - chitra test kirim pesan kualifikasi tambahan @ juli spee 4.4 Tender Sudah Selasai =
Kantrak

8217998 Pengadaan Penyedia Jasa Boga Penyelenggaraan Konsumsi Mahasiswa Politeknik Siber Dan Sandi Tahap Il Negara Tahun Tender Sudah Selesai =
Anggaran 2021 o

Gambar 14. Halaman Beranda PPK
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W& . [embaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4. E-Tendering PPK

Pada proses e-tendering, PPK dapat membuat paket tender dan membuat dokumen kontrak pada paket tender yang
telah ditetapkan pemenangnya oleh pokja pemilihan.

4.1 Membuat Paket Tender

Pada SPSE 4.4 Sistem akan memblok pembuatan Paket jika PPK belum isi data e-kontrak paket sebelumnya.

PPK wajib lengkapi
data e-kontrak

sebelumnya

Konfirmeasi

Silakan melangkapi data e-Kontrak Tendar: B4099%9 karena sudah melewati 30 hari
kalender sejak batas akhir Penandatanganan Kontrak

Gambar 15. Halaman Daftar Paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah pilih kode tender paket sebelumnya akan masuk ke halaman Beranda. Pilih e-kontrak untuk melengkapi
dokumen e-kontrak.

BERAMDA, DA FTAR PAKET LOG AKSES GAMTI PASSWORD

Sl & Petunjuk Penggunaan I Apikasi o- Frocursmen Lainya

PPE 30 - Pejabal Pernbual Komilrmen

Tender Mon Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Paket Tander PPK

Tampllan 25 = dats Carl: = 8409899

Kode Tender | Mama Tender
B40DDDD Pengadaan Komputer Warkstation spee 44

Tahap Dokumen

Pilih e-kontrak

Tampilan 1 sampal 1 darl 1 data (dsaring dar 4 entrl keseluruhen)

Gambar 16. Halaman Beranda
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK isi lengkap data e-kontrak, jika sudah diisi semua PPK dapat melanjutkan pembuatan paket.

EERANDA, DWFTAR PAKET LHS AKSES GEMTI PASEWORD

o P 30 - Pejabat Pembst Kamitmen
Paket Tonder PPK « a-Kontrak « Dafiar e-Kontrak

Tampian | 25 & | daia Cari:

Nomeor | Tanggal Penyedia Surat Porjanjian Harga Kontrok Pembayarsn Penilaian

SCKK  SPMK/SEP
14203 10 Maret 2021 PT. lkpp penyedia 7 m Ap. 23,242 000.000,00 -am -|=I

Tampian 1 sampai 1 dari 1 data

Isi semua data

e-kontrak

Gambar 17. Halaman Daftar e-kontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih menu Daftar Paket kemudian klik button ‘Buat Paket’.

PPIKK 18 - Pejabat Pembuat Komitrmen

Tender MNon Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Beranda = Daftar Paket

Tampilan| 10

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Sewa Penambanan Collocation Data Center Tier v [[EEEEg Draft 14 Februari 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PEMNGADAAN
BARANGIASA PEMERINTAH

Pengadaan Bahan Perishable Tahun 2018 7 belajar buat Tender Sedang Beralan 11 Februari 2020 SEKCLAH TINGGI PARMISATA BANDUNG | Lihat Tendeor |

Y Toncior |

Pengadaan Lift [[moagl Draft 21 Februari 2020 SEKCLAH TINGGI PARMISATA BEANDUMNG

Pengadaan Lift [[[EEEag Diraft 21 Februari 2020 SEKGCLAH TINGGI PARNMISATA BANDUMNG

Pengadaan Lift [[moag Draft 18 Februari 2020 SEKCLAH TINGGI PARMISATA BANDUNG

Pengadaan Amdal dan Studi Kelayakan [ Draft 29 Januar 2020 SEKCLAH TINGGI PARMISATA BEANDUMNG

Pengadaan Rencowvasi Penambahan Ruang Kelas Asrama # Draft 28 Januari 2020 SEKCLAH TINGGI PARMISATA BANDUMNG

R orcior |

Pengadaan Pembangunan Gudang / rosadi [ Tender Sedang Beralan 05 Februari 2020 SEKCLAH TINGGI PARMISATA BANDUNG | Lihat Tendeor |

Pembangunan Pakir Manasiswa / Rosadi o kel Draft 10 Februari 2020 SEKCLAH TINGGI PARIWISATA BALI

Jasa Lainnya EQ Peningkatan Stakeholder Pengadaan dan Pelatihan Tender Sedang Berjalan 03 Februari 2020 LEMBAGA KEBLIAKAN PEMNGADALN | Lihat Tender |

Hukum Kontrak [[ZEES BARANGIASA PEMERIMNTAH

Tampilan 1 sampai 10 dari 134 data - . - 2 3 4 5 14 B

Pembuatan paket tender dimulai dengan me: h dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Gambar 18. Halaman daftar paket PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dafter Paket » Daftar Rencana Pengadasn

1.Pilih K/L/PD

KA/PD Lembaga Kebgakan Pengadaan Berang'Jasa Pemerintah

Tahun Anggaran 2. Tahun Anggaran

Satuan Kerja *

Metode Pemilihan 3.Pilih Satuan Kerja Apabila daftar paket yang
diumumkan di SiRUP tidak

4. Pilih Metode Pemilihan muncul, maka pokja bisa klik

button reload untuk menarik
F Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.
Apabila paket belum muncul, klik paket dari SIRUP

button Update RUP

Updats RUP

Metode Pemilihan
Mama Paket Penyedia

- Balanja Jasa Lemnya [Video Profl LKPP Rakornas Pengedaen) Tender
Tender

5.ceklis nama paket (bisa pilih lebih dari 1)

Tender
Fengadaan Sews Mote Book, P.C Unit, dan Printer Tender

Gambar 19. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK ingin membuat paket Tender/Seleksi Pra DIPA, maka PPK pilih RUP Tahun Anggran yang akan datang.

Dafter Pakat » Daftar Rencana Pengadaan

1.Pilih K/L/PD

L] Lembaga Kebjaken Fengadaan Barang'Jasa Pemerintah S

Tahun Anggaran a0 -

Sabapn Ko * LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMEIER I TR T
4.Pilih metode pemilihan

Metode Pemilihan Tandar

Updr'e RUP

Apabila daftar paket yang

h dari paket RUP. Paket yang tidak terdattar pada RUP tidak dapat ditender. diumumkan di SiRUP tidak
muncul, maka pokja bisa klik

Pembustan paket tender demulal

Apabila paket belum muncul, klik

button reload untuk menarik
paket dari SIRUP

button Update RUP

Kode RUP Hama Paket Sumber Dana
O 200B4TEE - Belanja Jasa Lennya [Video Profl LKFP Rakornes Pengedsen) AFBM Tender Rp 85 &t 22
- Balania Ja=3 Lenava [ Rakomas Pengedasn Barang/lesa Famerintah dals N Tender Fio 1,1 M 2021
5.ceklis nama paket (bisa pilih lebih dari 1)
Tender Fp 458.4 Jt 20
Tender Rp 1.4 M 20

Gambar 20. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil informasi rencana pengadaan yang telah dipilih oleh PPK, klik button ‘Buat Paket’ kemudian klik

“OK” untuk membuat paket tender.

" latihan-lpse.lkpp.go.id says Tahun
Kode RUP Mama Fake Anggaran
[ 20964732 - Belanja Ja 2021
O 20964714 - Belanja Ja Z.Klik OK 2021
ranghka mend
- 20870470 - Penataan RAp 458 .4 Jt 2021
- 20644613 Pengadaan Sewa Note Book, P.C Unit, dan Printer APBMN Tender Ap 1.4 M 2021
O 29642043 Sewa peralatan pendukung kegiatan rapat pimpinan APBMN Tender Rp 128 Jt 2021
- 295777a3 Sewa Lisensi Keamanan Jaringan APBMN Tender Rp 657.9 Jt 2021
- 20566305 Lisensi Perangkat Security APBMN Tender Ap 1,6 M 2021
- 29547730 Perangkat Infrastruktur Keamanan Data Canter APBMN Tender RAp 19&.2 Jt 2021
- 29547730 Perangkat Infrastruktur Jaringan Data Center APBMN Tender Ap 1,1 M 2021
- 20505965 - Penataan Ulang Area Plaza Basament LKFP APBMN Tender RAp 458 .4 Jt 2021
- 29500586 Peamaliharaan Fire Alarm System APBMN Tender RAp 669,1 Jt 2021
- 20392054 Relokasi Server APBMN Tender Rp 600 Jt 2021
- 29391202 Lisensi Konsolidasi Data APBMN Tender Rp 570 Jt 2021
- 29391180 Lisansi AP Gateway APBMN Tender Rp 995 Jt 2021
- 29391182 Lisansi Big Data APBMN Tender RAp 181 .4 Jt 2021
- 29389127 Sewa Communication Center (Call Centar) APBMN Tender Rp 955 Jt 2021
- 20128165 - Pembuatan Materi Pelatihan Berbasis Elekironik APBMN Tender Rp 100 Jt 2021
O 200649891 Sewa Lisensi Keamanan Jaringan APBMN Tender Rp 70O Jt 2021
O 20064950 Sewa Lisensi APBMN Tender RAp 200 Jt 2021
= 20063560 Sewa Layanan Antar Jemput bagi Pegawai LKPP APBMN Tender Rp 496 Jt 2021
= 20034274 Pengadaan Sewa Note Book, PG Unit, dan Printer APBMN Tender Ap 1.7 M 2021
28869342 Software Privillage Access Manager APBMN Tender Ap 1.8 M 2021
[ 28825231 Relokasi Server APBMN Temder Rp 300 Jt 2021
[ 28824807 Parangkat Security AFBMN Tamder Rp 250 Jt 2021
O 28824897 APBEM Tander Rp 200 Jt 2021

1.Klik Buat Paket

Tampilan 1 sampai 25 dag

5 Buat Paket

Gambar 21. Halaman informasi rencana pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika informasi rencana pengadaan paket tidak lengkap, maka paket tidak bisa dipilih. PPK wajib melengkapi data di SIRUP.

Kode RUP 13824105

Mama Paket - Paket Fullboard Meeting Jawa Barat [50 ORG x 2 HARI)

KALPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nilai Pagu Paket Rp 82.200.000,00 RUP tidak

Tahun Anggaran lengkap

Jenis Pengadaan

Anggaran Mo  Sumber Dana Kode Anggaran Milai

Tidak dapat membuat paket karena data yang didapatkan dari RUP tidak lengkap, silankan lengkapi di SiRUP.

Gambar 22. RUP yang Tidak Lengkap
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Pakat = Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP MNama Paket

267090 Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LK pep o . .
Pilih jika ingin ubah RUP
& Tambah Rencanm Pengadaan | Update Rencana Pengadaan
K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadas
Satuan Kerja

Anggaran

LEMBAGA KEBLJIAKAM PEN

Pilih jika ingin melakukan

Tahun Sumber Danal d k I.d .
2021 APBN tender konsolidasi

. S PPK bisa edit nama paket jika
tender konsolidasi ataupun

penyesuaian dengan paket

Milai Pagu Paket Rp. 12.000.000.000,00

Lokasi Pekerjaan Provinsi *

l DKl Jakarta

& Tambah Lokasi

2. Tambah lokasi pekerjaan

(Jika diperlukan)

*Wajib diisi.

3. klik selanjutnya

Gambar 23. Buat Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

¢ Rencana Umum Pengadaan, berisi detail kode RUP, Nama Paket, Sumber Dana;

e K/L/PD, adalah nama Kementerian, lembaga, dan Perangkat Daerah;

e Nama Paket adalah nama paket tender yang akan dilaksanakan (sudah otomatis by sistem berdasarkan data
RUP) jika tender konsolidasi nama paket bisa diubah;

e Satuan Kerja adalah satuan kerja dari paket tender;

e Anggaran adalah kode anggaran dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);

e Lokasi Pekerjaan adalah lokasi pengerjaan pada paket tender;

¢ Nilai Pagu Paket adalah nilai pagu dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);
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d Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
4.1.1 Paket Konsolidasi

Tender konsolidasi dapat dilakukan oleh PPK dengan cara pilih ‘Tambah Rencana Pengadaan’. Akan muncul RUP
dan paket tender yang ingin dikonsolidasikan

Detil Paket » Daftar Rencana Pengadaan

LR Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah =
Tahun Anggaran 2021 -

SatasvRelag LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH -

Metode Pemilihan Tander -

Update RUF

Pembuatan paket tender dimulai dengan memilih dari paket RUF. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Tampilan 25 +  data

Cariz
1 Metode Pemilihan Tahun
Kode RUP Mama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran
O Ded asmlzlagic loaa Laings lide o Profil LKPP Rakornas Pengadaan] APBN Tender Rp B5 Jt 2021
O . prnas Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah dalam  APBN Tender Ap 1,1 M 2021
Ceklis nama paket o]
O } Basamant LKPP [Ruang Arsip) APBN Tender Ap 4584 Jt 2021
] 20644613 Pengadaan Sewa Mote Book, P.C Unit, dan Printer APBN Tender Ap 1.4 M 2021

Gambar 24. Halaman Pilih Paket Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

O 26630142 - ATK./Bahan komputer/penggandaan APBN Pengadaan Langsung Ap 1.6t 20
O 26640552 - Tiket pesawat [7 org x 1 kali] APBN Pengecualian Ap 15,3 Jt 20
2H6EE320 Metwork Security APBN Selaksi Ap 300 Jt 20
O 26939845 - Lisensi aplikasi video conference APBEN Pengadaan Langsung Ap 3 4t 2021
O 26701306 Penangenan Pandemi COVID-19 APBEN Pengadaan Langsung Ap 257 4 Jt 2021
O 26795588 Sewa Collocation Data Center IDC APBEN Penunjukan Langsung  RAp 600 Jt 2021
O 26840119 - Bizya Taksi Perjalanan Dinas (DKL Jakarta) [2 ORG x 4 KALIx 2 PP] APBN Pengadaan Langsung Ap 4,140t 201
O 26630481 Persiapan Ujian Sertifikasi Kompsetensi Okupasi di LKPP dan Dasrah APBN Pengadaan Langsung Ap 10,8 Jt 2021
O 26697391 Persiapan Ujian Sertifikasi berbasis Kompetensi APBN Pengadaan Langsung Ap 11,9 Jt 2021

Tempilan 1 sampai 25 dari 2,269 ¢

Pilih Rencana Pengadean Klik Pilih Rencana Pengadaan

Gambar 25. Pilih Paket Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK dapat mengubah nama paket tender

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

Kode RUP Mama Paket Sumber Dana
29547730 Perangkat Infrastruktur Jaringan Data Centar APBMN
26568320 Metwork Security APBN W
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemarintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahum Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
2021 APEN WA.3927. EAD.DD1.051.0A.532111 Rp. 1.050.000.000,00 PPK 2
2021 APBN CJ.6320.UAB.231.051.00.522121 Rp. 300.000.000,00 PPK 2
HENE SRR Perangkat Infrastruktur Jaringan Data Center,Natwork Security
PPK dapat mengubah
A
nama paket tender
Milai Pagu Paket Rp. 1.250.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) = Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) -

Geadung LKPF, JL. Epicentrum Tengah Lot 11 B, Jakarta Selatan, DI Jakarta )

& Tambah Lokasi
© oo

* Wajib diisi.

Gambar 26. Halaman Data Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah mengisi data paket, selanjutnya akan tampil halaman dokumen persiapan tender seperti dibawah ini. Tombol
simpan paket belum muncul sebelum PPK mengisi dokumen persiapan pengadaan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * LYY Rincian HPS | 1. Isi Rincian HPS

Harap mengisi rincian HPS!

Dok Persi Pengadaa
AL L e Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * 2. U p load KAK dan Rancan gan
Rancangan Konirak * kontrak, dan informasi *
i

Informasi Lainnya (Jika ada) Iainnya (OpSionaI)

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak msum e . .
H 3. Pilih Jenis Kontrak

& Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 27. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.2 Mengisi Rincian HPS
PPK dapat mengisi rincian HPS dengan men-download template rincian HPS yang telah disediakan kemudian

meng-upload-nya kembali atau langsung mengisi pada kolom HPS yang telah disediakan.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket = Rincian HPS

4 Tempiate Rincian HPS 2. Upload Rincian HPS yang sudah diisi

Petunjuk Upload Rincian HFS
1. Silakan upload rincian HY d; atau

innanienititdee 1. Download template rincian HPS  j(uidisiahaiia

Petunjuk pengisian rincia
e o ey s e panReiem: Perhatikan Petunjuk Pengisian HPS
3. Gunakan tanda 'koma’ sebagail pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:
1. Untuk menambah danfatau menghapus baris, klik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mangunci baris, silakan ceklis pada kolom Kunci Baris? untuk setiap baris yang tidak boleh diinputkan oleh Peserta.

Ceklis untuk kunci baris

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Ap. 1.948.000.000,00

Jenis Barang/Jasa atau Keluaran
0,00
0,00
0,00

Atau langsung isi 0,00

0,00

Pilih simpan jika sudah selesai Rincian HPS

TOTAL NILAI (secsium pembulatan) Rp. 0,00
TOTAL MILAI {setelan pembulatan) Rp. 0,00

PPK dapat melakukan pembulatan

Gambar 28. Rincian HPS
Jika “Tabel Kunci Baris” di ceklis maka kolom Satuan,Vol, Harga, Pajak, Total, dan Keterangan akan kosong tidak dapat

di isi. Sedangkan pada kolom Jenis Barang/Jasa harus di isi ketika ingin menyimpan Kunci Baris.
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W& . [embaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat

mengisi rincian HPS pada file tersebut dan menyimpannya, kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A B C D E F G
1 Jenis Barang/lasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan Kunci
2 —
: B irncnes
5
b
7
8
9
10

Gambar 29. Rincian HPS dalam Excel

PPK dapat melakukan pembulatan nilai HPS agar tidak ada nilai desimal.
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W& . [embaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pambulatan Milal HPS

| 1. 925008 . Celelh, Dol 1. Isi pembulatan

Saya menyadar bahwa pembulatan Milai HPFS di atas sudah sesuai dengan Milai HPS

Say™s
2. Ceklis persetujuan
3. Pilih simpan Simpan

Gambar 30. Halaman Pembulatan Nilai HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Data telah tersimpan Data telah tersimpan

£ Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Template Rincian HPS yang sudah di download; atau
2. Upload rincian HPS yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Petunjuk pengisian rinclan HPS menggunakan template Excel:

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom;
2. Jangan mengubah nama sheet; dan

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rinclan HPS menggunakan Tabel:
1. Untuk menambah danfatau menghapus baris, klik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mengunci baris, silakan ceklis pada kolom Kunci Baris? untuk setiap baris yang tidak boleh diinputkan cleh Peserta.

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang kema (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 1.948.000.000,00

Jenis Barang/Jasa atau Keluaran Satuan ol Harga/Biaya Pajak () Total Keterangan Kunci Baris?
1 konstruksi 1
2 paketi paket 10,00 100.000.000,00 10,00 | 1.100.000.000,00 (]
3 konstruksi 2
4 pakat 2 palkat 15,00 50.000.500,00 10,00 825.008.250,00 (]
5 1,00 0,00 10,00 0,00 (]

TOTAL MNILAI (sebelum pembulatan)  Rp. 1.925.008.250,00
Keterangan total nilai sebelum TOTAL NILAI fscieih pembuistan)  Rip. 1.925.008.000,00

= Si & Kembali
- dan setelah pembulatan

Gambar 31. Notifikasi berhasil simpan HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.3 Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK/spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen
KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAKW Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar urtuk

Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *xis, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeq, *.png, *.zip atau *.rar; dan
4, Klik button Upload yvang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KaK) Spesifikasi Teknis dan Gambar (bisa lebih

dari 1 (satu) file/dokumen).

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan upload bagian dari Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan Konstruksi, Spesifikasi
Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode Kerja'Pelaksanaan/onstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja
Konstruksl), Gambar, Persetujuan Pejabat Tinggi, dan/atau Infoermasi Lainnya) di sini.

Klik Upload

Perhatikan petunjuk

Mama File Tanggal Upload Aksi

upload

Close

Gambar 32. Upload spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih file KAK.

Name Date Modified

h Informasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan
E Rancangan Kontrak Perawatan gedung dan Bangunan
\Ei KAK Perawatan Gedung dan Bangunan.docx

Red
@® Crange
@ Yellow

Klik Open

Options Cancel

Gambar 33. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah ter-upload maka nama file akan muncul pada halaman KAK/spesifikasi teknis dan gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja [KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/ Spesifikasi Teknis dan Gambar:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokurmen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/ Spesifikasi Teknis dan

Gambar untuk Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yvang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.doe, “.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *Jpg, *.Jpeg, *.png, *.Zip
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan
Gambar (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan upload bagian dari Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksi, Spesifikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode
KerjaPelaksanaan/Konstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja Konstruksi) danfatau Gambar di sini.

Daftar KAK/Spesifikasi

File berhasil diupload Teknis dan Gambar

Pilih jika ingin hapus

Aksi

Mama File Tanggal Upload
KAK Perawatan Gedung dan Bangunan.docx 14 Desember 2020 09:39 w

Closa

Gambar 34. File spesifikasi teknis dan gambar
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4.1.4 Upload Rancangan Kontrak
Di SPSE 4.3 PPK upload rancangan kontrak. Rancangan kontrak bisa dilhat dan diunduh oleh pokja dan

pelaku usaha. Pelaku Usaha bisa mengunduh rancangan kontrak melalui dokumen pemilhan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 1.925.008.000,00
Dokumen Persiapan Pengadaan Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)YSpesifikasi Teknis dan Gambar *

Rmnoangan Kontrs * Klik rancangan kontrak +
E 3

Informasi Lainnya (Jika ada)
Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!
Jenis Kontrak Lumsum .

G Sebalumnya

* Wajib diisi.

Gambar 35. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Perziapan Pengadaan di =ini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file’dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan

4. Klik butten Upload yang ada di bawah ini untuk uplecad bagian dar dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian. Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK). dan Syarat-Syarat Umum Kontrak (SSUK]).

Klik Upload

Mama File Tanggal Upload Perhatikan petunjuk

upload

Close

Gambar 36. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

] 4 = E foiv [ New folder o il ] Q, Search
Favorites B Rancangan Kontrak

% R - Jmen kualifikasi.pdf

ecents imen tender.pdf
¢y iCloud Drive Jmen tender.pdf.docx
?&: et o ‘masi lainnya.pdf

docx

=] Google Drive ‘folder -
5] Desktop angan Kontrak.docx

ey harga...banding.docx
@ Documents

0 Downloads
Rancangan Kontrak
Devices
Remote Disc 12 KB
BOOTCAMP Created 8 April 20191010
Modified & April 20191010
Tags Last opened --
@ Red Add Tags...
) Orange
Options Klik open

Gambar 37. Plih Rancangan Kontrak



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini

Daftar Rancangan Konirak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokurman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf, dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 (satu)

file/dokurmen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK]), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
[SSUK]).

2 Upload

File berhasil diupload

Daftar Rancangan

Kontrak
Tanggal Upload Aksi

14 Desember 2020 09:47 1T}

Rancangan Kontrak Perawatan gedung dan Bangunan.pdf
Pilih jika ingin hapus

Gambar 38. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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4.1.5 Upload Informasi Lainnya (opsional)

Pilih informasi lainnya dibawah rancangan kontrak. Dokumen informasi lainnya bersifat opsional (tidak wajib).
Informasi lainnya yang di upload ppk bisa dilihat di akun pokja pemilihan dan pelaku usaha.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 1.925.008.000,00
Dokumen Persiapan Pengadaan

Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAKYSpesifikasi Teknis dan Gambar * v

Rancangan Konirak * v

Informas Lainniya (Jika acz) Pilih infomasi lainnya -

UKFBJ * [# Pilih UKPBJ

Jenis Kontrak Lurmsum W
& Sebelumnya | B Simpan dan Membuat Paket
* Wajib diisi.

Gambar 39. Halaman Dokumen Persiapan
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Daftar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya (Jika ada):
1. Informasi Lainnya merupakan bagian dari Dokumen Pemilinan/Dokumen Tender/Seleksi;
2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempurnakan bagian atau bab dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi; Perhatikan petu njuk
3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lainnya untuk Tender/Seleksi igg
4, Harap Jangan upload Dokumen Pergiapan Pengadaan/Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi di sini; up|oad dokumen
5. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, “.jpg, “jpeqg, “.png, *.
5. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dar dokumen Informasi Lainnya (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokum|

informasi lainnya

Bagian Informasi Lainnya dapat digunakan untuk upload dokumensfile yang tidak termasuk di dalam bagian Kerangka Acuan Kerja (K eeames
Teknis dan Gambar dan Rancangan Kontrak.

Pilih Upload

Nama File Tanggal Upload

Gambar 40. Upload Informasi Lainnya
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=) Recents
._E\. Annlications
i Pilih file

Y
|5 Documents

0 Downloads

Media

n Music

[[E1 Photos
— Movies
Tags
Red

@ Orange
@ Yellow

Options

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

 deokumen 2020

Name
h Informasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan
B\ Rancangan Kontrak Perawatan gedung dan Bangunan
'ﬁ KAK Perawatan Gedung dan Bangunan.docx

Gambar 41. Pilih File Informasi Lainnya

Date Modified

Pilih Open

Cancel
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Jika berhasil, akan ada notifikasi file berhasil di upload.

Daftar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya [Jika ada):

1. Informasi Lainnya merupakan bagian dar Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Saeleksi;

2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempumakan bagian atau bab dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi;

3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Infomnasi Lainnya untuk Tender/Seleksi ini;

4. Harap Jangan upload Dokumean Persiapan Pengadaan/Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi di sini;

5. Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.doec, ".docx, *.xls, ".xlsx, *.pdf, “.jpg, *.jpeg, “.png, ".Zip

ataw *.rar; dan
B. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Informasi Lainnya (bisa lebih dard 1 (satu) file/dolkurmen).

Bagian Informasi Lainnya dapat digunakan untuk upload dokumen/file vang tidak termasuk di dalam bagian Kerangka Acuan Kerja
(KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar dan Rancangan Kontrak.

Q& Upload

File berhasil diupload

Mama File Tanggal Upload Aksi
Informasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan.pdf 14 Desember 2020 09:55 jo]

Closa

Gambar 42. Halaman Informasi Lainnya berhasil Di Upload
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4.1.6 Pilih UKPBJ

Jika sudah mengisi dokumen persiapan pengadaan dan memilih jenis kontrak, tahap selanjutnya adalah memilih

Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa (UKPBJ), kemudian Klik button ‘Simpan dan Membuat Paket’ untuk menyimpan data
paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Milai HPS * Rp. 1.925.008.000,00 GEELT
bl s L L Dokumen Persiapan Pengadaan
Karangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknls dan Gambar * 1. Sudah selesai isi v
Rancangan Kontrak * dokumen persiapan v

Informasi Lainnya (Jika ada)

UKPBJ * 2. Pilih UKPBJ

Jenis Kontrak Lumnsum " » .
3. Pilih Jenis Kontrak
= Simpan dan Membuat Paket
4. klik simpan dan membuat paket
* Wajib diisi.

Gambar 43. Pilih UKPBJ 1
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PPK bisa mencari nama UKPBJ dalam kolom pencarian

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih UKPE.J

Kode RUP 26075972

K/L/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemarintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket - Parawatan Gedung dan Bangunan [10/12)
Pilih UKPEJ
Tampilan 5 & data Cari:
Nama | Alamat Kepala Unit PBJ Pilih
upphj it 123412 kuppb] dua  Pilih |
ukphj satu (Tidak Akii 1789pokas mm Pilin|
ukphjsatker jakarta ku  Piih)
ukphjpin2 Medan kuppbidikbud2020  Piih)
ukpbjptn1 semarang kuppbjdikbud2020 m
UKPBJ KAPUAS HULU LATIHAN Putussibau KUPPEBJ KH m
UKPBJ ITD Jl. Epicentrum Tengah Lot. 11B KUPPEBJ 10 m

Gambar 44. Pilih UKPBJ 2
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Jika PPK mau mengubah UKPBJ atau membatalkan bisa dilakukan dengan pilih “Ganti UKPBJ” atau klik “Batal” untuk
menghapus UKPBJ.

Daftar Paket » Edit Pakst

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 1.925.008.000,00

Dok Persi Pengadaa
A D G A n Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikas Teknls dan Gambar * v

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya (Jika ada) Klik jika mau hapus UKPBJ
UKPBJ * MNama
UKPRJ 2 [# Ganti UKFBJ | % Batal
Klik jika mau ganti UKPBJ
Jenis Kontrak Lumsum -
£ Simpan dan Membuat Pakst Klik simpan dan membuat paket
* Wajib diisi.

Gambar 45. Edit UKPBJ
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Selanjutnya akan muncul notifikasi bahwa data paket telah tersimpan.

Daftar Paket » Edit Paket

pata Paket berasi tersimpan Data Paket Telah Tersimpan

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP MNama Paket Sumber Dana
26075972 - Perawatan Gedung dan Bangunan APBM
© Tambah Rencana Pengadaan Update RUP
K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARAMNGIASA PEMERINTAH
Anggaramn Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
2020 APBN 01.3927.994.001.002.0A.523111 Rp. 1.948.000.000.00 PPK 2

Nama Paket * Pearawatan Gedung dan Bangunan (10/12)

Nilai Pagu Paket Ap. 1948 000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi = Kabupaten/Kota ~ Detail Lokasi =
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKPP

© Tambah Lokasi

Gambar 46. Notifikasi data paket telah tersimpan

Selanjutnya paket tender yang telah dibuat oleh PPK akan dilanjutkan oleh UKPBJ. UKPBJ akan memilih kepanitiaan
(Pokja Pemilhan) yang akan melanjutkan pelaksanaan tender. Selanjutnya, Pokja pemilihan akan melaksanakan
persiapan dan pelaksanaan pemilihan penyedia.
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4.1.7 Hapus Paket Tender

PPK dapat menghapus paket tender yang masih berstatus draft, tetapi jika paket tender yang masih berstatus draft
tersebut sudah di assigh ke UKPBJ paket tender tidak dapat dihapus.

BERAMDWA DAFTAR PAKET LG AKSES GAMNTI PASSVWORD

& Pelunjuk Penggunasn Aplikas] e-Procurement Lalnmya FPK 2 - Pejabat Pembuat Kamitm

Tender Non Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda « Daftar Paket

Tampilan | 25 < data Cari:

Mama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12) Diraft 10 Desember 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

Test SPSE 4.4 (2/12) Tender Sedang Berjalan 2 Desembe Hapus pa ket tender yang Lihat Tender

konstruksi 16/11 Draft 24 Novemb g BTN draft

JKBU konstruksi (26/10) Tender Sudah Selesal 26 Oktober

BARANGJASA PEMERINTAH

Konsultan Aplikasi eKatalog/ePurchasing beserta Sistem Draft 26 Oktober 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Pendukungnya (Tender) BARANGJASA PEMERINTAH
TEST JKBU KONSTRUKSI 15710 Tender Sudah Selesal 15 Oktobar 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERIMNTAH

Gambar 47. Halaman Daftar Paket Tender
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4.1.8 Adendum Dokumen Tender/Seleksi di PPK
Dokumen yang di adendum di PPK meliputi Rincian HPS, KAK, Rancangan Kontrak, dan pililh jenis kontrak.

Beranda » Informasi Tender

Informiasi
Tender

Reverse Auction akan terjadi jika hanya terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peseria yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender ssoTees EE3

Mama Tender Pengadaan Sewa Note Book, PG Unit, dan Printer (25/8) [0
Tahap Tender Saat Ini Pangumuman Pascakualifikasi

Reverse Auction? Tender ini tidak menggunakan Asverse Auction

Dokuwmen Pemilihan
Dokumen Pamilinan

Dokumen Pemilinan [#8907999] - Pengadaan Sewa Mote Book, PO Unit, dan Printer (25/6). pdf

Adendum

Rincian HFS

Kerangksa Acuan Kerja (HAKMSpesifikasi Teknis dan Ga

Pilih dokumen yang akan di adendum

Rancangan Kontrak

Informasi Lainnya {Jika ada)

Bk b B R

Jenis Kontrak: Lumsum

Filih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendurm;

Filih Dokumen Penawaran Teknis jika ada bagian yang dilakukan adeandum;

Upload dokurmen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Upload adendum Dokwmen Pemilihan yang baru; dan

Batas akhir me s Dol Pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

L L

Gambar 48. Halaman Informasi Tender
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Jika sudah selesai adendum dokumen, akan terceklis. Selanjutnya Pokja Pemilihan akan upload dokumen

pemilihan yang baru.

Informasi
Tender

Update Jenis Kontrak barhasil.

Reverse Auction akan terjadi jika hanya terdapat 2 ([dua) penawaran Pesearta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender es0Tess EEd

Mama Tender Pengadaan Sewa Note Book, P.C Unit, dan Printer (25/6) [0
Tahap Tender Saat Imi Pengumuman Pascakualifikasi

Reverse Auction? Tender imi tidak menggunakan Aeverse Auction

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pamilinan [$907999] - Pengadaan Sewa Mote Book, P.C Unit, dan Printer (25/6). pdf

Adendum

Rincian HFS A

Kerangka Acuan Kerja (KAKNSpesifikasi Teknis dan Gambar A

Rancangan Kontrak 4

Informasi Lainnya (Jika ada) 4
-

Jenis Kontrak: Gabungan Lemsum dan Harga Satuan

Filih Persyaratan Kualifilasi jika ada bagian yang dilakukan adendurmg

Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

PFilih Dokumen Penawaran Teknis jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Upload dokurmen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Upload adendum Dokumen Pemilihan yang baru: dan

. Batas akhir mr s Dol Pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

L Sl

Gambar 49. Adendum Dokumen Pemiihan
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4.1.9 Update RUP Paket yang Sudah Berjalan
Jika ada perbaikan/perubahan data RUP, PPK dapat melakukan update data RUP dengan
menggunakan Kode RUP yang terbaru untuk Paket yang sedang berjalan. Pilih daftar paket untuk pilih

update RUP paket tender/seleksi yang sedang berjalan

BERAMIDA, DAFTAR PAKET = .
Pilih daftar paket

Aplibsi a-Pr PPK 1 - Pejabat Pernbuat Komitmen

Temder Men Tender Pencatatan Mon Tender Fencatetan Swakelola

Beranda » Daftar Peket

Tampilan | 28 a data Cari:

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Konsultan Psikotest CASM - chitra test JKBU konatruksi kuali LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADASN Lihat Tendear
sapt spse d.d BARANGIASA PEMERINTAH

Sawa Limens Keamanan Jaringan - test pasca 1 file P Coild LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADAAN

spse 4.4 BARANGIASA FEMERINTAH

Matwark Security - test kiim kualifikasi tambahan 0331 Tender Sedang Berjalan 31 Agustus 2021 LEMBAGS KEBIMAHAN PENGADAAN Lihat Tender
spse 4.4 BARANGIASA FEMERINTAH

Creality Assurance Controd Application (Aplikasl SPSE Terpusat) - chitra  Tender Sudah Selesal 19 Agustus 2021

test 19 agustus 2021 spse 4.4

Gambar 50. Halaman Daftar Paket
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Selanjutnya klik “Update Rencana Pengadaan”

Daftar Paket = Edit Paket

o:»mm:at

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket

Sumber Dana
29577793 Sawa Lisenai Kzamg APEN
T—— Klik Update Rencana Pengadaan
K/LPD Lembaga Kebljakan Pengedazn Barang/Jasa Femic
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARAMGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPE
2021 APEN WAB02T EASDD1.002 DFS22141 FAp. 657 .936.000,00 FRH 1
Nama Paket * Sewa Lmensl Kesmanan Jaringan - test pasca 1 file PR 0605
Milal Pagu Paket Rp. B57_836.000.00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
Dkl Jakarta - Jakerta Selatan (Kots) = Lembege Kebijaken Pengedasn Barang/Jasa Pamerintah

* Waljib diisi.

Gambar 51. Halaman Update RUP
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Pilih K/L/P/D, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, dan Metode Pemilihan.

Detll Paket » Daftar Rencana Pengadasn

KAL/PD * Pilih K/LPD - -
Pilih K/L/P/D, TA, Satuan
Tahun Anggaran agal -
. Kerja, Metode Pemilihan
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Metode Pemilihan Tander "

Updata RUP

Pembustan paket tender dimulal dengan memilin dan peket KURP Paket yang tidak terdaftar pada RAUP tidak dapat ditender.

Tampilan 25 & date Cari:
1 Metode Pemilihan Tahun
Kode RUP Hama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran
O 2O064TAE APEM Tender Fip 85 Jt 2021
O 20064714 Ceklis Kode RUP (bisa lebih dari 1) APBN Tender Rp1.1M 2021
O ZOETO4TO . APEM Tender Fip 4584 Jt 2021
O 20644613 Pengadaan Sews Mote Book, P.C Unit. dan Printer AFBM Tender Ro 14 M 2021

Gambar 52. Halaman Pilih Paket Tender/Seleksi
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User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”

ZBRIEZHY
2BE24807
d 2BR24BOT
d 2BR24BE2

Pilih Rencana Pemgadas

Tampilzn 1 3ampal 25 dar 54 data

Fialokas] Server APBEN
Paranghat Security APBN
Parangkat Privilage Access Manager APBN
Lizenal Big Data APBN

Ll

Klik Pilih Rencana Pengadaan

Tender

Tender
Tender

Rp 300 Jt
Fip 250 Jt
Rp 200 Jt
Ao 1.2 M

Gambar 53. Pilih Rencana Pengadaan
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Jika berhasil RUP akan ter-update

Daftar Paket = Edit Pakst

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Nama Faket *
Hilal Pagu Paket

Lokasi Pekerjaan

* Walib diisl.

Kode RUP Mama Paket Sumber Dana
29870470 - Penatzan lang Area Plaza Basement LKPP (Ruang Arsip) APBMN
29964714

- Belan|a Jasa Lainnya | Rakornas Pengadaan Barangd'lasa Femerintaeh dalam rangka mendorong  APBN
pemulinan Ekonomi]

LUipdats Rencana Pengadean

Lembaga Kebijakan Pengedaen Barang/Jesa Femenntah
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG.IASA PEMERINTAH

Tahun Sumber Dana Kode Anggaran

Hilal PPRE
2021 AFEN WA 3027 EAE 001.051.0A.533121 Ap. 458.390.768,00 PPK 1
2021 AFEN WA 3027 EAM 001.002.0C.522191 Ap. 1.100.000.000,00 PPK 1

Sewa Lsensi Keamanan Jaringan - test pasca 1 file PK 0805
Rp- 1.558.390. 768,00

Provinsi *

Habupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarts Selstan (Kota) - Lembegs Kebljaken Pengadasn Barang/Jasa Pemerintah
DKl Jakara - Jakarta Selstan (KotE) -

‘Gedung LKPP Ji. Epicentrum Tengah Lot 118 Resuna Said

Gambar 54. Halaman RUP Ter-update
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RUP gagal ter-update jika Nilai HPS lebih besar dari Nilai Pagu RUP

Detll Paket - Daftar Rencana Pengadaan

KL/PD Pilih KALPD =
Tahun Anggaran aga -

ks g Filih Satan Kera - H

Metode Pemilihan

Samua Metods Pemilihan w

Update RUP

Pembustan pakst tender dimulal dengen memilih dar pexet RUF Paket yang tidak terdaftar pada RUF tidak dapat ditender.

Tidak dapat melakukan updats data kerena Nilal HPS lsbin besar dari Nilai Pagu RUP Gagal update RUP

Tamgpilen | 25 = date Cari:

Metode Pemilihan Tahurn
Kode RUP Mama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran

Mo data avsileble in table

Tamgpilen 0 hingga O dari O data

Filin Rencana Pemngadasn

Gambar 55. Halaman Gagal Update RUP
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4.1.10 Edit Paket Tender Ulang

PPK dapat mengubah paket tender yang diulang oleh pokja pemilihan. PPK pilih nama paket tender ulang untuk melakukan
edit paket.

BERAMDA, DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

ENN & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e- Procurement Lalnmya PPK 2 - Pejabat Pambuat Komit

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket

Tampilan | 25 s | data Cari:

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12) R0 SN TR ] Draft 10 Desember 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Test SPSE 4.4 (2/12) ] Pilih Paket tender ulang Tender Sedang Berjalan 2 Desember 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Lihat Tender
BARANGJASA PEMERINTAH

konstruksi 1611 Draft 24 November 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN # Hapus Paket
BARANGJASA PEMERINTAH

JKBU konstruksi (26/10) [ Seleksi Ulang Draft 26 Oktober 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Konsultan Aplikasi eKatalog/ePurchasing beserta Sistem Draft 26 Oktober 2020 LEMBAGA KEBIJAKAMN PENGADAAN & Hapus Paket

Pendukungnya (Tender) BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 56. Halaman Daftar Paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK edit paket tender ulang

Daftar Paket » Edit Pakst

o Data Pakat

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
26072816 Konsultan Aplikasi eKatalog/ePurchasing beserta Sistem Pendukungnya (Tender) APBN
© Tambah Rencana Pengadaan Update RUP
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2020 APBN 06.3940.008.001.051.04.536111
Nama Paket * KB hometroial @AY Edit paket tender ulang
g
Nilai Pagu Paket Fp. 640.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DK Jakarta «  Jakarta Selatan (Kota} = Gedung LKPP

- Klik selanjutnya

* Wajib diisi.

Gambar 57. Halaman Edit Paket Tender Ulang
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User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Jika sudah selesai edit paket tender ulang, maka klik simpan dan membuat paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Milai HPS *

Dokumen Persiapan Pengadaan

UKPBJ *

Jenis Kontrak

QG Sebelumnya = Simpan dan Mambuat Paket

* Wajib diisi.

o Dokumen Persiapan

Rp. 566.000.000,00 —_

Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Konftrak *

Informasi Lainnya (Jika ada) -

Nama
UKPBJ 2

Lumsum A

Pilih simpan dan membuat paket

Pilih inputan yang ingin

diubah v
L4
i
Aksi
26 Oktober 2020 10:35 Tidak bisa diganti

Gambar 58. Halaman Edit Paket Tender Ulang
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4.2 Membuat Dokumen Kontrak
Syarat PPK dapat membuat e-kontrak adalah:

1. Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender
Cepat

2. Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang

3. Seluruh sanggah sudah dijawab oleh pokja pemilihan

Pilih button ‘e-Kontrak’ pada nama tender yang akan dibuat dokumen kontrak.

BERANDA DAFTAR PAKET LIO¥S AKSES GANTI PASSWORD
& Petunjuk Penggunaamn Aplikasi e-Procurement Lainnya FFK 2 - Pejabat Pembuat Komit

Tender MWon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola

Paket Tender PPK

Tampilan 25 %+ data K“k e'kontrak bde Tender, Mama Tender

r i e n

I 8315999 Lisensi Big Data (21101) [Bind EEYE) Penandatanganan Kontrak [TV ONE
8251999 - Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12) Bl EEYE) Tender Sudah Selesai
5221999 Test SPSE 4.4 (212) Tender Sudah Selesai

8112999 TEST JKBU KONSTRUKS! 1510 ([EITED EEYE) Tender Sudah Selesai eKontrak

Gambar 59. Halaman beranda PPK
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4.2.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang dan Jasa

Pilih Buat SPPBJ dalam e-kontrak. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk
selanjutnya di-upload kembali ke sistem

EERAMDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASS\WORD m

£ B Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK. 2 - Pejabat Pembuat Komitmen

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan = 2= 4 data Cari.

Homor | Tangoal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S55KK  SPMK/SPP Pembayaran Penilaian

Mo data available in table

Klik buat SPPBJ

Tampilan 0 hingga §

Tambah SPPBJ Kembali

Gambar 60. Halaman SPPBJ e-kontrak PPK



Lomaga Keblokan User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

& Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FPK Z - Pejabat Pembuat Kemitmen

Paket Tender PPK » e-Kontrak » SPPBJ

Informasi Paket

Kode Tender 8315999

Mama Tender Lisensi Big Data (21/01)

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Detail
25795949 Lisensi Big Data APBN

Harga Penawaran Rp. 2.731.300.000,00 [ELEISTED]

Pilih untuk liat rincian
Pilih untuk liat detail

Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ)

Ho. SPPBJ *

Lampiran SPPBJ

Isi Form SPPBJ

Contoh pengisian: 1 berkas.
=i dengan tands (=) jika tidak ada
Tanggal SPPBJ *

Kota SPPEJ *

Gambar 61. Halaman SPPBJ e-Tendering(1)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Mama PPK PPK 2
NIP PPK 002002

Jabatan PPK * Isi Pihak Pertama

Hama Satuan Kerja LEMBAGA KEBUAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Alamat Satuan Kerja *

Informasi Pendukung

Penyedia * Pemenang NPWP Undangan Kontrak

®) PT. lkpp penyedia 10 11.010.11 4-111.01 Pilih jika pemenang 00.000,00

* Pemenang Hasil Evaluasi

PT. Ik edia 12 TM2A11.1-11.01 ArA
O 1. kpp penyedia mengundurkan diri
() PT. lkpp penyedia 11 11.011.111.4-111.01

Jika Pemenang mengundurkan diri, LI ET untuk memilih Pemenang cadangan berikutnya.
Milai Jaminan Pelaksanaan (Rp) 000

Isi jaminan pelaksanaan

Gunakan kema untuk pemizah desimal.

.
Isi Tembusan

Tembusan

B Simpan

Pilih simpan

Gambar 62. Halaman SPPBJ e-Tendering (2)



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika SPPBJ sudah berhasil disimpan, maka akan muncul button ’Kirim’ yang digunakan untuk mengirimkan undangan

berkontrak kepada penyedia yang terpilih

SPPBIJ berhasil disimpan

Nama Tener Lizensl Big Data (21407}

Fuencana Limum Pengadaan Kot RUP Nama Pakst Sumbsr Dana
267a5a49 Lisens] Big D=t APEN

Hanga Penzwaran Fp. 2.731.300.000.00 (NS

Form $urat Penun|ukan Penysdts Barangyess | SPREJ)

Na. SEREST PP

Lampiran SFFE) 1 penEs

Conioh panglsian: 1 perkas.
Is] dangan tanda (=) Jlka Hdak ad3

Tanggal SFPEJ - E-0-2021 ]
Kotz SRS Jokarta

[Pihak Portama
Nama PP PP 2
NP PR 002002
JanEEn PR pr—

hamz Shuan Kerfz LENSAGA KESLAKAN PENGADAAN SARANGIASA PEMERINTAS
Alzmal SatuaEn Kena < I+ K

Infonmas Pendusung Kirim undangan
Peyediz Pamsnang NFUWP Email Harga Final

(@) #T koo penyedia 10 o1t -1 riekpawiranaro@gmallcom  Rp. 2731.300.000,00
“ Bartzmar 57E)

* Pemerang Hasll Evaluzs]

Gambar 63. Halaman SPPBJ e-Tendering(2)
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Isi informasi undangan berkontrak untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

151 PESAN UNDAMGAN KOMNTRARK

Fapmce T
T b peywcsm T
[}
Tarost
e Arcta Ut oo e - 3
Foce Tencer - rEEEs
remT Tarcer - e Sy Omtw (200
[Sargen o becost ootk selbege Senkod
s - =l
Taroe
Tmmg e cihees
g FErue e
Dawrrlomn e E =) = lemri ssmpioen bervr ani
Fonmst el
Fapuioet Semisost oo

i <

-] == -]
Taroet ~

1.Isi Informasi Undangan

Gambar 64. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen _

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika terjadi reverse auction, maka harga rincian HPS akan berubah mengikuti harga reverse auction.

Undangan berhasil terkirim.

Informasi Paket

Kode Tender 8315999

Mama Tender Lisensi Big Data (21/01)

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Detail
28795549 Lisensi Big Data APBM =

Hargs Penswaran Rp. 2.731.200.000,00 [ELERTIES Pilih untuk |ihat rinCian

Gambar 65. Halaman SPPBJ

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

Jenis Barang/laza Satuan ol Harga/Biaya | Pajak (%) Total Keterangan
1 BIG DATA 1 1,00 0,00 0,00 0,00
2 paket A pcs 100,00 8.900.000,00 10,00 | S79.000.000,00
3 paket B pcs 80,00 7.200.000,00 10,00 | 772.200.000,00
4 BIG DATA 2 1,00 0,00 0,00 0,00
5 paket C pcs 80,00 5.500.000,00 10,00 | S&0.100.000,00

Gambar 66. Halaman Rincian Harga
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Selanjutnya, cetak dokumen SPPBJ dan kirim pengumuman kepada penyedia.

Dokumen SPPBJ

Dokumen yang dapsat di upload hanya file/dckumen yang memiliki ekstensi *.doe, “docx, “xls, “xisx, * pdf, “jpg, *jpeg, “png, *zip atau *.rar.

Dok Cetak
umen Upload dokumen Cetak SPPBJ
1.Cetak SPPBJ

Mama File Tanggal Upload Alisi

* Wajib Diisi 2.Kirim Pengumuman

Gambar 67. Halaman SPPBJ e-Tendering(3)
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4.2.1.1 Kirim Ulang Undangan Kontrak
PPK dapat mengirim ulang undangan kontrak kepada penyedia jika ada kesalahan atau perubahan dengan cara

pilih ‘kirim ulang’.

Informasi Pendukung

Fenyedia Pemenang NPWP Email Harga Final Undangan Kontrak
(® PT. lipp penyedia 10 11.010.111.1-111.010 rizeydwiraharjo@gmail.com  Rp. 2.731.300.000,00 & Cetak | & Preview |
* Berdaszar SFFEBEJ
* Pemenang Hasil Kirim ulang undangan kontrak

Evaluasi

() PT. lkpp penyedis 12 11.012.111.1-111.012

() PT. kpp penyedis 11 11.011.111.1-111 011 rekanan11@lkpp.go.id Rp. 2.752.200.000,00

Jika Pemenang mengundurkan diri, m untuk memilih Femenang cadangan berikutnya.

Gambar 68. Kirim Ulang Undangan Kontrak
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Isi informasi undangan berkontrak ulang untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

Waktu * s.d.

1.Isi Informasi Undangan

Tempat *

Yang Harus Dibawa *

Yang Harus Hadir*

2.Klik Kirim \
P

Kirim Q@ Kembali

Gambar 69. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia
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Berikut adalah contoh hasil cetak dokumen SPPBJ dalam bentuk PDF. Jika terjadi reverse auction, maka akan terlihat nilai
reverse auction.

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

HMomor - LEPPO1DE jakaria, 3 Febnuar 2021
Larngiran © A berkas
Kepada Yih

BT, lkpp penyedia 10
di Jakarta Sedatan (Kota)

Perihal :  Penunjukan Penyeta Barang unbuk Pelsksanasn Pakel Pekefjaan Lisensi Big Data (21
o)

Dangan inl kami bertshukan bahwe penawaran Seudara nomor 13585955 tanggel 25/0an/2021 tentang Mamor :
135869565/1/2021/1 Penawaran Pekerjgan Lisensi Big Data (21/01). dengan harga penawaran sebesar Rp.
2731 300,000,000 (sua miyar ijuh retus tigs puluh sty juta tigs ratus riby Rupiah) termasuk PPN, kami mystaksn
diterimaddisabujul.

Sebagal tindak lanjut dan Surat Penunjukan Penyedia Barangllasa (S5PPBJ) inl Saudara dibanuskan umuk
manyerahkan Jaminan Prlaksanaan dan menandatangani Surat Paranjian paling lambat 14 (empat bedas) har
warja setelah diterbitcannya SPPH.)

Eegagalan Saudara untuk menarima perunjukan in, akan dikenakan sanksi sesual katentuan dalam Paraturan
Presiden Mo, 16 Tabun 2018 tentang Pengadaan Barang/.lasa Pemearintah

Satuan Kena LEMEAGA
KEBLIAMKAN PENGADRAN
BARANGIASA PEMERINTAH
Prgabat Penandatangan Kontrak

PP 2

NIF, D0R002

Gambar 70. Halaman SPPBJ PDF
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4.2.2 Kontrak

Pilih button kontrak pada e-kontrak, input semua data dalam surat kontrak kemudian klik simpan dan mencetaknya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Hontrak

Tampilan 5 = data Cari:

Nomor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S55KK SPMK/SPP Pembayaran Penilaian

LKFF/01/02 3 Februari 2021 FT. lkpp penyedia 10 Rp. 2.731.200.000,00

Klik kontrak . . - N

Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 71. Halaman e-kontrak PPK
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Pakst Tander PPK » a-Kontrak o Surst Parjan)tan

EREE=H
Lisens] Big Cta (21101)

Isikan Form Kontrak

Form $urat Parjan)ian .
Isikan Form Kontrak
0. Surat Perjanjian *

Tanggal Surat Perjarjian -

Kioka Surat Perjanjian -

Gambar 72. Halaman isi Form Kontrak(1)
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Pihak Partams
S ETIE (R mEE T
b BB o002 171952
Jaiaan PPK - J— Isikan Form kontrak
WO SK FRK LEPFRPPK/Z017I082
MamE SaiuaEn Kerja LEMEAGA KEEIAKAN PENGADAAN BARANGIASA FENERINTAH
Alamat Satun Kerja JLH kK
Pihak Hadua
Tipe Pemyedia Penmperia Badan Lisaha Non K0
Mama Pemyedla FT. LKFF FENYEDIA 18
Alamat Pamedla PP, JL Palem Barat I, Biok CC.5( 22
N, Alkta Pendirtan 12313
Tangygal Alla Pendirian 13 Dictober 2017
'Wakll Sah Pempedla ==
Jaiatan Wakll Peryeds *
I - Isikan Form kontrak

M0, Fekening Eank -

Mama Pemilk Rekening *

Gambar 73. Halaman isi Form Kontrak(2)
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Selanjutnya pilih simpan, untuk menyimpan data form kontrak.

Informas! Pendukung
halizl Konkrak: (Rp) = 2731.300.000.00
CXE) v mesmllis meng Isi Nilai Kontrak
Produk Datam Negerl (PON) T
Jenils Korkrak Lumsum
iormas] Lakeya

Isi alasan perubahan

Klik simpan

*Wajio Dilisl

Gambar 74. Halaman Form Kontrak(3)
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Jika berhasil disimpan, PPK dapat mencetak form kontrak dan upload form kontrak yang sudah ditandatangani.

Diokumen Surat Perjanjian

Cokumen yang dapat di uplead hanya file/dckumen yang memiliki ekstensi *.doe, “.doex, “xis, “xlsx, “.pdf, “jpg, *jpeg, “.png, “.zip atau *.rar.

3. Pilih untuk simpan

Hama File Tanggal Upload Aksi

2.Upload kontrak yang sudah ditandatangani

e

— 1.Pilih untuk cetak
* Wajib Diisi

Gambar 75. Halaman Form Kontrak(4)
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Surat perjanjian

SURAT PERJANJIAN .
PDF siap cetak

Untuk melaksanakan
Paket Pekerjaan Pengadaan Barang :
Lisensi Big Data (21/01)
Momor ;| LKPP/S0S

SURAT PERJANJIAN ini berikut semua lampirannya (selanjuinya disebut "Kontrak") dibuat dan ditandatangani di
DKl jakarta pada hari Kamis tanggal 4 bulan Februari tahun 2021 antara :

1. PPK 2, selaku Pejabat Pembuat Konirak, yang berfindak uniuk dan atas nama LEMBAGA KEEBIJAKAM
PEMGADAAN BARANGJASA PEMERIMTAH, yang berkedudukan di jl. H kiki, berdasarkan Surat Kepufusan
Direktur No 123456tyu/2017 selanjutnya disebut "Pejabat Penandatangan Kontrak™ dan

2. Muhammad Hikal, direkiur, yang bertindak untuk dan atas nama PT. LKPP PENYEDIA 10, yang berkedudukan
di PPI, JI. Palem Barat IV, Blok CC.9 / 22, berdasarkan Akta PendirianfAnggaran Dasar Mo. 123123 tanggal 19
Oktober 2017 , selanjutnya disebut "Penyedial”.

Para Pihak menerangkan terlebih dahulu bahwa :

a. Telah diadakan proses pemilihan penyedia yang telah sesuai dengan Dokumen Pemilihan

b. Pejabat Penandatangan Konirak telah menunjuk Penyedia melalui Surat Penunjukan Penyedia Barang
iNasa (SPPBJnomor LKPPIO1/02, tanggal 3 bulan Februari fafhun 2021, unfuk melaksanakan Pekerjaan
sebagaimana diterangkan dalam Syarat-Syarat Umum Konirak, selanjutnya dizebut "Pengadaan Barang”

Gambar 76. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF 1
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¢. Penyedia telah menyatakan kepada Pejabat Penandatangan Kontrak, memenuhi persyaratan kualifikasi,
memiliki keahlian profesional, personal, dan sumber daya feknis, serla telah menyetujui unduk
menyediakan Jasa Konsultansi sesuai dengan persyaratan dan ketentuan dalam Kontrak ini.

d. Pejabat Penandatangan Kontrak dan Penyedia menyatakan memiliki kewenangan untuk
menandatangani Konirak ini, dan mengikat pihak yang diwakili.

e. Pejabat Penandatangan Kontrak dan Penyedia mengakui dan menyatakan bahwa sehubungan dengan
penandatanganan Kontrak ini masing-masing pihak:

. telah dan senantiaza diberikan kesempatan untuk didampingi oleh advokat;

. menandatangani Kontrak ini setelah menelili secara patut;

. telah membaca dan memahami secara penuh ketentuan Kontrak ini;

. telah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan mengkonfirmasikan semua
ketentuan dalam Kontrak ini beserta semua fakta dan kondisi vang terkait.

R L

MAKA OLEH KAREMA ITU, Pejabat Penandatangan Kontrak dan Penyedia dengan ini bersepakat dan
menyetujui hal-hal sebagai berikut:

Pasal 1
Istilah dan Ungkapan

Peristilahan dan ungkapan dalam Surat Perjanjian ini memiliki arti dan makna yang sama seperti yang tercantum
dalam lampiran Kontrak ini.

Gambar 77. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF 2
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4.2.3 Syarat syarat Khusus Kontrak

PPK dapat mengisi SSKK ketika tahapan sudah masuk Penandatanganan Kontrak. Pilih button ‘SSKK’ pada SPPBJ
yang akan dibuat dokumen SSKK. Jika tender yang dilakukan terdiri lebih dari 1 pemenang atau itemized, maka PPK dapat
membuat SPPBJ baru dengan klik button ‘Buat SPPBJ’.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan 25 4 data Cari:

Nomor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK  SPMK/SPP Pembayaran  Penilaian

no SPPRJ 031120 3November 2020 PT. Ikpp penyedia 20 Rp. 3.025.000,00 SPMK
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Buat SPPB lagi jika tender ¢« > | »

itemized
Buat SPPBJ =

Gambar 78. Halaman SPPBJ PPK
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Upload dokumen SSK dan pilih cara pembayaran. Tipe file yang diijinkan untuk di-upload adalah .pdf. Klik button ‘Simpan’
untuk menyimpan data.

Syarat Syarat Khusus Kontrak {55KK)

Rancangan Kontrak
1. & Rancangan Kontrak pdf - 11 KB

Upload 5S5KK 1.Up|03d Dokumen SSKK

Mama File Tanggal Uplead Aksi

Cokumen yang dapat di upload hanya fileddockumen yang memiliki ekstensi *.pdf.
Jika anda ingin merubah cara pembayaran, silahkan hapus seluruh dats
pembayaran terlebih dahulu.

SRR Pilih Cara Pem b‘*E'YE" 2. pilih cara pembayaran
e 3.Klik Simpan

Gambar 79. Halaman Upload SSKK dan Input Cara Pembayaran



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen _
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4.2.4 Surat Perintah Pengiriman
Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan Surat Perintah Pengiriman. Pilih button Surat Perintah Pengiriman

di halaman e-kontrak.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Honirak

Tampilan | 25 + data Cari:

Momor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembayaran Penilaian

LKFPF/01/02 3 Februari 2021 FT. lkpp penyedia 10 Rp. 2.731.300.000,00 ——

Pengiriman

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Klik buat surat € - P

perintah pengiriman

Gambar 80. Halaman Buat Surat Perintah Pengiriman

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar 5PP

Ho. SPP Tanggal 5PP

Klik Buat SPP

Kembali

Buat SPP

Gambar 81. Halaman Buat SPP
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Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar SPP » 5PP

Informasi Paket

Heode Tender 8315999
Mama Tender Lisensi Big Data (21/01)

Form Surat Perintah Pengiriman [5PF)

No. SPP =

Tanggal SFF ~ il
Mo. Surat Perjanjian LKPP/O2/08

Tanggal Surat Perjanjian 4 Februari 2021

Tanggal Barang Diterima = ﬁ

Waktu Penyelesaian - Contoh Pengisian: 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun
Tanggal Selesai Pekerjaan = ﬁ
Kaota SPP =

Alamat Pengiriman =

Gambar 82. Halaman Form SPP
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Pihak Pertama
Mama PPK PPK 2
MIP PPE 002002
Jabatan FPK Drirektur
Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kerja jl. H kiki
Pihak Kedua
Mama Penyedia PT. lkpp penyedia 10
Alamat Penyedia PPl JI. Palem Barat IV, Blok CC.9 /22
Wakil Sah PEH}I'EC”E' Muhammad Hikal
Jabatan Wakil Penyedia = direkdur

Pilih simpan

= Wajib diisi

Gambar 83. Halaman Form SPP 2
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Jika surat perintah pengiriman sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

PPK dapat upload surat perintah pengiriman yang sudah ditandatangani.

Informasi Pendukung

Rincian Penerimaan Barang Lihat Rincian Barang L.Isi rincian barang

Dokumen 5PP

Diokurnen yang dapat di upload hanya file'dckumen yang memiliki ekstensi “.doc, *.docx, “xls, “xisx, *.pdf, “jpg, “jpeg, “png, *zip atau “.rar.

3.Pilih untuk upload Tanggal Upload Aksi

Dokumen Cetak

2.Klik Cetak

Mama File

g I:Etak

4. pilih simpan

Gambar 84. Halaman surat pesanan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda » Daftar 5PP » Edit 5PP » Rincian Barang

Jenis Barang/Jasa Satuan ol Harga/Biaya @ Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
1 BIGDATA1 ¥
2 paketA pcs L . [
5 | oot B - PPK isi rincian barang yang diterima [
4 | BIGDATA2 ¥
5  paketC pos 90,00 9.500.000,00) 10,00|980.100.000,00 ]

TOTAL MILAI Rp. 2.731.200.000,00

B Simpan _ . .
Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 85. Halaman Rincian Barang
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SURAT PERINTAH PENGIRIMAN (SPP)

Momar: LKPRO2
Paked Pekerjaan: Lisensi Big Data (21/01)

¥ ang beranda tangan o bawah ini
PPK 2

|1 H kil
salanutnya dissbut Pejabat P it 1 Kontrak:

Surat Perintah
Bardasarcan Surat Parjanjien Ligens Big Data {21/01) Momaor LKPPIOEHN0E Tang

s mErinks bk En:
Pengiriman dalam bentuk

BT. Ikpp penyedlz 10

PP, JI. Pelem Baral IV, Blok CC.8 /22

yang dalam hal ini diwekili cieh: Muhammad Hikal PDF siap dicetak

sslanjulnya disebul sebagai Ponyadia:

wriluik Fengifimkan barang dengan memperhalikan kelentuan-selentuan sebagai berikul :
1. Rincian Barang :

Jenls Zatuan Harga Pajak

Barang Wkuran Kuantitaz ~ Safuan %) Total Harga Ketarangan

BIG

DATA 1

paket A pCs 100.0 Fp. 00 ap
B 500,000,00 75,000, 000,00

paked B pos a0.0 Rp. 10.0 Rp.
TAD0.000,00 TT2.200.000,00

BIG

DATA 2

pakel C pes 300 Rp. 10.0 Rp.
9.500.000,00 980.100.000,00

Total Hilal Rp.
2.731.300.000,00

2. Tanggal barang diterima: 11 Februar 2021

3. Syarat-syarat pekerjaan: sesusi dengan perzyaratan dan keberuan Konfrak ;

4. Wakiu Penyelesaian: selama 30 hari kalender dan pekeriaan hanis sudah sekesal pada tanggal 12 Februsr
201

5. Alamal pengifiman bareng; . epicanirum

Gambar 86. Halaman Surat Perintah Pengiriman PDF 1
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6. Sanksi; Terhadap kelerdambatan penyelesaian pekerjzn, Konfrak Pengadaan Barang dan pembayaran
kepada Penyedia dapal dihentican sesuai ketenfuan datam Syarat-Syarat Khusus Konirak,

DK jiatcaartar, 10 Fesbruari 201 Menerimi dan memyetgui
Uiniuic dan atas nama Untuk dan ates nama FT. lkpp panyedia 10
Pujabal Penandatangan Kontrak
PPK 2 Muhammad Hikal
direkbur
NP, D002

Gambar 87. Halaman Surat Perintah Pengiriman PDF 2
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4.2.5 Surat Perintah Mulai Kerja

Jika pengadaan selain barang (konstruksi, konsultansi dan jasa lainnya) maka PPK mengisikan SPK.

Informasi Paket

Kode Tender 8251999
Mama Tender - Perawatan Gedung dan Bangunan {10/12)

Form Surat Perintah Mulai Kerja {SPMEK}

S s N\

Tanggal SPMK = ]

Mz, Surat Perjanjian LKPP/{O208

Tanggal Surat Perjanjian 11 Februari 2021 .
Isikan Data From SPMK
Tanggal Mulsi Kerja = ™=

Waktu Penyelesaian Contoh Pengisian: 20 hari kalender, 2 bulan, 2 tghun

Tanggal Selesai Pekerjaan = =]

Kota SPMK = K /

Pihak Pertama

Nama FFK FFK. 2
MNIF PPK 002002
Jabatan PPK Drirektur

Gambar 88. Halaman SPMK(1)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

Mama Penyedia FT. lkpp penyedia 2

Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

Wakil Sah Penyedia = lee diji

Jabatan Wakil Penyedia * direktur ISIkan Data From
= Waijib diisi.

Gambar 89. Halaman SPMK(2)

Dokumen SPMK

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi .

© Upload 3. Upload SPMK yang sudah ditandatangani

Nama File Tanggal Upload Alkisi

Dokumen Cetak

1. Pilih untuk simpan

2. Pilih untuk cetak

= Wajib diisi.

Gambar 90. Halaman SPMK(3)
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SURAT PERINTAH MULAI KERLA (SPME)

HWomar : LEPPAL2
Pakst Fekerdaan : - Perawatan Gedung dan Bangunan (g

SPMK dalam bentuk PDF

Y¥arg bertanda tangan di Bewah ind

siap dicetak

FPK 2

0. H kil
sclanjnrga dischid sahagai Pejahat Pembuat Kamiman;

berdasarkan Sural Parjamgian - Perswatan Gedung dan Bangunan (10012 ) nomaor LEPPIIEIE tanggal 11 Febnsan
2021, borsama ind memendniahkan:

FT. lkp@ panyedia 2
Jakarta Sciatan (Kota)
yarg dalam hal ini davskin obked loa dij

selanunrya disebut sebagal Fenyedia;

vl aagaiE vl ai ped aloesreen pekai] g preaiteadi kan hagai Eseikiil
I. Macam Fekeraan: - Ferawatan Gedung dan Bangunan [ 10012)

2. Taegsl mils karja: 10 Fabruari 2021
3. E.wm Hm:im mmimﬂmkﬂmﬂmiﬂ Hamirak,

d. Wakt Fenpebssaian: seiama 30 han cslenden] 18 Februard 2021} dan pekeriaan hars sudsh selszai pada
tanggal 19 Febnar 2021

5. Drerudx Terhadap sebsp e kalariamb pat L 4 pakarjaan Parmmadia s b
Denda Keterambatan sebesar 11000 |satu per seribu) dar Miksl Kontrak atau bagian f=rientu dar Nilal Konirak
scboium PPN sosual dengan belenfuan yang tercantum dalam Syarat-Syaral Honimak.

Gambar 91. Halaman SPMK PDF (1)
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DK pkarta, 10 Fabopan 2037
Lintuk den ates nama LEMBAGS KEBLIAKAN PEMNGADAAN BARAMGIASS PEMERINTAH
Fojabat Pombuat Hoemirmesm

FEF. =
HIF, QO

Menarima dsn mesnys ol
Limiuk dham e nama PT. 1hpp perrpadia 2

chraanas

Gambar 92. Halaman SPMK PDF (2)
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4.2.6 Berita Acara Serah Terima dan Berita Acara Pembayaran
Pada halaman e-kontrak pilih button pembayaran, isi data BAST dan BAP, klik simpan kemudian cetak

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan 5 % | data Cari:
Nomor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S55KK SPMKISPP Pembayaran Penilaian
LKPP/01/02 29 Januari PT. lkpp penyedia 2 Rp. 1.659.000.000,00

2021

-

o L

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data
Klik pembayaran

Gambar 93. Halaman e-kontrak PPK

4.2.6.1 CaraPembayaran Termin
Pilih button ‘Tambah Termin’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin 1.Tambah Termin Berita Acara Progres Fisik
© Tambsah Termin

Gambar 94. Halaman Pembayaran Termin
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¢ Lembaga Kebijakan
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Informas] Pakst
Einde Tender e e
Mama Tender - Perawatan Cedung dan Bangaran | 1042)
N Surat PerjEn)ian LGRS
Targgal Surst Perjanjian 11 Fediruar] 2021
Mtz Kontrak Fp. 1.859.000.000,00
[Pihak Partama
METE PR =Rz
b2 EE Q02002
JEDEREN PR Dilraidiur
N S PR 1234SERUIR0T
Janzn Denzndzangan 5 Isi Jabatan Penandatangan
Mama SakEn Kerja LENSAZA KEDUAKAN PFENEADAAN CARANEIASA PENCRINTAH
Al S2teEn JL H ikl
KL®D Lemiega Menljken Pengadaan Sarang/jass Pemenn
Pihak Kadua
Nama Peryedia PT. Igpp permpedla 2
AlzEt Peedls Jakars Selzen (MotE)
Wakll San Pespedia® te= il Isi Data Pihak Kedua
Jaratan Wakll Pemyedia « direkur

Gambar 95. Halaman Pembayaran (1)
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N (- Lembaga Kebijakan

Ve
“wss  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Berita Acara 3srah Terima (B4 3T)

Mo, BAST
Isi form BAST
Tanggal BAST * -
Form Barita Acara Pembagaran [BAF)
Mo, BAP *
Tanggal BAF i Isi form BAP
Biesar Pembayaran [Rp) * | 252 00000000

Guraian koma uniuk pesmiksan deslmal.

Pilih simpan

* fajin Diisl

Gambar 96. Halaman Pembayaran (2)
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Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan
untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang

sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen vang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi “.doc, *docx, “x/s, “xlsx, *pdf, *jpg, “jpeg, “png, “zip atau *rar.

Dokumen Cetak BAST m

Nama File Tanggal Upload Aksi

Dokumen Cetak BAP m

Pilih cetak BAST Nama File Tanggal Upload Aksi

& Cetak BAST | & Cetak BAP U Wamhak

Pilih cetak BAP

Untuk upload dokumen cetak BAST

Untuk upload dokumen cetak BAP

Gambar 97. Halaman Pembayaran (3)
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BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Termin ke-1'. Klik button ‘Tambah Termin’ untuk
menambahkan termin kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin ke-1 Telah Tersimpan

Termin Berita Acara Progres Fisik
Termin ke-1 ——— [ % | |
Termin ke-2 BAST & BAP [ % | ||

@ Tambah Termin m

Tambah Termin

Gambar 98. Halaman Daftar Pembayaran
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6.2 Cara Pembayaran Bulanan

Pilih button ‘Tambah Bulan’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran
Termin Berita Acara " Progres Fisik
2. Pilih BAP
Bulan k-1 % | |
1.Tambah Bulan BAST & BAP

© Tambah Bulan

Gambar 99. Halaman Pembayaran Bulanan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Pembayaran

Informasi Paket
Kode Tender 18667999
Mama Tender Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE (14/2)
MNo. Surat Perjanjian 1253/LKPPA1/02
Tanggal Surat Perjanjian 03 April 2020
Milai Kontrak Ap. 11.099.000.000,00
Pihak Pertama
Mama PP PPK 19
MIP PPK 0020019
Jabatan PPK AJUDAN
Mo. 5K PPK LKPP/PPK/2017/08/19

Jabatan Penandatangan 5K * Isi pihak pertama

Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan jl epicentrumn tengan lot 11B
KASRD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 100. Halaman Isi Data BAST
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

MNama Penyedia REKAMAN 9
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

. ig
Wakil San Penyedia donghae

- -
Jabatan Wakil Penyedia direktur

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

Mo, BAST *

Isi data BAST

Tarnggal BAST *

Form Berita Acara Pembayaran (BAP)

Mo, BAP *
Isi data BA Pembayaran

Tanggal BAP =

Besar Pembayaran (Rp) * Rp. 11.089.000.000,00

Pilih simpan
* Wajib Diisi

Gambar 101. Halaman Input BA Pembayaran
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Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan

untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang
sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen yang dapat di uplead hanya file/dekumen yang memiliki ekstensi ".dec, *.docx, *xis, ".xIsx, *.pdf, "jpg, *Jjpeg, “.png, .zip atau *.rar.

Dokurnen Cetak BAST

Untuk upload dokumen cetak BAST

MNama File Tanggal Upload Aksi

Dokurnen Cetak BAP

Untuk upload dokumen cetak BAP
Pilih cetak BAST

. Tanggal Upload Aksi
Pilih cetak BAP

[ Simpan = Cetak BAST &= Cetak BAF

* Wajib Diisi

Gambar 102. Halaman Input BAST dan BAP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Bulan ke-1’. Klik button ‘Tambah Bulan’ untuk

menambahkan bulan kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran
Termin ke-1 Telah Tersimpan

Berita Acara Progres Fisik

Termin

Sulan ke-1 BAST & BAP

Oulan ka2 BAST & BAP

g 9

© Tambah Bulan

Tambah Termin

Gambar 103. Halaman Daftar Pembayaran
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6.3 Cara Pembayaran Sekaligus

Paket Tender PPK = Daftar Pembayaran

Berita Acara Progres Fisik

BAST & BAP
Pilih BAST&BAP

Kembali

Gambar 104. Halaman Daftar Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Pembayaran

Informasi Paket

Keode Tender 18667999
Nama Tender Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE (14/2)
Mo. Surat Perjanjian 123%/LKPP/O1/02
Tanggal Surat Perjanjian 03 April 2020
Milai Kontrak Ap. 11.029.000.000,00
Pihak Pertama
Nama PPK PPK 19
MIP PPK 0020019
Jabatan PPK AJUDAN
Mo. SK PPK LKPP/PPK/2017/08/19

Isi pihak pertama

Jabatan Penandatangan 3K *

Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Alamat Satuan jl epicentrum tengah lot 11B
K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan

Gambar 105. Halaman Isi Data BAST
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

Mama Penyedia HEKANAN ©
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

i in
Wakil Sah Penyedia donghae

Jabatan Wakil Penyedia *

Isi pihak kedua

direktur

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

Mo. BAST =

Tanggal BAST *

Isi form BAST

Form Berita Acara Pembayaran (BAF)

MNo. BAP *

Tanggal BAP *

Isi form BAP

Besar Pembayaran (Rp) * Rp. 11.099,.000.000, 00

Pilih simpan jika data sudah lengkap

Gambar 106. Halaman Input BA Pembayaran
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w4 . Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan
untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang

sudah ditandatangani.

Dokumen

Deokumen yang dapat di uplead hanya file/dekumen yang memiliki ekstensi ".doc, *.docx, *.xls, *.xisx, *.pdf, *jpg, *jpeg, *.png, *.zip atau *.rar.

Doumen Cotak BAST Untuk upload dokumen cetak BAST

MNama File Tanggal Upload Aksi

Dokumen Cetak BAP = Uploa Untuk upload dokumen cetak BAP

Pilih cetak BAST Tanggal Upload Aksi
Pilih cetak BAP

[ Simpan & Cetak BAST &= Cetak BA- Kembali

*Wajib Diisi

Gambar 107. Halaman Input BAST dan BAP

104
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN
- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12)
Momor: 323223

Pada hari ini tanggal 25 Februar 2021, kami yang bertanda tangan dibawah ini:

1. PPK 2
Direlfur pada LEMBAGA KEBLIAKANM PEMGADAAN BARAMNGIASA PEMER
Keputusan direktur Momor 123458tyu2017 dalam hal ini bertindak untuk dan = Berita Acara Serah Terima
HEBlIAKAM PENGADAAN BARANGIASA PEMERIMTAH Lembaga Kebijakan Pe
Pemerintzh. selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA. Pekerjaan dalam PDF Siap
2 lee diji
direktur, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 2, ya di cetak

Selatan (Hofa) yang selanjutnya dissbut PIHAK KEDUA.
Menyatakan bahwa:

1. PIHAK KEDUA tefah menyelesaikan pekerjaan: - Perawstan Gedung dan Bangunan (10012) untuk bulan
Februari 2021 sesuai dengan Surat Perjanjian Momor LEPP/O0E tanggal 11 Februar 2021.

2. PIHAK PERTAMA telah menerima dengan baik hasil pekerjaan tersebut.
Dremikian Berita Acara Sersh Terima ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinyga.

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,

lee diji PPK 2

Gambar 108. Halaman BAST dalam Bentuk PDF
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERITA ACARA PEMBAYARAN
- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12) Berita Acara Pembayaran
Nomor: 323232 Dalam bentuk PDF siap
Pada hari ini tanggal 25 Februan 2021, kami yang bertanda tangan di bawah ini: dicetak

1. PPK 2
Direkiur pada LEMBAGA KEEBIJAKAMN PENGADAAN BARAMNGJASA PEMERINTAH B
Keputusan direkiur Momor 123458tyw/2017, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama L
KEBLAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Lembaga Kebijakan Pengadaan Baranga‘Jasa
Pemerintah, selanjuinya dizebut PIHAK PERTAMA

2. lee diji
direktur, bertindak untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 2, yang berkedudukan di Jakarta Selatan (Kota),
selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

Menyatakan bahwa:

1. PIHAK KEDUA ftelah menyelesaikan pekerjaan: - Perawalan Gedung dan Bangunan {10/12) uniuk bulan
Februari 2021 sesuai dengan BAST MNomor 323232 tanggal 25 Februan 2021.

2. PIHAK PERTAMA telah menerima dengan baik hasil pekerjaan tersebut dan menyetujui pembayaran
kepada PIHAK KEDUA sebesar Rp. 1.859.000.000,00 (satu milyar delapan ratus lima puluh sembilan
Jjuta rupiah).
Demikian Berita Acara Pembayaran ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,

lee diji PPK 2

Gambar 109. Halaman BAP dalam bentuk PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tampilan e-kontrak yang sudah diisi semua datanya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak s Daftar e-Kontrak

Tampilan = 75 & data Cari:

Homor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK  SPMEK/ISPP Pembayaran Penilaian
LKPRI01/02 29 Januari2021  PT. lkpp penyedia 2 Rp. 1.859.000.000,00

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Data e-kontrak sudah terisi
L E]

Gambar 110. Halaman e-kontrak sudah lengkap
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.7 Penilaian

Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 4 tahun 2021 tentang pembinaan pelaku usaha pengadaan barang/jasa
pemerintah Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) memiliki tugas untuk melakukan Penilaian Kinerja.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan = 25 + data Cari:

Nomor | Tamggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK  SPMK/SPP Pembayaran Penilaian

LKPR/D1/02 29 Januari 2021 PT. kpp penyedia 2 Rp. 1.859.000.000,00 SPUK rembayaran [ Peniaian

Tampilan 1 zampai 1 dari 1 data

Klik Penilaian

Gambar 111. Halaman Buat Penilaian
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan masuk ke halaman penilaian di aplikasi SIKaP. PPK dapat melakukan penilaian sekali, tidak dapat merubah hasil
penilaian.

Penilaian Penyedia

& Informasi

1. Baca FPergturan LEKFFP Momor 4 Tahun 20217 Tentang Pembinean Felaku PFengadaan Barang Jasa Pemerinmtah
2. Haode tender yang sudah dinilad tidak dapat dihapus dan diubah kode tender atau

3. PP# i dapat 1B bakh data penilaian yvang sudah diinput. Jika i

Jori peng ya.

s adh
T

P hubungi LKFE i LPSE

RANMGKUMANM PEMNMILALAM PENYED LA

B ToTAL PEMILALARN

- TuUMLAH PRPK
148 [CUKLE)

Total penialian yang s

Al JwMLAH PAKET

5 sudah dilakukan PPK s e

S Honstruksi

& Jasa Kansultansi Badan Usaha Kanstruksi
S Barang

PEMNILALAMN

o EXPORT 1 EXPORT ALL

Klik untuk berikan

ey us=n penilaian

4 Perlaian belum lengkap PPK Z

s TOTAL MILAI

[y TAMCOAL suaT
DS Jul-30E1 06 L0
GEISIGH i PREDIAT MINERLE

E LPSE

v Perillaian belam lengkap LPSE Latiban

Gambar 112. Halaman Beranda Penialian Penyedia
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Selanjutnya akan masuk ke halaman detail penilaian penyedia, PPK klik “Berikan Penilaian” mulai dari kualitas dan kuantitas

pekerjaan sampai dengan biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya.

110

Penilaian » Dwetail Penilaian Penyedia

& Informasi

FPE tidak dapat melabukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakbukan persbehan hubungi LEPP melalui LPSE Support

Eode Tender L=diR=Tik=1x1=]
Term@plats Panilasun Perlern 4
Kategori Pongadaamn Ea.ra.rlg
= IMDIKATOR FERILALAM
1 ualinas dan kuanitas pekerjsan ™~
z Layanan dengan mdikabtar komunikasi dan limghcal respon
& Wakiu dengan indikalor kelepsian
4 Biaya dengan indikator kermampuan pengendalian biaya
» g P peng i
Hillai Total

JEMIE PEATAMY &AM FILAS BOSDT MILAL (%) HILAI AxXHIA ARl
Iiam Fix - Berikan Prenilaisn
Iiam Fix - Berikan Prenilaisn

Indikator penilaian

Berikan Prenilaisn

Berikan Prenilaisn

Iiam Fix -

dh Penilaian belem lenglkap

Gambar 113. Halaman Tambah Penilaian
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lakukan penilaian penyedia

PENILALAN PENYEDIA

€ Informasi
PP# tidak dapat melakukan persbahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan persbahan hubungi
LKPF mealalui LFSE Support
HKode Tender AEAESG
Indikator Penilaian Kualitas dan ksamitas pekesjaan
Bobaot Nilas A0 %

FPEMILAILANM PENYEDLA

Pertanyaan :

Kisalitas dan kuantilas pekeraan

Jawaban :

() = 50% hasil pekerjaan memerlukan perbaj enbuan dalarm kantrak (Skor 1)

Pilih penilaian

() = 50% hasil pekerjaan marmeriulsn perbsik eribuan dalarm komrak. (Skee 2)

() 1000% hasil pekegaan sesuai dengan ketertuan datam kontrak. (Skor 3)

Klik kirim penilaian

KBormemlar Tambahan 8

Isi komentar (opsional)

e

Gambar 114. Halaman Penilaian Pelaku Usaha
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia

SIMPAN PEMILALAR PERY ELHLA

€} Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaisn yang sudah dinpul Jika ingin mekakikan
rrelalui LPSE Support

wab alas kebenaran dan keabsahan nila yang saya berikan

Jika snda yakin, ketian YAKIN pada kotak d bawah ini. Jica Gdak yakin, klik button Kembali

TAKIM

Klik Simpan

Gambar 115. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “layanan dengan indikator komunikasi dan

tingkat respon”

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

& Informasi

FPE tidak dap | 1P akh deta per jiEm yang dah diinput. Jika ingin rr perulbah hubungi LEFF melalui LFSE Support

Simpan Berhasil!

Mode Tender SESBSTS
Tornplate Fenilasan Prearlesr 4
Kategori Pengadaan Barang
= INOIKATOR PERIL AN JEMIS PEATANYAAM By BOSODT MILAI (%) MILAI &KHIA ARsl
1 Bualitas dan kuamitas pekerjsan Izsan Fix 3.0 300 3% 0.5 Berikan Penilaian.
z Layanan dengan mdikatar komunikasi dan ngkat respan I=ian Fix Berrikoan Prenilaian
Klik berikan penilaian
Z ‘Waktu dengan indikator Eelepatan I=zam Fix = i - B komn P i|aisn
4 Biaya dengan indikalor kemam pusn pengendalian biaya Iszam Fix - - Berrikoan Prenilaian

Gambar 116. Detail Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lakukan penilaian penyedia

PENILAIAN PENYEDIA

Y Informasi

PP tidak dapat melakukan pervbahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan persbahan hubungi
LKPP malalui LPSE Support

Kode Tender QE9E50L
Indikator Penilalar Layanan dengan indicatar kermunikasi dan lingkal respon
Bobot il 200 %

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

Layanan dengan indikator kamunikasi dan tingkat respon

Jawaban -

l:::l & Penyedia lambal rmemberni langgapan pagitil atas permintaan PPE, dan

b Penyedia sulit disjak berdiskusi dalam o

(D) a Mersspan permintsan dengan peryerc SR LLLLE SEW ETE T

b Penyedia mudah ditbubungi dan berdissd jaan. (Skar 2)

() a Merespan permintaan dengan peryelessian sesuai dengan yang diminta; dan

b. Pengedia mudah dibubung) dan berdiskusi dalam penyelesaian pelaksansan pekd

Keerentar Tambahan (Opsicnal)

Isi komentar (opsional)

<l Kirim Pe dlaian

€ Hembali

Gambar 117. Halaman Penilaian Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia

SIMPAN PEMILALAR PERY ELHLA

€} Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaisn yang sudah dinpul Jika ingin mekakikan
rrelalui LPSE Support

wab alas kebenaran dan keabsahan nila yang saya berikan

Jika snda yakin, ketian YAKIN pada kotak d bawah ini. Jica Gdak yakin, klik button Kembali

TAKIM

Klik Simpan

Gambar 118. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “waktu dan indikator ketepatan”

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

O Informasi

FPE tidak dap: | 1 Eah data penilaian yvang sudah diinput. Jika ingin rr e adhy hubungi LEFF melalui LFSE Support

Simgpan Berbasil!

Hode Tendar SHSE999
Termalate Fanilasan Perlerm 4
Kategori Pengadaan Barang
= INOIKATOR PERILALAN JEMIS PEATANY&AM BILAax BOSOT MILAI (%} MILAI &KHIA sl
1 Muakinas dan kuamitas pekerjsan Iszam Fix 3.0 300 % 0.9 Besilan Pranilaisan
F3 Layanan dengan mdikatar kemunikasi dan lingkal respon I=ian Fix =0 20.0 % 0.6 Bevikan Penilaian
3 ‘Waktu derngan indikator ketepsian l=zam Fix Berikean Premilai=n
4 Biaya dengan indikater kermampuan pengendalian biaya Izsan Fix - A = Besilean Pemnilaian

Gambar 119. Simpan Berhasil
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya lakukan penilaian

PEHILALAM PENYEDIA

B Informasi

PP tidak dapat melakukan pervbahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan persbahan hubungi
LKPF melalui LPSE Support

Hode Tender AEAEEIS
Indikator Penilalan ‘Waktu dengan indikalor kelepatan
Bobot Nilal 00 %

PEMILAIAMN PENYEDIA

Pertamyaan :

Wakidu dengan indileatar ketepatan

Jawaban -

() Peryslessian pekerjaan tedambat melsbii 50 (lima pulub) har kalendes dar waklu yang ditetapkan dalam Kontrak karena

kesalaban Penyedia.
Pilih penilaian
() Peryelessian pekerjasn te ari kalender dari wakiu yang dietagkan dalam kontrak

karena kesalahan Penyedia. (Ssar 2)

() Peryslessian pekerjaan sesusi dengan wakis yang ditetaphkan dabam ko

PPK {Skor 3)

Klik kirim penilaian

Kormemar Tamba b

Isi komentar (opsional)

< #Kirirm Penilaian

€ Hembali

Gambar 120. Halaman Penilaian Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia

SIMPAN PEMILALAR PERY ELHLA

€} Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaisn yang sudah dinpul Jika ingin mekakikan
rrelalui LPSE Support

wab alas kebenaran dan keabsahan nila yang saya berikan

Jika snda yakin, ketian YAKIN pada kotak d bawah ini. Jica Gdak yakin, klik button Kembali

TAKIM

Klik Simpan

Gambar 121. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “biaya dengan indikator kemampuan

pengendalian biaya”

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan persbahan hubungi LKPP melalui LFSE Support

Simpan Berhasil!

Kode Tender SHSB999
Tamplate Faenilasan Perlern 4
Kategor Pongadaan Barang
E INDIKATOR PERILALN JEMIS PEATANYAANM FILAN BOSDT MILAI (%) MILAI AXHIA ARSI
1 Wualitas dan kuanlitas pekerjsan Isian Fix 3.0 300 % [ ] Bearikaan Penilaisn
z Layanan dengan indikatar komunikasd dan tinghkat respon Isdan Fix a0 200 % 0.6 Berikan Penilaian
3 WWaktu dengan indikalor Kelepalan Isiamn Fix e {5 ] 30.0 %= 0.9 B kemn Pl i sn
Klik berikan penilaian
4 Biaya dengan indikator kermampuan pengendalian biaya Isian Fix Berikan Penilaian

Gambar 122. Simpan Berhasil
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya lakukan penilaian penyedia

PEMNILAIAN PENYEDIA

#® Informasi

FPE tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan persbahan hubungi
LKPP melalui LFSE Support

Hode Tender AEAEE9S
Indikator Penilalan Biaya dengan indikator kesrsampuan pengerdaian bisya
Bobot Milal 200 %

PENILAIAMN PENYEDLA

Pertanyaan :

Biaya dengan indikalar kemamauan pengendalian bisya

Jawaban -

() a Tidak menginformasikan sejak awal Baik stas keadisifkejadian yang berpatensi menambah biays, dan

b Mengajukan perubahg penambahan total bisya tanpa alasan yang memadai

Pilih penilaian

sehingga ditclak cleh D9

() Melskukan salah satu ke

() Telah roslakukan pengendalian bisya dengan baic dengan mengnformasikan sejak swal stas kondisi yang berpotensi
menambah bisya dan pervbahan kantrak yang disjukan sedah didesarn denganalasan yang dapat dipertanggungjavestican,

sehingga penarmbahan bisya dapat diantisipasi. (Skar 3}

Klik kirim penilaian

Isi komentar (opsional)

al  Kcim Penilaian

* Hemibali

Gambar 123. Penilaian Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia

SIMPAN PEMILALAR PERY ELHLA

€} Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaisn yang sudah dinpul Jika ingin mekakikan
rrelalui LPSE Support

wab alas kebenaran dan keabsahan nila yang saya berikan

Jika snda yakin, ketian YAKIN pada kotak d bawah ini. Jica Gdak yakin, klik button Kembali

TAKIM

Klik Simpan

Gambar 124. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul simpan berhasil, nilai total akan muncul 100%.

B Informasi
FPE tidak dapat melakukan perubahan date penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melalukan persbahen hubungi LKPP melalui LFSE Support

Simpan Berhasil!

o Tender SBIBES59

Termplate Penilasan Perlerm 4

Hategor Pangadan Barang

= INOIKATOR PEMILALAGN JENIS PEATANYAAMN BaLAx BOSOT MNILAI (%) MILAI &XKHIA sl
1 Kualnas dan kuamitas pekerjsan Isian Fix 3o 300 % (k-] Berikan Penilaian
3 Layanan dengan mdikatar komunikasi dan Engkal respon Issam Fix =0 200 % 0.6 Berikan Penilaian
E3 ‘Waktu dengan indikalor kelepalan Isian Fix a0 00 % 0% Berikan Penilaian
4 Biaya dengan indikator kermampuan pengendalian biaya Isian Fix 3o 200 % 0.6 Berikan Penilaian
Hillai Total

100 % 30

Klik kembali jika sudah selesai

Gambar 125. Berhasil Simpan Penilaian
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.3 Tender Batal di PPK

Fitur tender batal di PPK bisa dilakukan ketika sudah masuk jadwal “Surat Penunjukan Penyedia Barang /Jasa”

BERANDA, CAFTAR PAKET LOG AKSES GAMTI PASSWORD
- PPK 2 - Peabat Pembuat Komiten

Tender Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakeslola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:

- Budah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tehapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang; dan/atau

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan.

Status Tender Akt -

Tampilan 25 s data Cari: | Kode Terder, Mama
Kode Tender | Nama Tender Tahap

B314099 Pengadaan Sewa Mote Book, P.G Unit, dan Printer (12/08) [1g (spsedd Tender Sudah Selesai

B312000 Perangkat Infrastruktur Jaringan Data Center (12/08) spse 4.4 Upload Dokumen

B037999 TEST JKBU KONSTRUKS! 7/10 [T Klik Batal

7995999 test JKBU Konstruksi 259 BT X E) Tender Sudah Selesai

Gambar 126. Fitur Tender Batal di PPK

123
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Tender Batal”

Beranda » Tindak Lanjut Tender Gagal

Kode Tender 8037939
Mama Paket TEST JKBU KONSTRUKSI 710

Tahap Tender saat ini Tender Sudah Selesai

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Tender ke
Klik Tender Batal

Gambar 127. Tender Batal

Kemudian klik ”Ya”

Apakah Anda yvakin akan melakukan Tender Batal untuk paket ini?

Klik Ya

Gambar 128. Konfirmasi Tender Batal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul halaman alasan tender batal, PPK pilih pilihan alasan tender batal kemudian klik “saya yakin akan
membatalkan paket ini”.

Alasan Tender Batal *

[ Tidak ada pes yang memnyampaikan dokumen penawaran setelah ada pemberian waktu perpanjangan
Tidak ada peserta yang lulus evaluasi penawaran
[)  Ditemukan ham dalam Dokumen Pemilinan atau Dokwmen Pemilihan tidak sesuai dengan ketentuan dalam Peraturan Presiden
Momor 16 Tahum 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah beserta petunjuk
[} Selwruh peseria teribat K::ln.q:lal Kodusi, dan Mepotisme (KEM)
[} Selwuh peseria = 3
[ Seluruh PN, Liflasa Lainnya di atas HPS
(] Megosiasi biaya pada Salakal tid
[ KKM melibatkan Pokja Pemilihan
(] Terjadi Perselisihan Pendapat atas Hasil Pemilihan dan PASKPA menyetujui penolakan dari PPK [disertai demgan alasan dan bukdi)
[ Alasan Lain
Penting!

Tendear yang dibatalkan tidak dapat dibuka kembali kecuali oleh admin PPE. Pastikan bahwa ada alasan yang kuat untuk melakukannya.

Semua peserta Tender akan mendapatkan pemberitahuan melalui email.
B

O Saya yakin akan membeatalkan pakst ini.

Klik yakin untuk membatalkan paket

Gambar 129. Halaman Alasan Tender Batal
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya tender/seleksi batal akan muncul di beranda PPK di status “Tender Batal”

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD
PP 2 - Pefabat Pembuat Komitmen

Tendar Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender PPK

Fitur e-Hontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang; dan/atau

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan.

Status

Tender Batal -
= Tender Batal
Tampilan 25 &  data Cari: | Kode Tender, Nama
Kode Tender |, Mama Tender Tahap Dokumen
8037999 TEST JKEL KONSTRUKSI 7710 Bl

——

Keterangan Tender/Seleksi Batal
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 130. Halaman Tender Batal
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Non e-Tendering PPK

5.1 Pembuatan Paket Non Tender

PPK membuat paket non tender di daftar paket sama seperti pada paket tender.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

PPK 2 - Pejabat Pembuat Komit

Tender MNon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket

Pilih buat paket

Tampilan 25 + data

Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
test PK<200jt Draft 17 September 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
test JKBU<50 juta (ririz) Draft 17 September 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
- Perbaikan Sarana dan Prasarana Gedung (test PL konstruksi 17/09) Draft 17 September 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGUASA PEMERINTAH
ATK/Bahan Komputer/Penggandaan (TESTER) Draft 28 Juli 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Tampilan 1 sampai 4 dari 4 data “ | '

Pembuatan paket Non Tender dimulai dengan memilih paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SiRUP terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP akan
berakibat tidak dapat membuat paket Non Tender.

Gambar 131. Halaman Daftar Paket Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih KLPD dan paketnya. Apabila daftar paket yang diumumkan di SiRUP tidak muncul, maka pokja bisa klik
button reload/refresh untuk menarik paket dari SIRUP.

Daftar Paket » Daftar Rencana Non Tender 1-Pi|ih K/L/PD

K/LPD

Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangsJasa Pemearintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBLIA PEMERINTAH - B
Metode Pemilihan Penunjukan Langsung h
Update RUP '

4.Pilih metode pemilihan

Pembuatan paket Mon Tender dimulai ayilih paket yang sud? fhet yang belum diumumkan pada Aplikasi SIRUP akan berakibat
tidak dapat membuat pake

Apabila paket belum muncul, klik
button Update RUP

Tampilan 25 s | data

1 Metode

Pemilihan
Penyedia Pagu Tahun Anggaran

Penunjulan Ap 24,1 Jt 2021
Langsung

5.ceklis nama paket (bisa pilih lebih dari 1) Penunjukan Fip 70 Jt 2021

Langsung

Nama Paket

Pemeliharaan Printer

Panunjukan RAp 225 Jt
Langsung

Gambar 132. Halaman Pilih RUP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik button “Buat paket” dan Klik “OK”.

[ 28501132 Perawatan d . . Rp 100 Jt 2021
latihan-lpse.lkpp.go.id says
O 29500840 Rp 30 Jt 2021
[ 20436878 2021
Klik OK
O 20416940 Pangambang 2021
Lainnmya

O 28389613 Sewa Collocation Data Center IDC AFBN Panunjukan Ap 1.2 M 2021
Langsung

O 29389570 Sewa Collocation Disaster Recovery Center AFBN Panunjukan Rp 550 Jt 2021
Langsung

[ 20380560 Sewa Collocation Data Center DCI AFBN Penunjukan Ap 2.8 M 2021
Langsung

[ 20064224 Pemalinaraam Lift AFBN Panunjukan Rp 500 Jt 2021
Langsung

[ ZBaz252av Sewa Collocation Data Center IDC AFBN Penunjukan Ap 1M 2021
Langsung

[ 28824852 Sewa Collocation Disaster Recovery Center AFBN Panunjukan Rp 500 Jt 2021
Langsung

[ 26735598 Sewa Collocation Data Center IDC AFBN Penunjukan Rp 600 Jt 2021
Langsung

O 26792217 Sewa Collocation Data Center IDC APBM Panunjukan Rp 600 Jt 2021
Langsung

[ 26730328 Sewa Collocation Disaster Recovery Center AFBN Penunjukan Rp 750 Jt 2021
Langsung

O 26730245 Sewa Collocation Data Center DCI APBM Panunjukan Ap 3.2 M 2021
Langsung

26706363 Pamaliharaam Lift AFBN Panunjukan Rp 569 Jt 2021
Langsung

O 26701474 Langganan Listrik APBM Panunjukan Ap 3 M 2021
Langsung

O 26666386 Langganan Microsoft Powar Bl AFBN Panunjukan Rp 2,3 & 2021
Langsung

Tampilan 1 sampai . . - '

——— 1. Klik buat paket

Gambar 133. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan muncul halaman edit paket.

Daftar Paket » Edit Pakst

o Data Paket

REic SRR Plam g | Kode RUP Mama Paket Sumber Dana
26705363 Pemeliharaan Lift
& Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan Plllh u ntu k U pdate RU P
K/L/PD Lembaga Kebijakan uE

Satus Keri LEMHAGA KEBLIAKAN PR Pilih jika ingin melakukan

Anggaran Tahun Milai PPK
2021 konsolidasi pa ket Rp. 569.000.000,00 PPK 2

Nama Paket * Pameliharaan Lift
PPK bisa ubah nama paket
s
Nilai Pagu Paket Rp. 569.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKPP
Isi detail lokasi pekerjaan

@ Daftar Paket

* Wajib diisi.

Klik selanjutnya

Gambar 134. Halaman Edit Paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

5.2 Kosolidasi Paket Non Tender

Pilih “Tambah Rencana Pengadaan”.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

K/LPD
Satuan Kerja
Anggaran

Mama Paket *

Milai Pagu Paket
Lokasi Pekerjaan

@ Daftar Paket || Selanjutnya ©

* Wajib diisi.

Kode RUP

MNama Paket Sumber Dana
PET05363 Pemeliharaan Lift AFBN
& Tambah Rencana Pengadaan
. Pilih Tambah Rencana Pengadaan
Lembaga Kebijakan Pengadaan Bara
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN ERRANGIRSE P CEAIN TR
Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 AFEN WALJB27. EAA001.002.0A.523111 Rp. 559.000.000,00 PPK 2

Pameliharaan Lift

Rp. 550.000.000,00

Praovinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta

© Tambah Lokasi

Jakarta Selatan (Kats) - LKPP

Gambar 135. Halaman Buat Paket Konsolidasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih K/L/PD, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, Metode Pemilihan, dan Pilih Paket.

Detdl Paket » Daftar Rencana Pengadaan

K/L/PD* Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pamarintah -
Tahun Anggaran 2021 - 1.P|||h K/L/PD
Koria * Reload
Bt Kix LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH -
Metode Pemilihan

Samua Metode Pemdihan b

3.Pilih Satker

Updata RUP 4.Pilih metode pemilihan

_ Apabila paket belum muncul, klik
Tampilan 25 +  data

Cari:
button Update RUP
1 Metode
Pemilihan
Kaode RUP Mama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
(] 30019998 Honsultan Data Enginesr APBN Pengadaan Ap 75.4 Mt 2021
Langsung
(] il - —— amuan Rapat] APBN Pengadaan Ap 2.2 M 2021
. Langsun
Ceklis nama paket e
(] [iamuan rapat rakor] APBN Pengadaan Rp & Jt 2021
Langsung
(] 30015855 - Belanja Modal Peralatan dan Mesin [tablet berbasis windows] APBN a-Purchasing Ap 14,8 Jt 2021

Gambar 136. Halaman Pilih Paket Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”.

(] 30013095 - Konsumsi Rapat [35 ong x 10 kali] APBN Pengadaan Ap 3.4 Bt 2021
Langsung

(] 30013042 Tenaga Pendukung Kegiatan Pembangunan Sistem Informasi Unit Kerja PBJP APBN Pengadaan Ap 8.2 Jt 2021
Langsung

(] 30013012 Pencetakan Buku Saku Pengukuran Tingkat Kematangan UKFEJ AFBN Pengadaan Ap 25 Jt 2021
Langsung

(] 30012987 Tenaga Pendukung Kegiatan Pemeliharaan Database dan Konsultasi Online AFBN Pengadaan Ap 63 Jt 2021
Langsung

30012895 - Bahan Komputer APBN Pengadaan Ap 24 Jt 2021
Langsung

(] 30012978 Tenaga Ahli Pengembangan Aplikasi SIMKL APBN Pengadaan Ap 96,8 Jt 2021
Langsung

Klik Pilih Rencana Pengadaan

PFilih Rencana Fengadaan [+ ]

Gambar 137. Halaman Informasi Rencana Pengadaan



LKPP

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya, PPK bisa isi nama paket dan detil lokasi

Daftar Paket = Edit Paket

. Lomeas Keian User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
26705363 Pemeliharaan Lift AFBM
30012995 - Bahan Komputer APBMN
& Tambah Rencana Pengadaan Updats Rencana Pangadaan
K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangdJasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAMN PENGADAAN BARANGASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai
2021 APBN WA 3527 EAS 001.002.04.523111 Rp. 569.000.000,00
2021 APBEM CJ.6321.PDE.311.053.04.521211 Rp. 24.000.000,00
RlanERPRRaLE Pemeliharaan Lift,- Bahan Komputer
PPK dapat mengubah
nama paket tender
Milai Pagu Paket Rp. £33.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) = LKFFP
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) = LKFF
& Tambah Lokasi
@ Daftar Pakeat Selanjutrya ©
= Wajib diisi.

PPK
PPK 2
PPK 2

Gambar 138. Halaman Konsolidasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3 Edit Paket Non tender

Selanjutnya PPK dapat ubah nama paket non tender

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Mama Paket

Sumber Dana
27143247 Sewa Internet Data Center DCI APEN

semer BB pill untuk Ubah RUP
K/L/PD Lembaga Kebilakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK

2021 APBM CJ.6320.UAB.231.081.0A.522141 Rip. 200.000.000,00 PPK 2
(RT3 Sewa Internet Data Center DCI .

PPK bisa ubah nama paket
o

Nilai Pagu Paket Rp. 200.000.000.00

Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota *

DKI Jakarta +  Jakana Selatan (Kota) Isi detail lokasi pekerjaan

© Tambah Lokasi

—— Klik selanjutnya

Gambar 139. Halaman Data Paket Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK mengisikan rincian HPS, upload dokumen persiapan pengadaan, dan upload file data dukung HPS.

Kemudian PPK memilih penanggung jawab paket pengadaan dan jenis kontrak yang digunakan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * BN Rincian HPS ]
1. Isirincian HPS
Harap mengisi rincian HPSK

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar *

2. upload KAK,Rancangan

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya kontrak, dan informasi

lainnya jika ada

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak

Lumsum 3. Pilih Jenis Kontrak

@ Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 140. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK isikan rincian HPS.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HP S
1. Download template rincian HPS

Z Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

2. Upload Rincian HPS yang sudah diisi

njuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Temgplate Rincian HPS yang sudah di download; atau
2. Uplead rincian HPS yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Petunjuk pengisian rincian HP S menggunakan template Excel: . . . .
1. Jangan mengubah nama kolem, menghapus kolom atau menambah kolom; Perhatikan PetunjUk PenngIan HPS
2. Jangan mengubah nama sheet; dan

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal

Petunjuk pengisian rincian HP 5 menggunakan Tabel:
Untuk menambah baris baru, klik kanan pada tabel di bawah.

j Ceklis untuk kunci baris

@ﬁap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 11.400.000,00

Jenis BaranglfJasa Harga/Biaya Pajak (%) Total Kunci Baris?
Barang 1 | 111,111, | 1.222.22210

Barang 2 1.100.000,00

Barang 3 Atau langsung isi 950.000,00

e . - . Rincian HP
Pilih simpan jika sudah selesai cld S TOTAL NILAI (ssbelum sembulzian)  Rp. 3.312.222,1

TOTAL NILAI (sstelsh pembulstan)  Rp. 3.312.222,1

PPK dapat melakukan pembulatan

Gambar 141. Halaman Isi Rincian HPS

Jika “Tabel Kunci Baris” di ceklis maka kolom Satuan,Vol, Harga, Pajak, Total, dan Keterangan akan kosong tidak dapat

di isi. Sedangkan pada kolom Jenis Barang/Jasa harus di isi ketika ingin menyimpan Kunci Baris.

137




mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

W& . [embaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat

mengisi rincian HPS pada file tersebut dan menyimpannya kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

W00 =] v W s W R

[y
=

A B C D E F G

lenis Barang/lasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan Kunci

FALSE i

Gambar 142. Rincian HPS dalam Excel

138




mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 139

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS

Data telah tersimpan

® Template Rincian HPS | Upload Rincian HPS

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Template Rincian HP'S yang sudah di download; atau
2. Upload rincian HPS yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Gambar 143. Notifikasi berhasil simpan HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK

spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen KAK Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja [KAK)/ Spesifikas]i Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokurmen Kerangka Perhatikan petunjuk 5 dan
Gambar untuk Tendear ini;
2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini; upload
3. Dokumnen yang dapat di upload hanya file/dokumean yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *.
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan
Gambar (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

0 ".zlp

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan upload bagian dar Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksi, Spesifikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode
Kerja'Pelaksanaan/Konstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja Konstruksl) danfatau Gambar di sini.

Klik Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Closa

Gambar 144. Upload KAK spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

I [ €| > | % m v B KAK s i g Q Search
Favorites Mame Date Modified v Size
@ Recents e g New folder 8 April 20191013
> data 15 February 2019 14.24

¢ iCloud Drive , Y

survey harga pembanding.docx 5 September 2018 15.03 Zero byte
7% Applications &/ dokumen kualifikasi.pdf 3 September 2018 15.20 1,7
E Google Drive =/ dokumen tender.pdf 3 September 2018 15.20 1.7

=/ informasi lainnya.pdf 3 September 2018 15.20 1,7
=] Desktop =

dokumen tender.pdf.docx 3 September 2018 15.17 Zero byt
B Documents Rancangan Kontrak.docx 3 September 2018 11.43 Zero byt

Mg KAK.docx 3 September 2018 11.41 Zero byte

0 Downloads
»
Devices \\a

Remote Disc
BOOTCAMP

Tags
® Red

' Orange

Klik Open

| Options |

Gambar 145. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah ter-upload makan nama file akan muncul pada halaman KAK spesifikasi teknis dan gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifilkas]i Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAKMSpesifikasi Teknis dan

Gambar untuk Tender ini;
2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yvang dapat di upload hanya fileddokumen yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, “.jpeg, *.png, *.Zip

atau *.rar; dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)YSpesifikasi Teknis dan

Gambar (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumeemn).

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan uplocad bagian dari Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksi, Spesifikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode
KerjaPelaksanaan/Konstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja Konstruksl) danfatau Gambar di sini.

Q@ Upload

File berhasil diupload

Mama File Tanggal Upload

KoMK dooa ‘ 4 Februari 2021 13:49

Pilih untuk hapus

Gambar 146. File spesifikasi teknis dan gambar



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 143

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Daftar Rancangan Konirak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yvang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Temder ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Pergiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 {satu)

filerdokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
(SSUK).

Klik Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Close

Gambar 147. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

i ] Q, Search

<>

EOI < B 0o EEv Bl New folder

Date Modified ~  Size

Favorites Name
E Recents B\ Rancangan Kontrak 8 April 2019 10.10

¢ iCloud Drive

¥ Applications

59 Google Drive

= Desktop

|3 Documents

o Downloads
Devices

Remote Disc

BOOTCAMP
Tags

@ Red

' Orange

Klik open

Options

Gambar 148. Plih Rnacangan Kontrak



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 145

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini:

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Pernatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dekurmnen yvang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak [bisa lebih dari 1 (satu)

file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
[SSUK].

© Upload

File berhasil diupload
Daftar rancangan kontrak

Tanggal Upload Aksi
4 Februari 2021 13:49 [T

Mama File
Rancangan Kontrak pdf

Close

Gambar 149. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload informasi lainnya jika ada informasi tambahan. Informasi lainnya bersifat opsional.

Daftar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya:

1. Informasi Lainnya merupakan bagian dar Dokumen Pemilihan/Dokumen Mon Tender,

2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempurnakan bagian atau bab dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Mon Tender;

3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lainnya untuk Non Tender ini;

4. Harap Jangan upload Dokumen Persliapan Pengadaan/Dokumen Pemilihan/Dokumen NMon Tender di sini;

5. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *Jpg, *.Jpeg, *.png, *.Zip
atau *.rar; dan

&. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Informasi Lainnya (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Pilih untuk upload
@ Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Cloze

Gambar 150. Halaman Upload Informasi Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.1 Edit Dokumen Persiapan Penunjukan Langsung
Selanjutnya PPK memilih penanggung jawab paket Non Tender, penanggung jawab terdiri dari Pejabat

Pengadaan dan UKPBJ.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS = Rp. 3.312.222,10

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * .
Pastikan dokumen
Rancangan Konirak *

sudah di upload

Informasi Lainnya

Penanggung Jawab Pejabat Pengadaan - 1. Pilih penaggung jawab UKPBJ/PP
2. Pilih UKPBJ/PP
Pilih Pejabat Pengadaan untuk p4 j atau Pengadaan Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan.

Jenis Kontrak Lumsum

& Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

* \Wajib diisi.

Gambar 151. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya jika ada kesalahan UKPBJ/Pejabat Pengadaan PPK dapat menggantinya. PPK pilih jenis kontrak dan
pilih simpan dan membuat paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 3.312.222,10

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * ¥
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya ¥

Penanggung Jawab

Pejabat Pengadaan v Pilih untuk ganti Pilih untuk hapus
Nama Aksi
PP 36

[ Ganti Pejabat Pengadaan

Filin Pejabat Pengadaan untuk pembuatan paket Penunjukan Langsung atau Pengadaan Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan.

Jenis Kontrak Pilih jenis kontrak

Lumsum A

Gambar 152. Halaman Dokumen Persiapan 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika paket berhasil disimpan aka nada notifikasi paket data telah tersimpan

Data paket telah tersimpan

o Data Paket

e Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana
24754182 Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Tahun 2020 APBN

© Tambah Rencana Pengadaan Ubah RUP

K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan

Batuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2020 APBN 08.3228.013.001.051.0B.524119 Rp 217.000.000,00 PPK 19

Gambar 153. Halaman Data Paket Telah Tersimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.2 Edit Dokumen Persiapan Pengadaan Langsung

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Milai HPS * Rp. 184.800.000,00
Dokumen Persiapan Pengadaan

Dokumen Persiapan Pengadaan

Pastikan dokumen
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

sudah di upload

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya

Data Dukung HPS
- Data Dukung HPS

1. Upload data dukung HPS
Data Dukung HPS v

Pejabat Pengadaan (# Pilih Pejabat Pengadaan

Jenis Kontrak

2. Pilih Pejabat Pengadaan
W

Lumsum
& Sebelumnya | [E Simpan dan Membuat Paket
*Waljikx diisl.

Gambar 154. Halaman Dokumen Persiapan Pengadaan Langsung
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya upload file data dukung HPS

Daia Dulkung HPS

Peatunjulk upl ol o ko 1 Data D o HPS:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa fils tersebut adalah dokurmen Data Dukbung HPS uantuk Tendsar iniz

2. Dokurmean yang dapat di upload hanya filefdokoumen yang memilik skstensi *odoc, “.docx, *.xds, “.xisx, “.pdf, *_jpg, “-jipeg, “-prg, “.=ip
ataw *.rar; dam

3. Klik button Wpload yang ada di bawah i untuk upload bagian dar dolkowemen Data Dukung HFS (bisa lebih dari 1 (satwu)
FileS do Kumen) -

Klik untuk upload data dukung HPS

MNama File

Gambar 155. Pilih file data dukung HPS

Jika berhasil upload akan seperti gambar dibawah ini

Daia Dulung HPS

Petunjuk upload dokumean Data Dukung HPFS:

1. Parhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebwut sdalah dokurmsen Data Duloung HPFS untuk Tender iniz

2. Daokurmean yang dapat di upload hanya filefdokumen yang memiliki ekstensi *odoc, “.docx, *.xis, “.xisx, “.pdf, “jpa, “-jipreg, “-prng,. ~.zip
atau *.rar; dam

3. Klik button Lipload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokwmen Data Dukung HFS (bisa lebih dari 1 (satwu)
filafdokumen) .

Mama File Tanggal Upload Alksi

& Changelog Aplikas BerhaSiI di upload 31 Agustus 2021 14:28 =)

Gambar 156. Halaman Upload Data Dukung HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK pilih Pejabat Pengadaan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Perslapan

Nilai HPS * Rp. 184.800.000,00

b S L T Dokumen Persiapan Pengadaan
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * - v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya Dokumen persiapan sudah v

Data Dukuna HPS ter-upload semua

_— Data Dukung HPS

Data Dukung HPS - v

Pejabat Pengadaan * # Pilit Pai ore .

(£ Fill Pejabt Pengaean Pilih Pejabat Pengadaan
Jenis Kontrak Lurmsum
* Waib diisl.

Gambar 157. Pilih penanggung jawab paket



& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih Pejabat Fengadaan

Kode RUP
K/L/PD "
Satuan Kerja*

MNama Paket

Pilih Pejabat Pengadaan

Tampilan | 10 ¥ | data

NIP
123

(089764532443
123

1321323

24576908
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Pemeliharaan Sarana dan Prasarana e-Procurement

User Id Nama Filih
BPKP PP BPKPPP  Pilih )
PPria PP RIAT m  Pilih
NURLELA, SKM INUR  Plih
Pejabat Pengadaan 1 PRI-NTT Pilih

Gambar 158. Halaman Pilih Pejabat Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika Pejabat Pengadaan sudah dipilih dan PPK sudah memilih jenis kontrak, maka selanjutnya PPK menyimpan paket non
tender

Daftar Paket » Edit Pakat

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Ap. 184.800.000,00

Dokl Persi Pengadaa
oklimen Farsiapan Pangacaan Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)'Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya v
Data Duk HPS
i Data Dukung HPS
Data Dukung HPS v
Pejabat Pengadaan * Nama

Aksl
Pilh unclcganti PP R cnrasapeostan | x2na

Jenis Kontrak Lumsum v
Pilih Jenis Kontrak
* Wailb diisi. Pilih simpan dan membuat paket

Gambar 159. Halaman Edit Paket




& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Setelah data berhasil disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data paket berhasil disimpan.

Daftar Paket » Edit Pakat

Data paket telah tersimpan

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

K/L/PD
Satuan Kerja

Anggaran

Data paket telah tersimpan

Kode RUP  Nama Paket

Sumber Dana
24576908 Pemeliharaan Sarana dan Prasarana e-Procurement APBN
© Tambah Rencana Pengadaan Ubah RUP
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2020 APBN 06.3532.011.001.051.04.522141 Rp 100.000.000,00 PPK 19

Gambar 160. Halaman Data Paket Telah Tersimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.3 Update RUP Paket Non tender yang Sudah Berjalan

Jika ada perbaikan/perubahan data RUP, PPK dapat melakukan update data RUP dengan
menggunakan Kode RUP yang terbaru untuk Paket yang sedang berjalan. Pilih daftar paket untuk pilih
update RUP paket non tender yang sedang berjalan.

BERANDA DAFTAR FAKET Cig
n e op.  Pilih daftar paket PPK 2 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender Maon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakslola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket
Buat Pakat

Tampilan 25 % |data Cariz

Mama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Pemeliharaan Lift spse 4.4 September 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN [ & Hapus Paket |
Pilih paket non tender BARANG.JASA PEMERINTAH

sptember 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGIASA PEMERINTAH

Sewa Collocation Data Center IDC (juksung 3/

| Penunjukan Langsung JECTEE]

Belanja Jasa Lainnya Analis Database Sistem [orang x 5 Bulan] Dwraft 7 September 2021 LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAMN

spEe 4.4 BARANGJASA PEMERINTAH

Perangkat Security {test BAP) spse 4.4 Paket Sudah Selesai 2 Agustus 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Likat Mon Tender
BARANGJASA PEMERINTAH

test PK<200it Drait 17 September 2020 LEMBAGA KESIJAKAN PENGADAAN

BARAMNGIASA PEMERINTAH

Gambar 161. Halaman Daftar Paket
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w4 . Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Selanjutnya klik “Update Rencana Pengadaan”

Daftar Paket = Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

K/L/PD
Satuan Kerja
Anggaran

MNama Paket *
Nilai Pagu Paket
Lokasi Pekerjaan

@ Daftar Paket | Selanjutnya ©

* Waijib diisi.

Kode RUP Mama Paket Sumber Dana

Sewa Collocation Dy

APEN
Klik Update Rencana Pengadaan
Update Rencana Pengadsan
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pame
LEMBAGA HEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Sumber Dana Kaode Anggaran Milai PPK
2021 AFPBM CJ63200UA8.231.051.0A. 522141 Rp. 1.000.000.000,00 PPK 2

Sewa Collocation Data Center IDC (juksung 3/9)
Rp. 1.000.000.000,00

Provinsi * Kabupaten/Hota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - Gedung LKPF, Kawasan Rasuna Epicantrum

Gambar 162. Halaman Update RUP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih K/L/P/D, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, dan Metode Pemilihan.

Deti Paket » Daftar Rencana Pengadaan

LA™ Lembaga Kebijakan Pengadasn Barang/Jasa Pemerintah

2021 - Pilih K/L/P/D, TA, Satuan

LEMEBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJIASA PEMERINTAH

Tahun Anggaramn

Satuan Kerja *

Kerja, Metode Pemilihan

Metode Pemilihan Penunjukan Langsung e

Update RUP

Pembuatan paket tender dimulai dengan memilih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Tampilan | 25 S data

Cari:
Metode i
Pemilihan
Kode RUP HNama Paket Sumber Dana Penyedia Fagu Tahun Anggaran
] 2ETI0245 Sewa Collocation Data Center DCI AFBN Penunjukan Rp 32 M 2021
Langsung
26701474 APBN Panunjukan Ap3a M 2021
O
. . . . Langsung
Ceklis nama paket (bisa lebih dari 1) . —— fp e -~
Langsung
] 29901191 APBN Peanunjulan Ap 23 M 2021
Langsung
] 28416340 Pengembangan dan Integrasi Sistermn Katalog Elektronik / Belanja Modal APBN Penunjulkan Rp 1.7 M 2021
Lainnya Langsung

Gambar 163. Halaman Pilih Paket Tender/Seleksi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”

O 26790245 Sewa Collocation Data Center DCI APBN Panunjukan Rp 3.2 M 202
Langsung

26705363 Pemegliharaan Lift APBN Panunjukan Rp 569 Jt 202
Langsung

] 26701474 Langganan Listrik APBN Panunjukan Ap 3 M 20
Langsung

O 26666386 Langganan Microsoft Power BI AFBEM Panunjukan Rp 2.3 Jt 2021
Langsung

Tampilan 1 sampai 21 dari 21 data

Klik Pilih Rencana Pengadaan

Filih Riencana Pengadaan

Gambar 164. Pilih Rencana Pengadaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil RUP akan ter-update

Daftar Paket = Edit Pakst

Kode RUP Nama Faket

Sumber Dana
29870470 - Penatzan lang Area Plaza Basement LKPP (Ruang Arsip) APBMN
29964714 - Belan|a Jasa Lainnya | Rakornas Pengadaan Barangd'lasa Femerintaeh dalam rangka mendorong  APBN
pemulinan Ekonomi]
LUipdats Rencana Pengadean
K/L'PD Lembaga Kebijakan Pengedaen Barang/Jesa Femenntah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran MNilai PRK
2021 AFBMN WAI2T EAE 001.051.0A.533121 Ap. 456.390. 766,00 PPK 1
2021 AFBMN WAI2T EAA001.002.0C.522181 Ap. 1.100.000.000,00 PPK 1
Nama Faket * Sewa Lsensi Keamanan Jaringan - test pasca 1 file PK 0805
Hilai Pagu Paket Rp. 1.556.390.76E,00
Lokasl Pekerjaan Provinsl * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarts Selstan (Kota) - Lembegs Kebljaken Pengadasn Barang/Jasa Pemerintah
DKl Jakara - Jakarta Selstan (KotE) = ‘Gedung LKPP JI. Epicantrum Tengah Lot 118 Resuna Said

* Walib diisl.

Gambar 165. Halaman RUP Ter-update
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

RUP gagal ter-update jika Nilai HPS lebih besar dari Nilai Pagu RUP

Detll Paket - Daftar Rencana Pengadaan

KL/PD Pilih KALPD =
Tahun Anggaran aga -

ks g Filih Satan Kera - H

Metode Pemilihan

Samua Metods Pemilihan w

Update RUP

Pembustan pakst tender dimulal dengen memilih dar pexet RUF Paket yang tidak terdaftar pada RUF tidak dapat ditender.

Tidak dapat melakukan updats data kerena Nilal HPS lsbin besar dari Nilai Pagu RUP Gagal update RUP

Tamgpilen | 25 = date Cari:

Metode Pemilihan Tahurn
Kode RUP Mama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran

Mo data avsileble in table

Tamgpilen 0 hingga O dari O data

Filin Rencana Pemngadasn

Gambar 166. Halaman Gagal Update RUP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4 Pembuatan Kontrak
Untuk pembuatan kontrak non e-tendering, pilih button ‘Non-etendering’, kemudian klik button ‘e-kontrak’.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSYWORD

3N & Petunjuk Penggunasn N Aplikas! a-Procurement Lalnmya

FPK 2 - Pejabat Pambuat Komitmen

Tender  NonTender = Pencatatan Non Tender  Pencatatan Swakalola

Paket Non Tender PPK

Tampilan 25 2 data Cari:

Buat Kontrak

Dokumen

Kode Paket 1 MNama Paket
B408G99 Sewa Internet Data Center DC {test 04/02) Penandatanganan Kontrak RN
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data ‘ ' )

Gambar 167. Halaman Beranda PPK
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w4 . Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa Non Tender
Klik button ‘Buat SPPBJ’ untuk input data Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa (SPPBJ).

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 2 data Cari;

Nomor | Tanggal Penyedia SPK Harga Kontrak S3KK SPMK/SPP Pembayaran Dokumen Lain
No data available in table

Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data

Buat SPPBJ Pilih buat SPPBJ

Gambar 168. Halaman Buat SPPBJ Non Tender



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 164

Q¢ Lembaga Kebijakan
=5 Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi form SPPBJ

Paket Mon Tender PPK » e-Kontrak = Form SPPE.J

Informasi Paket
Kaode MNon Tender 8540898
MNama Non Tender Sewa Internet Data Center OCI (test 04/02)
Rencana Umum Pengadaan
Kode RUP MNama Paket Sumber Dana Detail
27143247 Sewa Internet Data Center DCI APBN i=
Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) Pilih untuk lihat detail
MNo. SPPBJ *
Lampiran SPPBJ*
Contoh pengisian: 1 berkas. Isi form SPPBJ
1si dengan fanda (-) fika tidak ada
Tanggal SPPEJ * F
Kaota SPPBJ ©

Gambar 169. Halaman Isi Form SPPBJ
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama

hama PRK PPR 2

NP PPR oozo0e

Jabatan PPK * ] plhak pertama
Nema Satuan Kerja LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Alamat Sebean Kerja *

Informasi Pendulkung

Panyedia FPamenang NPWP Email Harga Undangan Kontrak
@ P Ikpp penyedia 10 101011 1.9-111.010 rizipdwiresherpo@gmed.com  RAp. 173171 888,00
* Pemenang Hasil Evalussi
O PT. Ikpp penyedia 1 11.001.111.1-111.001

e permenang mengundurkan dir, LT« Pilih jika pemenang mengundurkan diri

Hilai Jaménan Pelaksanaan (Rp)

Isi nilai jaminan

Tembusan

Pilih jika ada tembusan
Dokumen SPPBJ
* Wajib diisi.

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 170. Halaman Isi Form SPPBJ 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Non Tendar PPK » e-Kontrak = Form SPPEJ

5PPEJ berhasil disimp:an
Informasi Paket

Kode Mon Tender SR 0eis

Mama Non Tender Sawa Internet Data Center DG (test 04502}

Riemcana L Pengedaan
2 Kode RUP Nama Paket

27143247 Sews Internet Data Center DO

Fp. 173.171.988,00

Gambar 171. SPPBJ Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya kirim undangan kontrak ke peserta non tender

Informasi Pandulung
Fanyedia * Pamenang HFWP Email Harga Undangan Kontrak
@ PT. Ikpp penyedia 10 11.010.111.1-111.010 rizkydwiraharo@gmed.com  Ap. 173,171 088,00 Erm
* Berdasar SPPBJ
* Pemeanang Hasil Evalusai
) PT. lkpp penyedia 1 11.001.111.1-111.001 rekanan | &kpp.go.id Fip. 181.500.000,00

Jia pemenang mengundurkan diri, [T R untuk memih pemenzng cadangan berikutnys

Milai Jaménan Petaksanaan (Rp) 1 00.000.000.00

Gunakan koma uniuk pemiseh desimal.

Tembusan

& Tambah Tembusan

Gambar 172. Kirim Undangan Kontrak



¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Informasi Undangan

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Perhatian:
1. Tuks pesan dengan kalimat yang singkat dan jelss.
2_ Peean ini aken terkinm ke email dan halaman inbox Fenyedia bersenghoutan.

IS| PESAN UNDANGAN KONTRAK

Kepada Yth.

FT. lkpp penyedia 10
di

Tempat

kami mengundang Anda untuk menghedin penandetangan kontrak terhadap paket pekerjean:
Kode Paket: B40BHES

Mama Paket Sews Intemet Data Canter DCI (test 04/02)

dengan informas: terkait Kontrak sebagal berikut:

Waktu: .. s.d ..

Tempat: ...

ang harus dibawa: ...

ang harus hade ...

Demnikian kami sampaikan, atas perhatan dan kerjasamanya kami ucapkan terima keaih.

Harmat kamil,
Pejebet Pembust Komitmen

Waktu *

Tempat *

Isi infromasi undangan

Gambar 173. Halaman Isi Informasi Undangan
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

‘Yang hernes dibawa *

Isi infromasi undangan
‘fang henus nadir *

* Wajib Diisi

&l Kirim & Kemball

Gambar 174. Halaman Isi Informasi Undangan 2
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W& . [embaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, ada notifikasi pesan berhasil

Paket Non Tender PFK » e-Kontrak |

Undangan berhasil teriarim. Undangan berhasil terkirim

Tamgilen 25 & data Car:

Womaor Tanggal Penyedia 5PK  Harga Kontrak S5KK SPMK/SFR Pembayaran Dokumen Lain

Gambar 175. Notifikasi Undangan Berhasil Terkirim
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Undangan yang diterima Pelaku usaha seperti pada gambar dibawabh ini

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. lkpp penyedia 10
di

Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri penandatangan kontrak terhadap pengadaan:

Kode Paket Mama Paket

B408999 ..-S:;Ta Internat Data CGantar DG (test 04

dengan informasi terkait Kontrak sebagal berikut:

15 Februari 2021 10:36 s.d. 15 Februari

Wl * 2021 10037
Tempat ~ LEPP
Yang harus dibawa * dokumean

Yang harus hadir * manajer

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami vcapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Fejabat Pembuat Komitmean

Gambar 176. Halaman Undangan Untuk Pelaku Usaha



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 172

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK dapat cetak SPPBJ dan upload hasil cetak SPPBJ yang sudah ditandatangani di dokumen cetak
SPPBJ.

Dokumen SPPBJ

Diokumen yang dapat di upload harya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xis, *xisx, *.pdf, *jpg, *jpeg, *png, *zip atau *rar.

Daokumen Catak SPPEJ H’ UF*:IE.Ij -
Pilih upload dokumen cetak
Mama File anggal Upload Aksi

Pilih cetak

= Cotak | & Kirim Pangumuman

Ke™  pilih untuk mengirim pengumuman

Gambar 177. Halaman Form SPPBJ
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil cetak SPPBJ

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

Nomor : 123LKPP/O1 jakarta, 12 Februar 2021
Lampiran < 1 berkas
Kepada Yth.

PT. lkpp penyadia 10
di Jakarta Selatan (Kota)

Perihal s Penunjukan Penyedia Jasa Lainnya untuk Pelaksanaan Paket Pengadaan Sewa Intemet
Data Center DCI (test 04/02)

Dengan ini kami bentahukan bahwa penawaran Saudara nomor 409999 tanggal 08/Feb/2021 tentang Sewa
Internet Data Center DCI (test 04/02) dengan hasil negosiasi harga sebesar Rp. 173.171.988,00 (seratus tujuh
puluh tiga juta seratus tujuh puluh satu nbu sembilan ratus delapan puluh delapan Rupiah) kami nyatakan diterima
Sebagai tindak lanjut dari Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk
menandatangani SPK paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ. Kegagalan Saudara
untuk menenma penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap penawaran Saudara, akan dikenakan
sanksi sesuai ketentuan dalam Peraturan Presiden No. 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa.

Satuan Kerja LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Pejabat Penandatangan Kontrak

NIP. 002002

Gambar 178. Hasil Cetak SPPBJ PDF
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.2 Surat Perintah Kerja

Untuk kontrak metode Pengadaan Langsung menggunakan Surat Perintah Kerja. Sedangkan Penunjukan Langsung

menggunakan kontral (surat perjanjian)

Jika sudah selesai isi SPPBJ, PPK melanjutkan isi SPK.

Paket Mon Tender PPK » e<Kontrak

Tampilan| 25 & data Cari

MNomor , Tanggal Penyedia SPK Harga Kontrak SPMEK/SPP Pembayaran Dokumean Lain

12WLKPR/N 12 Februar 2021 PT. lkpp penyedia 10 W Ap. 173.171.388,00 - - -

Tampilan 1 samei 1 i1 data Pilih kontrak . K

Ed

Gambar 179. Halaman SPPBJ Non Tender PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi form Surat Perintah Kerja

Pakat PPK » Form Surat Perintah Kerja

Informasi Paket
Kode Pakst 8408099
Nama Paket Sewa Internet Data Genter DOl {tast 04/02)
Lokasi Gedung LKPF, Kawasan Rasuna Epicentrum - Jakarta Selatan (Kota)
Anggaran
Satuan Kerja LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Nilai Pagu Rp. 200.000.000.00
Milai HPS Rp. 184.800.000,00
Form SPK

No. Surat Perintah Kerja [SPK) *

Isi nomor surat,

Tanggal SPK * -
Kota Surat SPK tanggal SPK, dan kota
SPK
Pihak Pertama
Nama FPK FPK 2
NIP PPK 002002
Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEELJAKAN PENGADAAN BARANGJIASA PEMERINTAH

Gambar 180. Halaman Isi Form SPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua
Nama Penyedia PT. LKPP PENYEDIA 10
Alamat Penyedia PP, Jl. Pakemn Barat IV, Blok GC.9/ 22
Walkil Sah Penyedia *

Jabatan Wakil Peryedia *

Isi data pihak kedua

Nama Bank*
Mo. Rekening Bank®
Informasi Pendukung
Nilai Kontrek (Rp) Rp. 172.171.988,00
(X untuk memilih mengubah Harga Kontrak
Isi informasi pendukun
Jenis Kontrak Lumsum P g
Vil Punrysdéesalan Pelies|amn Conftoh Pengisian: 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun
Tanggal Mulai Kerja il
Tanggal Selesai Karja il

& Simpe- Pilih simpan jika sudah

selesai

Gambar 181. Halaman Isi Form SPK 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload dokumen SPK yang sudah dicetak dan tandatangi

Informasi Pendukung
hilai Kontrak (Rp) * Rp. 172.000.000,00
[CIEIT) untuk memilih mengubah Harga Kontrak
Jeniis Kontrak Lumeum
Wakiu Penyelesaian Pekerjaan Caontoh Pengisian; 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun
Tanggal Mulai Kerja 16-02-20M i
Tangpal Selesai Kerja 13-05-2021 i

3. klik simpan

2.Pilih upload dokumen cetak
1.Pilih cetak Tanggal Upload Alsi

Gambar 182. Halaman Isi Form SPK 3
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SPK bentuk PDF

SURAT PERINTAH KERJA (SPK)
Kontrak Lumsum

Fakei Pekerjaan Jasa Lainnya :
Bewa Intemet Data Center DO (best 0402)
Mamor @ LEPF/BD/ER

Yang beranda tangan o bewsesn ind

IMasmia L PPH 2
I o D@00z
Berkadusubkan di

=elanjumnya P FPambuat Komibmen | berdasarkan Surat Perjanian Sewa Intermet Data Center
IDCI (b=at DA02) nomor LEKFF/DVOE tanggal 16 Faebruss 2021, bersama inl memesintanican:

Hasma : kinn o ju

Aaivakan : direkiur

Barkadusukean di : PP, Jl. Falem Barat IV, Blok CC.B ) 22

Akla Motaris Momor @ 123123

Tanggal : 19 Okiober 2017

MNotars : baragnjasa

setanjuinya Fany Barang; uniuk segara memulai g 1 pekarjasn d

memperhatikan ketenbuan-ketenbuan sebagal berikut
1. Herga Kontrak : Rp. 173.171.888,00

2. Lingkup Pekarjaen :
3. Leagoal eedal kess 16 Fabrusn 2021

4. Syaral-syaral pekerjaan @ sesual dengan p 1 dam Kontrak ;

5. Wakh) Penyelasaian : selama dan pekerjaan harnus sudah selesal pada tanggal 13 Mei 2021

6. Dends @ Termadap sebap har keterlambatan pelaksansan'penyelesaian pekerjasn Penyedia akan
dikenakan Denda Keterlambatan sebesar 171000 (satu per serbu} dari Nilai Konbrak atau baglan barbenbu
dari Mikai Kontrak sabelum PPH sesuai dengan Syarat-Syaral Umum Konirak.

jakarta, 16 Felbruar 2021
Uniuk dan ates nama LEMBAGA KESILIAK AN PEMGADAAN BARANGIASA PEMERIMNTAH
Fajabal Pembusat Kormtmmen

FPRK 2
MIP. 32002

Gambar 183. SPK dalam bentuk PDF
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.3 Syarat Syarat Khusus Kontrak
Selanjutnya isi Syarat Syarat Khusus Kontrak(SSKK).

1. & Rancangan Konirak pdf - 11 KB

Upload SSKK

Upload SSKK

Jika anda ingin MerUCEN Card peEmoayamn, siahkan hapus seluruh data pembayaran tarlebih
dahudu.

Cara Pembayaran - ]
Pilh Cara Pambeyan Pilih cara pembayaran

Pilih simpan

Gambar 184. Halaman SSKK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.4 Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)
Selanjutnya PPK isi SPMK

Paket PPK » Form SPMK

Informasi Paket
Kode Tender B408999
Nama Tender Sewa Internst Data Centar DCH {test 04/02)

Form Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

Mo. SPME -

Tanggal SPMK * i)

Mo Surat Perintah Kerja: LKPP/90/89

Tyl Surat Parintah Karja: 16 Februari 2021 Isi data SPMK
Tanggal Mulai Karja * i)

Wektu Penyelesaian * Caontoh Pengisian: 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun

Tanggal Salesai Pekerjzan * ]

Kota SPMK *

Gambar 185. Halaman Isi Data SMPK 1
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Nama PPK: PP 2
Jabatan PFK Direktur
NIP PPK: no2oo02
Nama Satuan Kerja: LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kera: jl epicentrum tengah lot 118
Pihak Kedua
Nama Pemanang PT. lkpp penyedia 10
Alamat Pemenang PPI, Jl. Palem Barat IV, Blok CC.8/ 22
Wakil Sah Penyedia * _— Isi pihak kedua
Jabatan Wakil Penyedia * cireldur
* Wajib diisi.

& Simpa. Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 186. Halaman Form SPK
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W& . [embaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload SPK yang sudah di cetak dan ditandatangani

Dokumen SPME

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *xlsx, *pdf, *.jpg, *jpeg, *.png, *.zip atau *.rar.

Dokumen Cetak 2.Pilih upload dokumen cetak

Mama File
3. klik simpan

1.Pilih cetak
B Catak | .-

Gambar 187. Halaman Form SPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form SPK dalam bentuk PDF

SURAT PERINTAH KERJA (SPK)

Momor : LKPPMAOYIS
Paket Pekerjaan : Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistemn |IT BUK LKPP
Yang bertanda tangan di bawah ini :
PPK 19

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen ;

berdasarkan Surat Perjanjian Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistermn IT BUK LKPP nomor 123/LKPP/O1
/02 tanggal 28 Juni 2019, bersama ini memerintahkan:

REKAMAN 9

Jakarta Selatan (Kota)

yang dalam hal ini diwakili oleh: abdul somad

selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;

untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:

1. Harga Final : Rp 93.940.000,00
2. Lingkup Pekerjaan :
3. Tanggal mulai kerja: : 01 Juli 2019

Gambar 188. Halaman SPK dalam bentuk PDF
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W& . [embaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.5 Surat Perintah Pengiriman

Jika paket non tender barang, PPK isi Surat Perintah Pengiriman. Klik button ‘Buat Surat Pesanan’.

Paket PPK = Daftar Surat Pesanan

Klik Buat Surat

Ho Pesanan Tangoal Pesanan
Pesanan

Buat Surat Pesanan Kembali

Gambar 189. Halaman Buat Surat Pesanan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

No. Surat Parirtah Penginman (SPPIGG *

Tanggal SPP * ]

Narna Tandar - Saminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] (Sigit Trl Kalteng)

Marma PPK PPK 18

Jabatan FEK Isi data surat perintah
NIP PPK 0020018 .

Marna Satuwan Karja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH penglrlman

Mo. Surat Parjanjian 123/LKPP/D1/02

Tanggal Surat Perjanjian 09 Juli 2019

Marma Parmeanang REKANAMN 3

Alamat Pemenang Jakarta Salatan [Kota)

Wakil Sah Peryedia *

Jabatan Wakil Penyedia *

Tanggal Barang Diterima * -
Waktu Penyelesaian * Contah Pangisian :30 hari Kalandar, 2 tahun, 3 bulan
Tanggal Pakerjaan Selasai * =]

Alamat Pangiriman *

Klik simpan

& Simpan Kembali

Gambar 190. Halaman Form Surat Pesanan



m User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 186
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika surat perintah pengiriman sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

PPK dapat upload surat perintah pengiriman yang sudah ditandatangani.

Pilih untuk melihat rincian barang

Rincian Penerimazn Barang

Dokurmen Catak SPF

Klik Cetak Pilih untuk upload

B Simpan % Catak Kermizall

Gambar 191. Halaman surat pesanan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Baranda - Daftar 3PP - Edit SPP - Rinclan Barang

Jenis Barang/J=sa Satuan il Harga Paiak % Taital Haterangan
1 Buku Agenda po 50,00
z Tes xiomi wama hitam pc 25,00

PPK isi rincian barang yang diterima

TOTAL NILAI Rp. 11.137.500,00

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 192. Halaman Rincian Barang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PERINTAH PENGIRIMAN (SPP)

Nomor: 4567880
Paket Pekerjzan: - Seminar Kit Peserta [60 ORG x 13 LOK] {Sigit Trl Kalteng)

“ang bertanda tangan di bawah ini:

PP 19

selanjutnya disebut sebagai Pejabat Penandatangan Kontrak; g
Surat Perintah

Berdasarkan Surat Perganjian - Seminar Kit Peserta [50 ORG = 13 LOK] (Sig

Tanggal 09 Juli 2019, bersama ini mamerintahkan: Pengiriman dalam bentuk
REKANAN 3 . .
Jakarta Selatan (Kota) PDF siap dicetak

yang dalam hal ini diwakili cleh: abdul somad
selanjutnya disebut sebagai Penyedia;

untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut -
1. Bingcian Barang -
Jenis Barang Satwan Ukuran Kuantitas Harga Satuan Pajak (%) Total Harga HKeterangan

Total Nilai

2. Tangpal barang ditedma: 25 Juli 2018

3. Syargt-syargt pakerjsan: sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak ;

4. Wakiu Penyelesaian: selama 30 hari dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal 25 Juli 2018

5. Alamaf pengiriman harang: jl. epiicentrum

&. Sanksi: Terhadap keterlambatan penyelesaian pekerjaan, Kontrak Pengadaan Barang dan pembayaran
kepada Penyedia dapat dinentikan sesuai ketentuan dalam Syarat-Syarat Khusus Kontrak.

jakarta, 10 Juli 2018 Menarma dan menyetujui:
Untuk dan atas nama Untuk dan atas nama REKAMNAN 3

Pejabat Penandatangan Konfrak

abdul somad
BPPK 19 manager palaksana

NIP. DD20019

Gambar 193. Surat Perintah Pengiriman PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.6 Pembayaran
Pilih button ‘Pembayaran’ pada halaman List SPPBJ Non Tender, kemudian isikan data berita acara serah terima dan

berita acara pembayaran.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran » Pembayaran

Informasi Paket
Kode Mon Tender B408090
Wama Nan Tendar Sewa Internet Data Center DCI {test 04/02)
Mo. Surat Perintah Kerja LKFF/a0/29
Tanggal Surat Perintah Kerja 16 Fisbruari 2021
Milai kontrak Rp. 172.000.000,00
Pihak Pertama
Mama PPK FPK 2
NIP PPK 002002
Jabatan PPK Diraktur
Mo. SK PPE 123456tn/2017
Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH ..
Alamat Satuan Isi jabatan
K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pamerintah

penandatangan SK

Jabatan Penandatangan SK *

Gambar 194. Halaman Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua
Mama Penyedia PT. lkpp penyedia 10
Alamat Penyedia PFI, J. Palem Barat IV, Blok CC.9 / 22
Wakil Sah Penyedia * Kimjo ju
Isi data pihak kedua
Jabatan Wakil Penyedia * direldur P

Form Berita Acara Serah Terima [BAST)

Mo, BAST * 0 .
Isi Form BA Serah Terima

Tanggal BAST *: m

Form Berita Acara Pembayaran [BAP)

MNa. BAP *

Tanggal BAP * m Isi Form BA Pembayaran

Besar pembayaran * ana a an e e o
Pilih simpan jika sudah selesai isi form

- Tipe file Dokumen hanya *doe, *.docx, “xls, *.xisx, “pdf, *jpg, “jpeg, *pnrg, “zip ataw *.rar yang bisa di upload.

Gambar 195. Halaman Form BA Serah Terima dan BA Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Berita Acara Pembayaran [BAF)

Ho. BAP 123/LKPP/03
Tanggal BAP *: 18-02-2021 i
Besar pembayaran * Ap. 172.000.000,00

Bokumen Cetak BAST Upload BAP yang sudah cetak dan di ttd

Aksi

Mama File Tanggal Upload
Dokumen Cetak BAP Upload BAST yang sudah cetak dan di ttd
Abksi

Mama File Tanggal Upload

& Cotak BAST | & Celak BAT Pilih untuk cetak BAP

- Tipe file Dokwman hany3 Pilih untuk cetak BAST “.png, ".zip atau *.rar yang bisa di upload.

Gambar 196. Halaman BAST dan BAP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form BA serah terima dalam bentuk PDF

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN

Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistem IT BUK LKPP
NO : 123/LKPP/02

Pada har ini Jum'at, tanggal dua puluh delapan bulan Juni tahun dua ribu sembilan belas (28-06-20193), kami yang
bertanda tangan dibawah ini :
1. donghae :
direktur, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama REKAMAM 9, yang berkedudukan di Jakarta Selatan
{Kota) yang selanjutnya disebut PIHAK KEDLIA .

Kedua belah pihak sepakat untuk mengadakan serah terima pekerjaan berupa Jasa Konsultansi Badan Usaha
Integrasi Sistem IT BUK LKPP pada tanggal 28 Juni 2019 - 28 Juni 2019 sesuai dengan Surat Perintah Kera MNo. :
123LKPP/D1/02 tanggal 28 Juni 2019, dari PIHAK KEDUA kepada PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA
menarima dengan baik pelaksanaan pengadaan tersebut.

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA
REKAMNAN 9

donghae

direktur

Mengetahui / Menyetujui :
Pejabat Pembuat Komitmen Pada
LEMBAGA KEBIJAKAN
PENGADAAMN BARANGJASA
PEMERINTAH

PPK 19
MNIF. 0020019

Gambar 197. Halaman Cetak PDF BA Serah Terima Pekerjaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form BA serah terima dalam bentuk PDF

Lambaga Kabljakan Pangadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA PEMBAYARAN
Jasa Koneultansl Badan Usaha Integrasi Sistem IT BUK LKPP
NO : 123/LKPP/O3

Fada hari ind Jurn'at, langgal dua puluh delapan bulan Juni tahun dua ribu sembdlan belas (2ZE-06-2015]), kami yang
bertanda tangan dibawah ini -
1. PPH 18 :
Fajabal Pembuat Momitmean Fada LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Berdasarkan Kepulusan AJUDAN Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/lasa Pamarintah Nomor LKPP
TPRPEZ0T708MT TAHUN 2074 tanggal 14 Agushis 2017 dalam hal ini bertndak unluk dan atas nama
Lermbaga Hebijakan Pengadsan Barangllasa Pemerintah yang berkedudukan o Jakarta Pesat (Kota),
wniuk salamuina disebut PIHAK PERTAMA;
. donghae :
direktur. dalam hal ini pertndak untuk dan atas nama REKANAN 9. yang berkedudulcan o Jakarta Sslatan
{Hota) yang selanjuinya disebut PIHAK KEDUA
Dengan e manyatakan bahwa sesual dengan Berita Acara Seran Terima Pekedaan Noo: 123 KPP02 2B Juni
2018 - 258 Juni 2078, PIHAK PERTAMA menyebujui dengan baik pekerjaan Jasa Konsultansi Badan Usaha
Integresi Sistern | T BUK LEKFP tersebut, sesuai dengan Surat Perintah Kera Moo 123LKPR/D1/02 238 Jum 2019,
Unbuk iu PIHAK PERTAMA wepl melakukean pembayaran Kepada PIHAK KEDUA sabesar R 53.5840.000.00
(sembilan puluh tga juts ratus pal puiuh by rupiah) dan PIHAK KEDUA Derhak menarima
pernbayaran arsabut

PIHAK PERTAMA

FPIHAK KEDUA Paj Pambuat K 1 Pada LEMBAGA
REKAMAN B3 HKEBLJAKAN PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH
danghas
PFK 18
direkbur

MNP, 020015

Gambar 198. Halaman Cetak PSD Berita Acara Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.7 Dokumen Lainnya

Selanjutnya jika ada informasi lainnya PPK dapat upload di menu ‘dokumen lainnya’.

| Paket PPK » Daftar Dokumen Lainnya |

|| Nomor Dokumen Nama Dokumen Tanggal

Pilih buat dokumen lainnya

Buat Dokumen Lainnya

Gambar 199. Halaman Buat Dokumen Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi form dokumen lainnya.

Paket PPK » Form Dokumen Lainnya |

Nama Dokumen *

Isi form dokumen lainnya
Nomeor Dokumen *

Tanggal Dokumer: m

Upload File Dokumen: rewgrtow;  Upload dokumen

Keterangan:

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 200. Halaman Isi Form Dokumen Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil dokumen lainnya ang berhasil disimpan

Paket PPK » Daftar Dokumen Lainnya

et Dokumen lainnnya berhasil

[ Momor Dokumen Nama Dokumen Tanggal

|| 82828282 dokumen lainnya 28-06-2019

Pilih jika ingin hapus
5 v

Gambar 201. Halaman Daftar Dokumen Lainnya
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6. Pencatatan Non Tender

6.1 Buat Paket Pencatatan Non Tender

Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Non Tender’.

BEFAMDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GARNTI PASSWORD:
. PPK 2 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tendar Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakalola

Beranda » Daftar Paket Non Tender

Buat Paket

Tampilan | 25

Mama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Televisi Paket Sudah Selesai 12 Mei 2020 LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN
BARANG.JASA PEMERINTAH
Rapat Koordinasi LPPPE dan Fasilitator Draft 12 Mei 2020 LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN
BARANG.JASA PEMERINTAH
Alat modal kantor [(ETaarrd Draft 4 Mai 2020 LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Telavisi Paket Sudah Selesai 4 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Perangkat Hyperconverged Infrastruktur [Tl e ] Paket Sudah Selesai 2 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Tampilan 1 sampai 5 dari 5 data = | '

Pambuatan paket Pencatatan Mon Tendar dimulai dengan memilih paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SiIRUP terlebih dahulu. Paket yang balum diumumkan pada Aplikasi SIRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Non Tender.

Gambar 202. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan).

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 198

Daftar Paket » Daftar Rencana Paket

K/L/PD *

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah -
Tahun Anggaran 2021 -
Satuan Kerja * LEMEAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA FEMERINTAH = E
Metode Pemilihan | Penunjukan Langsung W

Pembuatan paket Pencatatan Non Tender dimulai dengan memilih paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SiRUP terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP

Update RUP

akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Mon Tender.

Tampilan | 25 ]

Kode RUP
27476423

27475375

data "
Pilih Paket
Metode
Pemilihan
MNama Paket Sumber Dana Penyedia
Paket Project Management Office Kedeputian Bidang Hukum dan Penyelesaian APBMN Seleksi
Sanggah D41 004
Paket Project Management Office Kedeputian Bidang Hukum dan Penyelesaian APBN Seleksi

Sanggah D43 003

Pilih K/L/PD, Tahun

Anggaran, Satuan Kerja,

Metode Pemilihan

Cari:
Pagu Tahun Anggaran
Rp 1,1 M 2021
Rp 8588 Jt 2021

Gambar 203. Halaman Daftar Rencana Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul halaman informasi paket, klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket pencatatan non tender.

Informasi Rencana Pengadaan

Kode RUP 27284330

Hama Paket Sewa Internet Backup

KLPD Lembaga Kehijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemearintah

Satuan Kera LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARAMNGJASA PEMERINTAH

Milai Pagu Pakst  Rp. 500.000.000,00
Tahun Anggaran 20
Jenis Pengadaan  Jasa Lainnya
Anggaran No Sumber Dana Kode Anggaran Nilai
1 AFPEN WA 02T EAADD 002 0F522141 Rp. 500.000.000,00

] Buat Pakst Buat Paket

Gambar 204. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih “ok”

latihan-Ipse.lkpp.go.id says
Apakah benar ini Paket Anda?

Cancel | OK !
Klik ok

Milai Pagu Pake
Tahun Anggaran 2021

Jenis Pengadaan  Jasa Lainnya

Anggaran Mo  Sumber Dana Kods Anggaran Milai
1 APEM WA IB2T. EAADD .002.0R522141 Ap. S00.000.000,00

£ Buat Pakst
=

Gambar 205. Halaman Persetujuan Buat Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
27284330 Sewa Internet Backup APBH
K/LPD Lembaga Kebijaken Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
201 AFPBM WA 3927 EAAD01.002.0FR522141 Rp. 500.000.000,00 PPK 2
Nama Paket *

Sewa Internet Backup

1. Input Lokasi

Nilai Pagu Paket Rp. 500.000.000,00 Pekeriaan

Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

2. S|mpa n Dkl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket © Tambah Lokasi
[£ Simpan dan Membuat Paket

* Wajib diisi.

Gambar 206. Halaman Edit Paket Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket = Edit Paket

Data pakst telah tersimpan Paket berhasil disimpan
Rencana Umum Pengadaan Sumber Dana
27284330 Sewa Internet Backup APBM
K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Hilai PPK
20 AFBM WA 3927 EAADDT.002.0F522141 Rp. 500.000.000,00 PPK 2
BRI PRk r Sewa Internat Backup (10/02)
A
Nilai Pagu Paket Fp. 500.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
Dl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - Lembaga Kebijakan Fengadaan Barang/Jasa Pemerintah

& Tambah Lokasi

* Wajib diisi.

Gambar 207. Halaman Berhasil Simpan Paket Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.2 Edit Paket Pencatatan Non Tender

Pilih paket pencatatan

Tendar Won Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket Non Tender

Buat Paket

Tampilan 25 % |data

Mama Paket Status Tanggal Buat : Pilih paket
Sewa Internst Backup (10/02) e k) Draft 10 Februari 2021
pencatatan
Televisi Paket Sudah Selesai 12 Mai 2020 LEMBAGA KEEIJAKAN PEMGADAAN (& Paket Pancatatan
BARANGIASA PEMERINTAH
Rapat Koordinasi LFPPE. dan Fasilitator Draft 12 Mai 2020 LEMBAGA KEEIJAKAN PEMGADAAN

BARAMGJASA PEMERIMNTAH

Alat modal kantor [T Draft 4 Mai 2020 LEMBAGA HEBIJAKAN PEMGADAAN [ Paket Pancatatan
BARANGJASA PEMERINTAH

Televisi Paket Sudah Selesai 4 Mgi 2020 LEMBAGA KEEIJAKAN PEMGADAAN & Paket Pancatatan
BARANGJASA PEMERINTAH
Perangkat Hyperconverged Infrastruktur [ e o] Paket Sudah Selesai 2 Mgi 2020 LEMBAGA KEEIJAKAN PEMGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Tampilan 1 sampai & dari & data !

Pembuatan pakest Pencatatan Mon Tender dimulai dengan memilih paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SIRUP terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Mon Tender.

Gambar 208. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender



& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pilih jenis pengadaan, metode pemilihan, bukti pembayaran, tanggal selesai paket, uraian pekerjaan, serta realisasi

anggaran.

Beranda » Daftar Paket = Edit Pencatatan Non Tendar

Penting:

Paket Pencatatan Mon Tender wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket
Mama Paket
Jenis Pengadaan

Metode Pemilihan

Milai Pagu
Realisasi

Tanggal Paket Selesai *

200909
Sewa Internst Backup (10/02) [0

Jasa Lainmya =
Panunjukan Langsung ¥ 1. Lengkapi data paket
Rp. 500.000.000,00
Mo. Jenis Realisasi HNilai Realisasi Tanggal Realisasi
* Tambah Realisasi 2. Tambah Realisasi Anggaran ::;&lﬂi Realisasi:

i

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirmya Kaontrak.

Gambar 209. Halaman Edit Non Transaksional
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Realisasi

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

Bukti Pembayaran

Maon SPK '
iy Realoss! Bukti Pembelian v
Momor Dokumen
Milai Realisasi (Rp) *
1. Input Data
Gunakan koma untuk pemisah desimal. Realisasi
Tanggal Realisasi * il
Keterangan
s
Pilih Penyedia
Filih Penyedia setelah selesai menyimpan realisasi.
— 2. pilih simpan Total Milai Realisasi : Rp. 0,00

Gambar 210. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah berhasil tersimpan akan muncul form Tambah Penyedia.

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

Berhasil simpan Realisasi

Bukti Pembayaran Mon SPK
Jenis Realisasi Bukti Pembelian
Momor Dokumen ZBRET27282278

Nilai Realisasi (Rp) * 489.000.000,00

Gunakan koma wntuk pemisah desimal.
Tanggal Realizasi * il

Keterangan

Filih Pemyedia Data Mon SIKaP ~

Tambah Penyedia

Mo Mama Penyedia

Dokumen Realisasi

Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *pao

Upload dokumen Realisasi

Tanggal Upload Aksi

Total Nilai Realisasi : Rp. 422.000.000.00

Gambar 211. Halaman Form Realisasi



& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form pilih penyedia, jika memilih penyedia data non SIKaP. PPK mengisikan data penyedia.

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Non Badan Usaha

Nama Penyedia

NPWP

Email

Telepon

Alamat

& Tambah Penyedia

Silakan Masukkan Nama Penyedia

Sitakan Masukkan NPWP Penyedia

Silakan Masukkan Email peﬂ‘)"edéa Isi data penyedia non

Silakan Masukkan No. Telepon Penyedia

Silakan Masukkan Alamat Penyedia

Pilih tambah penyedia

SIKaP

Gambar 212. Halaman Pilih Non Penyedia

Jika data penyedia ada di SIKaP, PPK isi NPWP penyedia yang terdaftar.

207




ombaga Kebilon User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 208

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES

GANTI PASSWORD

B 5 -ty Ponaounsan Jl Apiikas: o-Procurcment Lainnya |

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Penyedia

NPWP

Silahkan Masukan NPWP Penyedia

Isikan NPWP penyedia

Q. Car Penyedia

Pilih cari penyedia

Silahkan pilih salah satu paramater pencarian untuk melakukan pencarian penyedia, lalu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar penunjukan

S Kembali

Gambar 213. Halaman Isi NPWP Penyedia

Beranda » Edit Jends Realisasi » Pilih Non Penyedia

Mama P h.
= srusahasn FT. kpp penyedia 1

M 12121 212.1-212121

Q Carl Penyedia =+ Tambah Penysadis

Mama Perusahaan NPWFP

Email Telp Alamat Status

jslatest@gmail.com 021345578 jalan test Belum Pililh

Pilih penyedia

Anda tidak dapat menmilin penyedia, karena jumlan penyedia yang terdaftar di pengadaan ini sudah melebihi batas yang di tentuéan.

Silahkan pilih salah satu paramater pencarnan untuk Mmelakukan pencaran penysadia, |alu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar penunpukan.

Pilih simpan

Gambar 214. Halaman Pilih Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Realisasi yang telah dimasukkan akan masuk kedalam kolom realisasi.

Boranda « Edit Paket -« Form Realisasi

w* Berhasi simpan draft penyedia

Bulcti Panberymomn Mon SPK R
dhucies Flankaai Blukdi Pemibelian -
Momor Dokumen DEETITREEITE

Milai Pealisasi [Rp) * A RS  DO0UD00, D0

Gurakan koma wntuk pemisah dosimal.

Tanpgal Aealisas=i *

a2-02-2021 =]

Keterangan
P
Pilih Peryadia Data Mon SIKaP -
O Tamibah Penyedia
Mo Mama Penyedia HMPWP Email Tedp: Alamat
1 rekananld 25 087 273, 7-029. 258 sejahtera@pmail.oom o211 7aTarase bintaro
IDokumen Raalisosi

Dokumen yang dapat di upload hanya fileddokumen yang memilki ekstens]

i - Pilih jika ingin
Dokumen Berhasil Di Upload

Dokumen *

D Upload

Hapus
Dokumen

File berhasi divgload

Mama File Tanggal Uplcad Aksi
& Berita Acara Hasil Pemilhan-831 5280, pdf 10 Februari 2021 10:20 o)

m m Total Milai Realisasi 1 Ap. 498.000.000,00

Gambar 215. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi uraian pekerjaan, upload informasi lainnya, dan pilih simpan untuk menyimpan data paket pencatatan non
tender.

Boarands = Daftar Paket - Edit Penootaton Mon Tendsr

Ponting:
Paket Pencatatan Moo Tender wajib disi dengan lengkap.
Kode Paket 200009
Mama Paket Sewa Internet Backup a0z [EEEN
Jenis Pengadaan Jasa Laineya _

MMetode Pemiliban

Perunjukan Langsung -
Milai Pagu Ap. 5000000.000,00
Aeoalisasi Mo. Jonis Bealisasi Milai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Bukti Pembtalian R 489 000.000, 00 02-0E- 2021 m

4 Tambah Fleaksess Total Milai Bealizasi:

Ap. 489 000000, 00
Tanggal Paket Sels=ai *
= . o
Isi tanggal paket selesai
Tangaal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirrya Kondr.

Uraian Pokerjaan

<> .- . b | B [ = e Py o == = = = E=

i
I
H

Isi uraian pekerjaan

Pilih simpan

Sy Ex=y

Gambar 216. Halaman Input Data Pencatatan non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan keluar notifikasi “Paket berhasil disimpan”

Paket Exrhasil di simpan Paket berhasil disimpan

Penting:
Paket Pencatatan Maon Tender wajib disi dengan lengikap.

Kaods Paket 200800
Hama Paket Sewa Internat Backup f‘ﬂ-‘ﬂ?:lm
el gacaan Jasa Lainnya -
Metode Pemilihan et o
Milai Pagu Ap. 500.000.000,00
Realisasi Mo, Jenis Realisasi Milai Realisasi Tanggal Fealisasi
1 | Bukti Pembalian R, 489.000.000,00 02-0- 20
Total Hilai Realisasi
Ap. 488.000.000,00
Tanggal Paket Selosai * 4 Febsruari 5021
04-02-2021 £ Belum ada perubahan

Ubah Tanggal Selesai

* Alasan wajits diisi jika ada perubshan tanggal paket selesai Jika PPK ingin ubah tanggal selesai,
silahkan isi alasan perubahan tanggal

P paket selesai

Tanpgal Paket Selesai adalah Tangpal berakhirrya Kiontrak.

Gambar 217. Halaman Notifikasi Paket Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai simpan, paket pencatatan akan masuk ke beranda. PPK dapat ubah realisasi jika ada perubahan
tanggal paket selesai.

BERAMDA, CWiFTAR, RAKET LOG AKSES GAMTIFASTWDRD
* B e e PFe 2 - Pejabat Pembuat Kamitmen

Tender Kan Tender Pencatatan Man Tender Pencatatan Swakakla

Pencatatan Mon Tender

Tampian | 35 = |data Cari:

Kode Paket | Mama Paket Status Tangpal Buat

280859 Sewa Internet Backup (1002 [t e ey Paket Sudah Selesai 10 Februar 2021  Ubah Realisas |
219809 LCTEET Ponunjuln Langsung  spse 4.3 | Paket Sudah Selesai 12 Mei 2020 [ Ubah Realisas |
212809 LCTEET Ponunjuln Langsung  spse 4.3 | Paket Sudah Selesai 4 Mai 2020 [ Ubah Realisas |
212859 Perangkat Hyperoonverged Infrastruktur [ e Paket Sudah Solesai 2 Mes 2020 [ Ubah Realisas |

Tampian 1 sampai 4 dar 4 data . . .

Gambar 218. Halaman Beranda Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7. Pencatatan Swakelola

7.1 Buat Paket Pencatatan Swakelola

Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Swakelola’.

BERAMDHA DAFTAR PAXET LOi AKSES GAMNTI PASSYWORD

PFH 19 - Pejabat Pembuat Komitimen

Buat Paket

Swakelola

Tampilan | 25 ¥ |dam

MNama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Mo data ave'able in table

Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data

Fembustan paket swakelola dimulal dengan memilih dar RUF. Paket yang tidak terdattar pada RUP tidak dapat diswakelolakan.

Gambar 219. Halaman Daftar Paket — Pencatatan Swakelola
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan)

Daftar Pakst » Daftar Rencana Swakelola

K/L/PD ™ Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah - E
Tahun Anggaran ag2] -
Satuan Kerja* LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - E

Update RUP

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Pilih untuk update RUP

Tampilan 25 2 data

Kode RUP | Nama Paket Sumber Dana
25046994 Pelakzanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa di Pilih Paket APBN
24614528 Pengeloclaan Aplikasi SPSE 4.3 APBN
24612538 Belanja Barang Operasional Covid-19 APBN

Pilih K/L/PD,Tahun
Anggaran, dan Satuan

Kerja

Pagu

Rp 42,7 Jt 2021
RAp 99,8 Jt 2021
Rp 154t 2021

Gambar 220. Halaman Daftar Rencana Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Selanjutnya klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket swakelola

Informasi Paket !

Kode RUP
Mama Paket
KALPD

Satuan Kera
Milai Pagu Paket
Tahun Anggaran
Anggaran

latihan-lpse.lkpp.go.id says
Apakah benar ini Paket Anda?

2. Klik ok

Cancel | 0K ;

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERIMNTAH
Rp. 15.000.000,00
2021

Mo Sumber Dana Kode Anggaran Milai
1 APBN CJ.6320.UAB.231.051.04.521131 Rp. 15.00:0.000,00

[£) Buat Paket 1. Buat Paket

Gambar 221. Halaman Informasi Paket Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket Swakelola

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana

24612538 Balanja Barang Operasional Covid-19 APEN
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK

2021 APBN CJ.6320.UAB.231.051.04.521131 Rp. 15.000.000,00 PPK 2

. . Nama paket bisa
s Belania Barang Qrecasional Covic-19 P
diubah
1. Input Lokasi
Pekerjaan

Nilai Pagu Paket Rp. 15.000.000,00
Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta o Jakarta Selatan (Kota) o Gedung LKPP, Kawasan Rasuna Epicentrum

2. Simpan
© Tambah Lokasi
= Simpan dan Umumkan Paket 3 Kembali

*Wajib diisi.

Gambar 222. Halaman Edit Paket Swakelola



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 217

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil disimpan

Data Paket berhasil

Data paket telah tersimpan
disimpan
Rencana Umum Pengadaan Kode RUE Sumber Dana
24612538 Belanja Barang Operasional Covid-19 APBN
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APBN CJ.6320.UAB.231.051.0A.521131 Fp. 15.000.000,00 PPK 2
Nama Paket* Belanja Barang Operasional Covid-19 (DB/02)
A
Nilai Pagu Paket Rp. 15.000.000,00
Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta o Jakarta Selatan (Kota) o Gedung LKPP, Kawasan Rasuna Epicentrum

—

* Wajib dilsi.

Gambar 223. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.2 Edit Paket Pencatatan Swakelola

Pilih paket pada Daftar Paket dan tab ‘Pencatatan Swakelola’ kemudian klik button ‘paket swakelola” untuk edit.

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket Swakelola

Tampilan 25 + data

Cari:

Mama Paket Status Tanggal Buat

Belanja Barang Operasional Covid-19 (08/02) Draft 12 Februari 2021

Pengelolaan Aplikasi SPSE 4.3 (ririz) Draft 12 Februari 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA (BN

PEMERINTAH

Pelaksanaan Reviu (Ade) Paket Sudah Selesai 28 Juli 2020 Pilih jlka ingin hapus !

Pelaksanaan Reviu (ADT) Paket Sudah Selesal 28 Jull 2020 paket NGJASA [# Paket Swakelola
Tampilan 1 sampai 4 dar 4 data | - :

Pembuatan paket Pencatatan Swakelola dimulal dengan memilih paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SIRUP terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SIRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Swakelola.

Gambar 224. Halaman Daftar Paket swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi realisasi paket swakelola

Baranda » Daftar Paket Swakalola » Edit Paket Swakelola
Penting: Paket Swakelola belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
Kode Paket 51999
Nama Paket Belanja Barang Operasional Covid-18 (08/02)
Matode Pamilihan E-Swakelola
Tipe Swakelola  K/L/PD PENANGGUNG JAWAB ANGGARAN
K/L{PD PELAKSANA SWAKELOLA Pilih tipe swakelola
Nilai Pagu ORGANISAS] MASYARAKAT
KELOMPOK MASYARAKAT
Reallsas] - e Nilai Realisasi Tanggal Realisasi
Input Realisasi * Tambah Realisasi ::]tull}l:tl}lal Realisasi :
Tanggal Paket Selesai * ]

Gambar 225. Halaman Edit Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Realisasi

Jenis Realisasi * Buktl Pembelian ¥

Nama Dokumen * Input Data

MNomaor Dokumen

Realisasi anggaran

Nilal Realisasi (Rg) *

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realizasi * o]

File Upload
(& Choaose File | No file chosen

Keterangan

A

" o . . Total Nilai Realisasi : Rp. 0,00
Klik Simpan P

Beranda » Edit Swakelola » Form Realisasi |

Gambar 226. Halaman Form Realisasi swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika realisasi telah tersimpan, maka akan muncul keterangan berhasil simpan realisasi.

Beranda » Edit Swakelola » Form Realisasi

Berhasil simpan Realisas| Berhasil simpan
Jenis Realisasi * ez v
Momar Dokumen T3B3RTARAT
Nilai Realisasi (Rp) * 10.000.000,00
Gunakan koma untuk pemisah desimal.
Tanggal Realisasi * 21-01-2021 i

File Upload
p Choosa File | Mo file chosen

Berita Acara Evaluasi Penawaran-8251999. pdf [i]

Keterangan okya

A

Pilih kembali Total Nilai Realisasi : Rp. 10.000.000,00

Gambar 227. Halaman Form Realisasi swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isikan tanggal paket selesai dan uraian pekerjaan kemudian pilih simpan.

Beranda = Daftar Paket Swakelola » Edit Paket Swakelola

Penting: Paket Swakelola belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.

Kode Paket 91990

Mama Paket Belanja Barang Operasional Cowid-18 (B&02) m
Metode Pemilihan E-Swakelola

RS eialota K/L/PD PENANGGUNG JAWAB ANGGE

Milai Pagu Rp. 15.000.000,00

Realisasi Mo. Jenis Realisasi Milai Realisasi Tanggal Realisasi

1 Swrat Perjanjian Fp. 10.000.000,00 21-01-2021 Hapus

s e
Rp. 10.000.000,00

Tanggal Paket Selesai *

Isi tanggal paket

Uraian Pekerjaan

selesai

Isi uraian pekerjaan

Pilih simpan

Gambar 228. Halaman Edit Paket Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil

Paket berhasil di simpan
Paket berhasil disimpan

Penting: Paket Swakelola balum bisa diumumkan jika is/=eHee

Kode Paket 91989

MNama Paket Belanja Barang Operasional Covid-18 (0802 [0

Metode Pemilihan E-Swakelola

B K/L/PD PENANGGUNG JAWAB ANGG v

Milai Pagu Rp. 15.000.000,00

Realisasi No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Burat Perjanjian Rp. 10.000.000,00 21-01-2021

Total Nilai Realisasi :
Rp. 10.000.000,00

Tanggal Paket Selesai * 02-02-2021 Belum ada perubahan

[ Ubah Tanggal Selesai

Gambar 229. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika ada perubahan, PPK dapat mengisikan perubahannya

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

‘ PPK2- Peshat Panbust Komimsn

Tender  MonTender  Pencatatan Mon Tender  Pencatatan Swakelola

Swakelola Aktif

Tampilan| 25 5 data Cari:

Kode Paket | Mama Paket Status Tanggal Buat

91599 Belanja Barang Operasional Cavid-19 (08/02)  apsed Paket Ubh Realisasi
71990 Pelaksanaan Reviu (Ade = Jika ada perubahan Ubsh Realisas
70999 Pelaksanaan Reviu (ADT) Pakat Ubah Reakisasl
Tampilan 1 sampai 3 dari 3 data w | '

Gambar 230. Halaman Pencatatan Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8. Pencatatan Pengadaan Darurat

8.1 Buat Pencatatan Pengadaan Darurat
Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab “Pencatatan Pengadaan Darurat”.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GAMTI PAZSWORD

PP 2 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender  MonTendsr  Pencatatan Mon Tender  Pencatatan Swakelola — Pencafatan Pengadaan Darurat

Daftar Pengadaan Darurat

Buat Paket

Tampilan 5 & data

Mama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Mo data available in table

Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data

Gambar 231. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya lengkapi data paket pencatatan darurat

Beranda » Daftar Paket = Edit Pencatatan Darurat

Penting:
Paket Pencatatan Pengadaan Darurat wajib diisi dengan lenghkap.

Kode Paket 5999

e Isi nama Paket

AL Lembaga Kebijakan Fengadaan Barang/Jasa Pemerintah  —— -
Satuan Kerja * Pilih Satuan Karja

Tahun Anggaran sz - Pilih K/L/P/D,Satuan Kerja,

Jenis Pengadaan Pilih Kategri TA, Jenis Pengadaan,

Metode Pemilihan Darurat Metode Pemilihan

Nilai Pagu {Rg) * Isi nilai Pagu

Nilai HPS (Rp) *

Isi Rincian HPS setelah selesal menyimpan Pakst.

Tanggal Paket Selesai * - Isi Tanggal paket selesai

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirmya Kontrak.

Gambar 232. Edit Pencatatan Darurat
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi uraian pekerjaan. Realisasi akan muncul setelah simpan paket.

Uraian Pekerjaan

L
W W

¢33 « ~» 1 B I & K A &

1"
]
hi
i

i
i

|
J'-|

Rengadaan masker untuk pegawai LKPP tahun anggaran 2021

Isi Uraian Pekerjaan

Realisasi
Isi Realisasi setelah selesai menyi

Klik simpan

B Simpan

Gambar 233. Edit Pencatatan darurat 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya jika berhasil akan muncul pemberitahuan “ Paket Pencatatan Pengadaan Darurat berhasil disimpan”. Langkah selanjutnya

isi rincian HPS.

Beranda » Daftar Paket = Edit Pencatatan Darurat

Paket Pencatatan Pengadaan Darurat berhasil disimpan. PakEt berhaSII dISImpan

Penting:
Paket Pencatatan Pengadaan Darurat wajib diisi dengan lenghkap.

Kode Paket 5009

Nama Paket * Paket Pengadaan Masksr Pegawai LKPF

L POR Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah -
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH - E

Tahun Anggaran 2021 -

Jenis Pengadaan Pengadaan Barang -

Metode Pemilihan Derurat v

Nilai Pagu {Rp) * 200.000.000,00

Milai HPS [Rp) *
Tanggal Paket Selesai *

24-12-2021 im

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirnya Kontrak.

Gambar 234. Halaman Paket Pencatatan Darurat Tersimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK isi Rincian HPS

Data berhasi tersimpan Notifikasi HPS berhasil disimpan

& Template Rincian HPS Lipload Rincian HPS

Petunjuk Upload Rincian
1. Silakan upload rincian HA . . . .
2. Upload rincian HPS yang Bisa menggunakan download template rincian HPS kemudian upload

Petunjuk pengisiam rincian S TITETIG TRl LTy Care

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom;
2. Jangan mengubah nama shest; dan

3. Gunakan tanda 'koma' sebagai pemisah desimal.

Perhatikan petunjuk

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:
1. Untuk menambah dan/atau menghapus baris, kiik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mengunci baris, silakan ceklis pada kolom Kunc Bans? untuk setiap baris yang tidak boleh diinputkan oleh Peserta.

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00

Jenis Barang/Jasa Satuan Wol Harga/Biaya Pajak (%5) Total Heterangamn Kunci Baris?
1 |masker | unit 10.000,00 15.000,00 10,00  165.000.000,00 (]
2 1 1,00 0,00 10,00 0,00 O
a 10,00 0,00 2
4 10,00 0,00 ]
5 10,00 0,00 2
TOTAL NILAI Rp. 165.000.000,00

2. Klik simpan

[ Simpan

Gambar 235. Halaman Isi Rincian HPS
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& < Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK isi Realisasi.

Nilai HP'S (Rp) * Rp. 165.000.000,00
Tanggal Paket Selesai * 2a-12-2021 i

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirmya Kontrak.

Uraian Pekerjaan
£ - 1. B [ & A A 2L = =E =E =E E E = I =
pengadaan masker untuk pegawai LKPP tahun anggaran 2021
Realisasi No.  Jenis Realisasi H Tanggal Realisasi Aksi
+ Tambah Realisasi Klik tambah realisasi Total Milai Realisasi:
Rp. 0,00

Gambar 236. Isi Realisasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK isi form realisasi

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

Bukti Pembayaran

Non SPK w
Jenis Roalioasd Bukti Pembelian v
hiamior Delarmen 1.Isi kelengkapan
Nilai Realizasi * . .
el Fealisast (Fel form realisasi
Gunakan koma untuk pemisah desimal.
Tanggal Realisasi * m
Keterangan
A
Tambah Peryedia
Tambah Penyedia setelah selesai menyimpan realisasi.

Gambar 237. Halaman Isi Form Realisasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih penyedia setelah simpan realisasi.

Beranda = Edit Paket » Form Realisasi

Berhasil simpan Realisasi

Bukti Pembayaran SPH sl

Jenis Realisasi Surat Pesanan e
Momor Dokumen 123/LKPP

Milai Realisasi (Ap) * 160.000.000,00

Gunakan koma wntuk pemisah desimal.

Tangpgal Realisasi * 29-09-2021 m

Ketarangan

Tambah Penyedia . .
© Tambah Penyedia Klik tambah penyedia

Dokumen Realisasi

Drokumen yang dapat di upload hanya file/dokurmen yang memiliki ekstensi < pdf, %jpg, “jpeg, atau “png.

Dokumen * © Upload

Mama File Tanggal Upload

Aksi

Total Nilai Realisasi : Rp. 120.000.000,00

Gambar 238. Halaman Simpan Realisasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isikan data tambah penyedia

Beranda » Edit Realisasi » Tambah Penyedia

e Silakan Masukkan Nama Penyedia

NPWP Silakan Masukkan NPWP Peryedia

— Silakan Masukkan Email Penyadia 1. Isi Data Penyedia
e Silakan Masukkan No. Telepon Penyedia

Alamat

Silakan Masukkan Alamat Penyedia

& Tambeh Penyedia | ~— 2. Klik tambah penyedia

Gambar 239. Halaman Tambah Data Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil selanjutnya upload dokumen realisasi.

Beranda = Edit Paket » Form Realisasi

Berhasil simpan Realisasi
Bukti Pembayaran SPK

Jenis Realisasi Surat Py -

Nomoer Dokumen 123 KPP

Nilai Realisasi (Rp} * 160.000.000,00
Gunakan koma wntuk pemisah desimal.
Tanggal Realisasi * i

Keterangan

Tambah Penyedia

NPWP Email MNo. Telepon Alamat

36.387.373.7- sejahtera@gmail.com 02173737382 ji. wuhi mo. 90
829298

Dokumen Realisasi

Tanggal Upload Aksi
En Shot 2021-08-30 at 15.20.04.png - 29 KB 30 Agustus 2021 15:28 mr

2.Klik simpan

Total Nilai Realisasi : Rp. 160.000.000.00

Gambar 240. Halaman Form Realisasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil akan muncul di realisasi data yang sudah diisi PPK. Selanjutnya simpan paket pengadaan darurat.

Uraian Pekerjaan

S I . B | & & A | P = =E E E  E E | — | T, i
pengadaan masker untuk pegawai LKPP tahun anggaran 2021
Realisasi Mo.  Jenis Realisasi Milai Realisasi Tanggal Realisasi Aksi
1 Surat Pesanan

Fp. 1&0.000.000,00

—
+ Tambah Realisasi

Total Nilai Realisasi:
Rp. 160.000.000,00
G K

Klik simpan untuk menyimpan paket

Gambar 241. Halaman Simpan Paket Pengadaan Darurat
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Pengadaan Darurat berhasil disimpan

BERAMDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GAMTI PASEWWORD

- PPK 2 - Peiabat Pembuat Komitmen

Beranda » Daftar Paket » Edit Pencatatan Darurat

Pakat Pencatatan Pengadaan Darurat berhasil disimpan. Berhasil simpan paket

Penting:
Paket Pencatatan Pengadaan Darurat wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 5099

Mama Paket * Paket Pengadaan Masker Pegawai LKPP

i P Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/lasa Pemerintah =

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH = E

Gambar 242. Halaman Berhasil Simpan Paket Pencatatan Darurat
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika Paket pencatatan darurat ingin diubah/ditambahkan ada di daftar paket pencatatan pengadaan darurat.

BERAMNDA, DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD
SO 5 Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya PPFH 2 - Pegabat Pembuat Komitrmen

Tender MWion Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Daftar Pengadaan Darurat
Buat Paket

Tampilan 25 &  data Cari:
Mama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Paket Pangadaan Masker Pagawai LKPP Paket Sedang Berjalan 30 Agustus 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARAMGJASA PEMERINTAH

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data w1 y

Gambar 243. Halaman Daftar Paket Pencatatan Pengadaan Darurat
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9. Menu Log Akses

Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user PPK

LOG AKSES GAMNTI PASSWORD

PFHK 2 - Pejabat Pembuat Kormitrmen

Perhatian:

Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pemah login seperti yvang tercatat pada sistemn, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

Tampilan 25 & data

Cari:

Waktu Login History catatan akses terakhir P Address

11 Maret 2021 10:10 0:000:0:000:0:9
11 Maret 2021 10:08 11 Maret 2021 10:08 Qo0 000:0:0:0:1
12 Februari 2021 15:21 223,255 23015
12 Februeari 2021 15:18 12 Febreari 2021 15:20 223.255.230.15
12 Februeari 2021 15:17 12 Felbrueari 2021 15:18 223.2556.230.15
12 Februari 2021 10:45 & Februari 2021 11:18 172161582131

Gambar 244. Halaman Log Akses
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.Menu Ganti Password
Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan

kemudahan mengingat.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

£ & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

Mengganti Password

Saran :
1. Panjang password sebaiknya minimal & karakter
2. Terdiri atas kombinasi huruf dan angka. Misal: p45swird
3. Jangan menggunakan informasi pribadi sebagai pazsword. Misal: nama anak, nama orang tua, tempat tinggal.
4. Ubahlah password Anda secara berkala. Misal 6 bulan sekali

5. Jangan membuat password yang samg.dencag

Password Lama isikan dengan password

Password Lama *

lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru *

Password Baru isikan dengan password

=PI baru yang anda kehendaki

Klik button Simpan Ulangi Password Baru*
Ulangi password baru yang telah

diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 245. Halaman Ganti Password
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Password Lama adalah password lama dari akses login Pokja Pemilihan;
e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

e Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GAMTI PASSWORD
L B Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya FF 1 - Pejabat Pengadaan

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memgkﬂiAkun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

Pengadaan Aktif

Menampilkan | 25 data Pencarian

Kode Paket v Nama Paket Tahap / Status Peserta
7123599 Senior Programmer 2 m Pembukaan Dokumen Penawaran 1
7035999 Pembangunan jalan lingkungan (Jalan Pami AT S - samping Rumkabu}m Paket Sudah Selesai ]
6981999 Belanja Medal Peralatan dan Mesin - Pengadaan Peralatan Studio Visual LCD Pruye}dur Paket Sudah Selesai 1

5973999 Pembangunan jalan Cor Beton jalur Il Kampung Renbuy m Paket Sudah Selezai 1

Gambar 246. Notifikasi Pengunaan Akun
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

11.Keluar dari Aplikasi
Pilih Log Out untuk keluar dari aplikasi.

BERAMDA DAFTAR FAKET LOG AKSES GAMTI PASEYWORD 2 LDGOUT

"5 Patriu Ponggunaan | Apikas o Procursmont aiya

Pilih Log Out

Tander Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pancatatan Swakelola

Paket Tandar PFK

Tampilan | 25 t |data Cari: | Kode Tender, Nama Tands
Koda |F
Tandar Nama Tendar Tahap Dakumen
17411992 Pengadsan Kendarean Dinas Operasicnal BSSN Roda 4 (Peruntukan Eselon I BSSM Tahap Evaluasi Administrasi, Kualfikas!, E-Keonirak
2] Ltong [ epoo 4 | Tei.con rrge
173153888 Sawa Communication Center (Call Center) test TC Tender Sudah Selesa E-Honsrak
17312888 Pemeliharaan, Keindahan dan Keamanan Gedung m Tidak Ada Jadwal E-Konirak
17205850 [T Plan [test 1/7) m Download Dakumen Pemilihan |...) E-Honsrak

Gambar 247. Halaman Beranda PPK - Logout



