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1. Pendahuluan

Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) atau Pendaftaran Penyedia adalah aplikasi yang memuat data atau informasi kinerja
Pelaku Usaha barang/jasa, Bagi penyedia yang belum pernah terdaftar di LPSE perlu melakukan pendaftaran agar pelaku usaha
dapat mengikuti proses mengikuti tender pada LPSE tertentu.

Pada prinsipnya informasi kinerja Pelaku Usaha di dalam SIKaP sama dengan data Pelaku Usaha pada Aplikasi Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), namun ada beberapa bagian informasi tambahan. Dengan adanya aplikasi SIKaP ini maka
Pelaku Usaha hanya mengisikan data Pelaku Usaha sekali saja. Jika Pelaku Usaha ingin mengikuti tender pada Ipse tertentu, maka
Pelaku Usaha dapat menggunakan fitur Integrasi SIKaP pada masing-masing Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) yang akan
diikuti tendernya.

Percepatan pelaksanaan E-Tendering dilakukan dengan memanfaatkan Informasi Kinerja Pelaku Usaha Barang/Jasa. Sebagai
data Pelaku Usaha terpusat, SIKaP mengurangi proses prakualifikasi dan mempercepat proses tender. Pelaku Usaha yang dapat
login ke SIKaP adalah Pelaku Usaha yang sudah melakukan proses aktivasi Agregasi Data Pelaku Usaha (ADP).

Fungsi SIKaP adalah:

e Memusatkan data penyedia di seluruh Indonesia

e Sebagai media untuk melakukan Penilaian Kinerja Pelaku Usaha, Penilaian Kinerja dari PPK ke Penyedia Barang/Jasa

e Melakukan Pencarian Pelaku Usaha, Publik dapat mencari Pelaku Usaha

e Memudahkan dalam proses perhitungan jumlah pelaku usaha beserta jenis atau kompetensinya
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e Kilasifikasi bidang izin usaha dan pengalaman pekerjaan berdasarkan data Klasifikasi Baku Lapangan Usaha Indonesia (KBLI
— BPS) dan Sertifikat Badan Usaha (SBU — KemenPUPR

e Evaluasi Kualifikasi Otomatis (Tender Cepat), Evaluasi kualifikasi terhadap pelaku usaha terkualifikasi pada Aplikasi SIKaP

2. Informasi Terkait SIKaP Pendaftaran Pelaku Usaha 3.0
2.1. Pendaftaran Pelaku Usaha
Pada Versi terbaru untuk melakukan pendaftaran pelaku usaha wajib melakukan pengecekan NPWP untuk validasi
nomor NPWP sebelum mengisi data isian lainnya yang terdapat pada form. Setelah pengecekan oleh system tidak
ditemukan duplikat data, maka pelaku usaha dapat melakukan pengisian pada isian lainnya, dan pengisian data akan

disesuaikan dengan status kantor dan bentuk usaha yang dipilih.
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3. Pendaftaran Pelaku Usaha Baru

3.1. Pendaftaran Pelaku Usaha Baru

Pada bagian pojok kanan atas terdapat klik button untuk melakukan pendafataran Pelaku Usaha baru

pada halaman https://Ipse.lkpp.go.id/eproc4/ . Kemudian akan menampilkan halaman pendaftaran Pelaku Usaha.

~
S

< AYO Pendaftaran
EEENEE EEEEE EEEE HEEE EN L1 ENEEE "L DAFTAR DI SINI Y Hubung! Penyedla
H =I = HH = sKinisaainya skutTender & 144

IS %0 0E

Fenammn R

No  Nama Paket HPS Akhir Pendaftaran 16 Jum 2022 1554
e E|  Peraumuman Seieksi Pengadasn Mansjemen anstruksi

Pembangunan Szrans Prasarana Mutolstior
1 Tender Cenat Simulasi (20122021) - Rie ) EEEERRE R 27.500.000.00 24 Juni 2022 2350

Jasa Konsultansi Badan Usaha Mon Konstnsi (0] 18.Juni 2022 15:53
3 test berita 28 april 2020
Pekerjaan Konstruksi 5]
Rp. 1.110.000.000.00 28 Juni 2022 23:58 21 April 2022 14:05

tes tambah pangumuman 2

S le=ate= et spse 45 | Tender Cepat |

Rp.1.332000.000.00 23 Juni 2022 09:50

Rp. 165.500.000,00 23 Juni 2022 2358 il 2022 14:04

Tentang Kami_Pakia Integritas_Persyaratan dan Ketentuan
Total Pengunjung: 140.470 © 2006-2022 Lemhaga Kebjskan Pengariasn Barang!k mesi

22 Juni 2022 13:22 WIB - Sesi Pelathan: Sesi Default Apiikasi SPSE vd

Gambar 1. Halaman Beranda LPSE
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3.2. Input Email

Pada Halaman Pendaftaran Pelaku Usaha ini, Pelaku Usaha baru di minta untuk memasukkan alamat email dan kode

keamanan. Kemudian klik button m

DAFTAR DENGAN EMAIL

Masukkan alamat email Andz untuk membuat akun

TRERIRENRATN N

Kode Keamanan

Input kode keamanan

Klik daftar [ osar |

embali ke Semua opsi daftar

Gambar 2. Halaman Pendaftaran Email Pelaku Usaha Baru
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Penjelasan mengenai isian pada halaman daftar dengan email,
e Email, adalah electronic mail (email) untuk membuat akun;

e Kode Keamanan, adalah kode keamanan sesuai yang tampil pada layar;

Setelah klik button Daftar, akan ditampilkan halaman Cek Kotak Masuk Anda. Pelaku Usaha baru di minta untuk membuka

akun email untuk membuka link konfirmasi email. Pada halaman ini Pelaku Usaha dapat menekan klik button m

CEK KOTAK MASUK ANDA

Elik link pendaftaran yang sudzh kami kirimkan ke email mimi@getnada.com

untuk melengkapi pendafraran akun Ands

Gambar 3. Halaman Cek Kotak Masuk
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3.3. Konfirmasi Email

Cek pada inbox email, akan terdapat email yang dikirim otomatis oleh Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) dengan

subjek email “Selesaikan Pendaftaran Akun SPSE Anda”. Pelaku Usaha baru dapat klik button pada bagian tengah

email. Jika tidak bisa, Pelaku Usaha dapat klik link yang ada pada email atau copy dan paste di browser.

Selesaikan Pendaftaran Akun SPSE Anda = W

From: "LPSE [MODE LATIHAN] [MODE LATIHAN] SIKaP " <bce228456aBe2c> 2022-06-22 06:40, 2.7 KB
To: <=mimi@get

Show Headers

HTML HTML Source Text Raw Spam Analysis HTML Check €3 Tech Info

B E D

Si

Pendaftaran hampir selesai

H H H Klik button konfirmasi di bawah ini untuk mengkonfirmasi email Anda dan menyelesaikan pendaftaran akun Anda. Tautan di bawah akan kedaluwarsa dalam 2
Llnk konflrmas' jam dan hanya dapat digunakan sekali.

Jika tidak biza. silakan klik tautan berikut atau copy dan paste di browser yang BapaloTbu gunakan : https:/latihan-lpse lkpp.go.id sikaplat-daftar/daftarstep2?
e=1a174b82aTb016b0ddeTdeBeaT 66103

Email ini dikirimkan secara otomatis oleh Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) ke mimi@getnada.com , mohon untuk tidak membalas email ini. Jika
Anda merasa tidak pemah meminta pendaftaran akun tersebut, silahkan abaikan email ini ataw laporkan melaluni (021) 2993 5777 | 144 ataw 7

Gambar 4. Halaman Email Konfirmasi



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4. Form Pendaftaran Pelaku Usaha

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Setelah Klik Konfirmasi pada Email, Akan tampil halaman ini, Pada halaman ini menampilkan form pendaftaran tahap 2

yaitu Pelaku Usaha diharap dapat mengisi keseluruhan form yang disediakan, karena pelaku usaha tidak bisa klik lanjut jika

belum mengisi semua form. Pilih bentuk usaha yang tersedia .

Pilih Bentuk Usaha

Gambar 5. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Pilih Bentuk Usaha)

PENDAFTARAN TAHAP 2

) Ketentuan Pendaftaran

1. Wejib melakuksn pengecekan NPWF sebelum dapat melanjutian
tahapan pendaftaran yang berikutnya

2. Password minimal 8 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan
karakter knusus

4. Indikator Password baru harus berwama Hijau

l bgs@getnada.com

Sentuk Usaha *

|

Commanditer Venaschaap (CV)

Perserozn Terbatas (PT)
Usaha Dagang (UD)

Koperasi

Firma

Perusahaan Perseorangan /

Password Baru (Ulang
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Selanjutnya, Pada bagian status Pelaku Usaha dapat memilih status dari pelaku usahanya, hal ini dibagi menjadi 2 yaitu :
Status Pusat dan Status Cabang.

0,

%+ Status Pusat

Pilih status : Pusat, jika status kantor usaha berada di kantor pusat

PENDAFTARAN TAHAP 2

) Ketemuan Pendaftaran
1. Wajib melakukan pengecekan HPWP sebelum dapat melanjutkan

tahapan pandaftaran yang berikutrya
2 Pacgwaord minimal 8 Karakter

3. Passward harus mengandung huref besar, hund kecd, angka, dan
karakier khusws

4. Indikator Passwond baru harus berwama Hijau

l bgs@getnada.com ]

Bartuk Uszha * Perseroan Terbatas {PT) N
Pilih status pelaku usaha : Pusat

Status uset | ]

HF Cek NPWP

cok MERP otk ook duphicas) deda

Password Baru

Passwond Baru {(langi)

Gambar 6. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Status Pusat)



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0 _

Lalu isi bagian NPWP dan lakukan pengecekan kevalidan NPWP dengan klik button .

PENDAFTARAMN TAHAP 2

) Ketemtuan Pendaftaran A

1. Wajib melakukan pengecekan WPWP sebelum dapat mielanjutkan
tahapan pendaftaran yang beriloutmya

2 Passwaord minimal 8 Karakcter

2. Password harus mengandung huref besar, hund keci, angka, dan
karakzer kbuses

4. Indikator Passwoard baru harus berwama Hijau

bg=@ig=tnada.com
Bartuk Usaha * Perseroan Terbatas (PT) '
e @ Fusst () Casang Klik cek NPWP untuk
validasi NPWP
HPWE
Kivw butinn cak MERF wiluk ool gupiieas) deda

Password Baru

Password Baru {Ulangi]

Gambar 7. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Cek NPWP)



gLKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/asa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Jika NPWP tidak terdapat duplikasi data akan tampil pop up seperti dibawah ini . Klik button untuk melanjutkan

pendaftaran

INFORMASI

Tidak ada duplikasi data

E=3)

Gambar 8. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Pop Up Cek NPWP)



@LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Selanjutnya lanjutkan pada pengisian Password. Format pengisian password baru terdiri dari Panjang Password minimal 8

karakter, Terdiri dari Kombinasi huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus, Indikator Password baru harus berwarna

Hijau sebelum klik Lanjutkan. Setelah mengisi form pendaftaran Pelaku Usaha klik button

PENDAFTARAN TAHAP 2

) Ketentuan Pendaftaran

1. Wajib melakukan pengecekan HPWF sebelum dapat melanjutkan
tahapan pendaftaran yang besikutnya

Z Password minimal 8 Karakter

& Password haus mengandung hunef besar, bunaf kecid, angka, dan
karakzer khusus

4. Indikator Passward baru harus berwama Hijau

bgs@getnada.com

Bantuk Usaha * Perseroan Terbatas (PT)

Status @ Pusat : Cabang

HFWE
[ 2 473,434 3-434 343

Input password baru = =
' Indikator password harus
Input password baru (ulangi) (

Gambar 9. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Password)

berwarna hijau




@LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman pendaftaran tahap 2,

e Status, adalah pilihan jenis kantor cabang atau pusat

e NPWP, adalah Nomer Pokok Wajib Pajak kantor

e Password, adalah password yang akan di gunakan untuk /login aplikasi SIKaP. Password minimal 8 karakter, harus
mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus;

e Password Baru, adalah password yang sama dengan bagian password diatas



QLKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/asa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Lanjutkan
Setelah klik button . Lanjutkan dengan pengisian form pendaftaran lanjutan

PENDAFTARAN TAHAP 2

Bentuk Usaha * Perseroan Terbatas (FT)

user 1D **

MNama Perseroan
Terbatas [PT)

Alamat *

Provins! * -
Kabupaten/kota * -
Kode Pos *

No.Telepon *

Starus Pusat

* Data ini wajib diisi

** |Jger ID akan digunakan umtuk login, gunakan User 1D yang mudsh diingat.

r

Gambar 10. Halaman Pendaftaran Tahap 2 Lanjutan (Status Pusat)



@LKPP

Lembaga Kebijakan
F’engadgaar‘ Baj'awg/JasaPemermtah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3-0

Penjelasan mengenai isian pada halaman Pendaftaran tahap 2 status pusat

e User Id, adalah user id dari pelaku usaha ;

e Nama, adalah nama bentuk usaha;

e Alamat, adalah alamat dari pelaku usaha;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat rumah dari pelaku usaha;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah dari pelaku usaha;
e Kode Pos, adalah nama kode pos pada alamat rumah dari pelaku usaha;

e No. Telepon, adalah nomor telepon dari pelaku usaha;



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

0,

«» Status Cabang

Pilih status : Cabang, jika status kantor usaha berada di kantor cabang

PEMDAFTARAN TAHAP 2

-

€} Ketentuan Pendafiaran

1. Wajib melzkukan pengecekan MPWP sebelum dapat melanjutkan
tahapan pendaftaran yang beriloutrya

2 Password minimal 8 Karakter

3. Password harus mengandung huref besar, hunaf kecl, angka, dan
karaker khusus

4. Indikator Password baru harus berwama Hijau

bgsfig=tnada.com

Barituk Uszha * Commanditer Venoschaap (CV)

Pilih status pelaku usaha : Cabang

Status .:::. Pusat @ Cabang

HPWP
i bution cak MPWP wluk ook dupiicas) deda

Password Barw

Password Barw (Wangi)

Gambar 11. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Status Cabang)



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

lalu isi bagian NPWP dan lakukan pengecekan kevalidan NPWP dengan klik button .

PEMDAFTARAN TAHAP 2

€} Kewentuan Pendafiaran \

1. Wajib melakukan pengecekan MWPWP sebelum dapat melanjutkan
tahapan pendaftaran yang berikutnya

2 Passwaord minimal 8 Karaktsr

3. Password harus mengandung huref besar, hund kecl, angka, dan
karakzer khusus

4. Indikator Password baru harus benwama Hijau

bysifigetnada.com
Bantuk Usaha * Commanditer Vencschaap (CV) )
Status () Pusat @ Cabang

Klik cek NPWP untuk

NFWF | validasi NPWP

Filvwr butian cak MERP wrluk ook gupikas) o

Password Barw

Password Baru {Llangi)

Gambar 12. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Cek NPWP)



gLKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/asa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Jika NPWP tidak terdapat duplikasi data akan tampil pop up seperti dibawah ini . Klik button untuk melanjutkan

pendaftaran

INFORMASI

Tidak ada duplikasi data

E=3)

Gambar 13. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Pop Up Cek NPWP)



@ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftal’an 3-0

Selanjutnya lanjutkan pada pengisian Password. Format pengisian password baru terdiri dari Panjang Password minimal 8

karakter, Terdiri dari Kombinasi huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus, Indikator Password baru harus berwarna

Hijau sebelum klik Lanjutkan. Setelah mengisi form pendaftaran Pelaku Usaha klik button

PENDAFTARAN TAHAP 2

ﬂmnmanmm

1. Wajib melskukan pengscekan MPWF sebelum dapat melanjutkan
tahapan pendaftaran yang besiloutnya

2 Passward mmimal 8 Karakter

3. Passward harus mengandung huref besar, hund keci, angka, dan
karakter khusus

4. Indikator Passward baru harus berwama Hijau

bys@igetnada.com

Bartuk Usaha * Commanditer Vienoschaap (CV)
Status ™ Pusat @ Cakbang
HFWE

242343444247 234 o

Input password baru

Indikator password harus

Input password baru (ulangi) berwarna hijau

Gambar 14. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Password)




@LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman pendaftaran tahap 2,

e Status, adalah pilihan jenis kantor cabang atau pusat

e NPWP, adalah Nomer Pokok Wajib Pajak kantor;

e Password, adalah password yang akan di gunakan untuk /login aplikasi SIKaP. Password minimal 8 karakter, harus
mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus;

e Password Baru, adalah password yang sama dengan bagian password diatas



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah klik button

Lani

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

. Lanjutkan dengan pengisian form pendaftaran lanjutan

PENDAFTARAN TAHAP 2

Bentuk Usaha * Commanditer Vencschaap (CV)

user 1D **

Hama
commandiwer
venoschaap (CV)

Alamat *

Provins! * Pilih
Kabupaten/Kota * Filih
Kode Pos *

Ho.Telepon *

Status Cabang

Gambar 15. Halaman Pendaftaran Tahap 2 Lanjutan (Status Cabang)



g Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3-0

KANTOR PUSAT

Jika Kantor Anda adalah Kantor Cabang, isikan informasi tentang
Kartor Pusat Anda pada isian di bawsh ini:

Alamat Pusat

Provins! Pusat * -

Kabupaten/Kota
Pusat

Ho.Telepon Pusat *

* Data ini wajib diisi

** |Jger ID akan digunakan untuk legin, gunakan User ID yang mudah diingat.

er

Gambar 16. Halaman Pendaftaran Tahap 2 Lanjutan (Status Cabang)

Penjelasan mengenai isian pada halaman Pendaftaran tahap 2-Status Cabang
e User Id, adalah user id dari pelaku usaha ;

e Nama, adalah nama bentuk usaha;

e Alamat, adalah alamat kantor cabang;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat kantor cabang;



@LKPP

Lembaga Kebijakan
F’engadgaan Baj'awg/JasaPemermfah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3-0

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat kantor cabang;
o Kode Pos, adalah nama kode pos pada alamat kantor cabang;

e No. Telepon, adalah nomor telepon dari kantor cabang;

e Alamat Pusat, adalah alamat kantor pusat;

e Provinsi Pusat, adalah nama provinsi kantor pusat;

e Kabupaten/Kota Pusat, adalah nama kabupaten/kota kantor pusat;

e No. Telepon Pusat, adalah nomor telepon kantor pusat.



@LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Pada Halaman selanjutnya merupakan halaman informasi untuk verifikasi dokumen. Untuk mengetahui kontak SPSE dapat

klik link yang tersedia pada link LPSE. Klik button m untuk menyetujui pendaftaran.

PENDAFTARAN TAHAP 2

€ Informasi

1.Untuk Persercan Terbatas (PT) Lengkapi persyaratan berikut
ini:

a KTP/KITAS/KITAP yang dikeluarkan oleh Pemerintah
Republik Indonesia yamg menunjukan identitas  dari
Direksi/Pejabat/Pimpinan Perusahaan (fotokopi); dan

b. NPWP Perusahaan (fotokopi).

LPSE umtuk .
Verillkas! Dokurmen LPSE LATIHAN

httpe:/latihan- Klik Link LPSE
uink LPSE
Ipse_lkpp.go.id/spseddev/kontak

Gambar 17. Halaman Pendaftaran Tahap 2



@LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Kemudian akan tampil halaman pemberitahuan proses pendaftaran sudah selesai, Klik button m

PEMDAFTARAN SUDAH SELESAI

Silakan melalukan verifikasi di LPSE LATIHAN . Untuk informasi lebih lanjut

hubungi LPSE LATIHAN melalui link https:/latihan-
|p=e lkpp.go.id/speeddey/kontak atau kontak call center Direktorat
Pengembangan Sistemn Pengadaan Secara Elektronik (021) 2993 5777 144,

Gambar 18. Halaman Pendaftaran Sudah Selesai



@LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

3.4.1. Form Pendaftaran Perusahaan Asing/Foreign Vendor
Setelah Klik Konfirmasi pada Email, Akan tampil halaman ini, Pada halaman ini menampilkan form pendaftaran tahap 2
yaitu Pelaku Usaha diharap dapat mengisi keseluruhan form yang disediakan, karena pelaku usaha tidak bisa klik lanjut jika

belum mengisi semua form. Pilih bentuk usaha perusahaan asing/foreign vendor .

PENDAFTARAN TAHAP 2

) Ketemuan Pendaftaran

1.Wajib melskukan pengecekan MPWS ssbelum dapat melanjutkan
tahagan pendaftarar yang besikutya

2 Passwaord minimal 8 Karakter

2 Passward harus mergandung hurf besar hund kecd, angka, dan
karakter khusus

Pilih Bentuk Usaha Perusahaan 4. Indikator Password baru harus berwama Hijau

bgs@getnada.com

Asing/Foreign Vendor

Bartuk Ussha * Commanditer Venoschaap (CV)
U

Marsultar Perseorangan

Ferusahaan Dagang

2 Pergrangan

l Perusshaan Asing/Farsign Vendor .

Lembaga Pemy arar Fubis

Usaha Peromangar

Password Banu (Ulang])

==

Gambar 19. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Pilih Bentuk Usaha Perusahaan Asing/Foreign Vendor)



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Selanjutnya, Pada bagian status Pelaku Usaha dapat memilih status dari pelaku usahanya, hal ini dibagi menjadi 2 yaitu :
Status Pusat dan Status Cabang.

0,

%+ Status Pusat

Pilih status : Pusat, jika status kantor usaha berada di kantor pusat

PENDAFTARAN TAHAP 2

) Ketentuan Pendaftaran

1.'Wajib melakukan pengecekan MPWP cebelum dapat mslanjutkan
tahapan pendaftaran yang berikutrya

Z Password minimal 8 Karakter

3. Password harus mengandung huref besar, hundf kecd, angka, dan
karakser khusus

4_lIndikator Fassword barw harus berwama Hijau

bgs@ip=tnada.com

Bartuk Uszha * Perusahzan Asing/Foreign Vendor v

Pilih status pelaku usaha : Pusat

Status @ Pusat : Cabang

Tax ID

Password Barw {Ulangi)

(==

Gambar 20. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Status Pusat)



g Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

NPWP bersifat opsional, namun jika pelaku usaha mengisi bagian NPWP pengecekan kevalidan NPWP tetap wajib

dilakukan dengan klik button .

PEMDAFTARAN TAHAP 2

€} Ketemuan Pendaftaran ‘

1. Wajib melakukan pengecekan HWPWP sebelum dapat melanjutkan
tahapan pandaftaran yang berikutya

2 Password minimal 8 Karakter

3. Password harus mengandung huref besar, hunof kecd, angka, dan
karakzer khusus

4_ Indikator Password baru harus berwama Hijau

bgs@ig=tnada.com

Barituk Uszha * Perusahaan Asing/Foreign Vendor '

NPWP bersifat opsional, jika diisi

Status @ Pusat : Calbang

Klik cek NPWP untuk

tetap wajib Cek Validasi NPWP

Tax |0

validasi NPWP

Gambar 21. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Cek NPWP)



gLKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/asa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Jika NPWP tidak terdapat duplikasi data akan tampil pop up seperti dibawah ini . Klik button untuk melanjutkan

pendaftaran

INFORMASI

Tidak ada duplikasi data

E=3)

Gambar 22. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Pop Up Cek NPWP)



@LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Selanjutnya lanjutkan pada pengisian Password. Format pengisian password baru terdiri dari Panjang Password minimal 8

karakter, Terdiri dari Kombinasi huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus, Indikator Password baru harus berwarna

Hijau sebelum klik Lanjutkan. Setelah mengisi form pendaftaran Pelaku Usaha klik button

PENDAFTARAN TAHAP 2

) Ketemuan Pendaftaran

1. Wajib melakukan pengecekan NPWFP sebelum dapst melanjutkan
tahapan pendaftaran yang beviloutnya

2 Password minimal 8 Karakter

& Pazgword harus mengandung huruf besar, hunf keci, angka, dan
karakser kbusus

4_Indikator Password barw harus berwama Hijau

bg=fip=tnada.com

Bantuk Ussha * Perusahaan Asing/Foreign Vendaor

Status @ Pusat : Cabang

Tax 1D
[ 22473 434 3-434343

[ Fasswond Bans
Input password baru l ----------

[— Pacswaord Earu [Ulang

Input password baru (ulangi) [

Gambar 23. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Password)

Indikator password harus

berwarna hijau

(]




@LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman pendaftaran tahap 2,

e Status, adalah pilihan jenis kantor cabang atau pusat

e TaxId, adalah Nomer Pokok Waijib Pajak kantor, bersifat opsional,;

e Password, adalah password yang akan di gunakan untuk /login aplikasi SIKaP. Password minimal 8 karakter, harus
mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus;

e Password Baru, adalah password yang sama dengan bagian password diatas



@LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/asa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Lanjutkan
Setelah klik button . Lanjutkan dengan pengisian form pendaftaran lanjutan

PENDAFTARAN TAHAP 2

Bentuk Usaha * Perusahaan Asing/Foreign Vendor

user D

Nama Perusahaan

asing/Foreign

vendor

Alamat *

Kode Pos *

Mo.Telepon *

Status Pusat

* Data ini wajib diisi

** Lger ID zkan digunakan untuk login, gunakan User ID yang mudzh diingat.

e

Gambar 24. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Form Pusat- Perusahaan Asing/Foreign Vendor)




@LKPP

Lembaga Kebijakan
F’engadgaar‘ Baj'awg/JasaPemermtah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3-0

Penjelasan mengenai isian pada halaman Pendaftaran tahap 2-Status Pusat- Perusahaan Asing/Foreign Vendor
e User Id, adalah user id dari pelaku usaha ;

¢ Nama Perusahaan Asing/Foreign Vendor, adalah nama Perusahaan Asing/Foreign Vendor bentuk usaha;
e Alamat, adalah alamat dari pelaku usaha;

o Kode Pos, adalah nama kode pos pada alamat rumah dari pelaku usaha;

e No. Telepon, adalah nomor telepon dari pelaku usaha;

e Negara, adalah nama Nama Negara dari pelaku usaha;



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

0,

«» Status Cabang

Pilih status : Cabang, jika status kantor usaha berada di kantor cabang

PENDAFTARAN TAHAP 2

ﬂl(mmmpernm A

1.Wajib melskukan pengecekan WPWP sebelom dapat melanjutkan
tahapan p=ndaftaran yang berilortmya

I Password minimal 8 Karakcter

& Pazswaord hamnus mengandung buref besar, honf keci, angka, dan
karakser khuses

4. Indikator Fassword baru harus berwama Hijau

bg=fig=tnada.com

Bantuk Usaha * Perusahean Asing/Foreign Vendor )

Pilih status pelaku usaha : Cabang

Status .:_:. Puszat @ Cabang

Tax D

Password Bans

Password Baru {Ulangi)

Gambar 25. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Status Cabang)



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

NPWP bersifat opsional, namun jika pelaku usaha mengisi bagian NPWP pengecekan kevalidan NPWP tetap wajib

dilakukan dengan klik button .

PENDAFTARAN TAHAP 2

~
£} Ketentuan Pendaftaran
1. Wajib melakukan pengecekan NPWP sebelem dapat melanjutkan

tahapan pendaftaran yang beriloutrya
2 Password minimal 8 Karakter

3. Paszword harus mengandung huref besar, hunef kecd, angka, dan
karaker khusus

4. Indikator Password baru harus berwama Hijau

bg=fig=tnada.com

Bamtuk Lszha * Perusahzan Asing/Foreign Vendor '

Status : Pusat @ Cabang

Klik cek NPWP untuk
NPWP bersifat opsional, jika diisi

Tax ID

validasi NPWP
tetap wajib Cek Validasi NPWP

Password Barw

Password Baru {Ulangi)

Gambar 26. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Cek NPWP)



gLKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/asa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Jika NPWP tidak terdapat duplikasi data akan tampil pop up seperti dibawah ini . Klik button untuk melanjutkan

pendaftaran

INFORMASI

Tidak ada duplikasi data

E=3)

Gambar 27. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Pop Up Cek NPWP)



@ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftal’an 3-0

Selanjutnya lanjutkan pada pengisian Password. Format pengisian password baru terdiri dari Panjang Password minimal 8

karakter, Terdiri dari Kombinasi huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus, Indikator Password baru harus berwarna

Hijau sebelum klik Lanjutkan. Setelah mengisi form pendaftaran Pelaku Usaha klik button

PENDAFTARAN TAHAP 2

ﬂketenwanma&aan

1. Wajib melakukan pengecekan MPWP sebelom dapat melanjutkan
tahapan pendaftaran yang beriloutya

2. Password minimal 8 Karakter

3 Pazzword harus mengandung hurnef becar, hunf kecd, angka, dan
karakzer khusus

4. Indikatcr Passwaord baru harus berwama Hijau

bg=@g=tnada.com
Bartuk Uszha * Perusahzan Asing/Foreign Vendar .
Status ™y Pusat @ Calbang

TaxID
324324332272 332

Input password baru

Indikator password harus

berwarna hijau
Input password baru (ulangi)

Gambar 28. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Password)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman pendaftaran tahap 2,

e Status, adalah pilihan jenis kantor cabang atau pusat

e TaxId, adalah Nomer Pokok Wajib Pajak kantor, bersifat opsional,;

e Password, adalah password yang akan di gunakan untuk /login aplikasi SIKaP. Password minimal 8 karakter, harus
mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus;

e Password Baru, adalah password yang sama dengan bagian password diatas
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g Pengadaan BaranglJasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Lanjutkan
Setelah klik button . Lanjutkan dengan pengisian form pendaftaran lanjutan

PENDAFTARAN TAHAP 2

Bentuk Usaha * Perusahaan Asing'Forsign Yendar

Lizar IOy **

Hama Perusahaan

Asing/Foralgn .
Wandor

Alamat *

Koda Pas =

Mo Telapon *

Magara © India

Kiota #

Status Cabang

Gambar 29. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Cabang- Perusahaan Asing/Foreign Vendor) (1)
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Pengadoan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

KANTOR PUSAT

Jika Kantor Anda adalah Kantor Cabang, isikan informasi tentang
Kartor Pusat Anda pada isian di bawsh ini:

Alamat Pusat *

Provins! Pusat * -

KabupatenfKota |
Ho.Telepon Pusat *

* Data ini wajib diisi

** |Jger ID akan digunakan untuk legin, gunakan User ID yang mudah diingat.

Gambar 30. Halaman Pendaftaran Tahap 2 (Form Cabang- Perusahaan Asing/Foreign Vendor) (2)
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57 Pengadaan Baranglsasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0 _

Penjelasan mengenai isian pada halaman Pendaftaran tahap 2-Status Cabang- Perusahaan Asing/Foreign Vendor
e User Id, adalah user id dari pelaku usaha ;

¢ Nama Perusahaan Asing/Foreign Vendor, adalah nama Perusahaan Asing/Foreign Vendor bentuk usaha;
e Alamat, adalah alamat kantor cabang;

o Kode Pos, adalah nama kode pos pada alamat kantor cabang;

e No. Telepon, adalah nomor telepon dari kantor cabang;

e Negara, adalah nama Negara dari kantor cabang;

e Kota, adalan nama Kota dari Negara;

e Alamat Pusat, adalah alamat kantor pusat;

e Provinsi Pusat, adalah nama provinsi kantor pusat;

e Kabupaten/Kota Pusat, adalah nama kabupaten/kota kantor pusat;

e No. Telepon Pusat, adalah nomor telepon kantor pusat
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Pada Halaman selanjutnya merupakan halaman informasi untuk verifikasi dokumen. Untuk mengetahui kontak SPSE dapat

klik link yang tersedia pada link LPSE. Klik button m untuk menyetujui pendaftaran.

PENDAFTARAM TAHAP 2

© Informasi

1. Untuk Perusahzan Asing Lengkapi persyaratan berikut ini:

a. Akte/Sertifikat Pendirian Perusahaan (Articke  of
Incorporation); dan
b Identitas Wajib Pajak (Tax ldentification).

2. Kirim softcopy Akta/Sertifikat Pendirian Perusahaan (Article of
Incorporation) dan ldentitas Waji Pajak (Tax |dentification)
Anda melalui Email. Format dokumen/ffile yang dikirim
berekstensi * pdf dan menyertakan judul email 'Registrasi
Penyedia Asing/Foreign Wendor [Nama Perusahaan]’

LPSE uniuk ; .
wiarifikas! Dokuman LPSE LATIHAN

hitps:fflatihan- Klik Link LPSE
Link LPSE
Ips2.lkpp.go.id spseddey/kontak

Gambar 31. Halaman Pendaftaran Tahap 2
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Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Kemudian akan tampil halaman pemberitahuan proses pendaftaran sudah selesai, Klik button m

PEMDAFTARAN SUDAH SELESAI

Silakan melalukan verifikasi di LPSE LATIHAN . Untuk informasi lebih lanjut

hubungi LPSE LATIHAN melalui link https:/latihan-
|p=e lkpp.go.id/speeddey/kontak atau kontak call center Direktorat
Pengembangan Sistemn Pengadaan Secara Elektronik (021) 2993 5777 144,

Gambar 32. Halaman Pendaftaran Sudah Selesai
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3.5. View Email Data Terkirim

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Pada bagian ini Pelaku Usaha dapat kembali melihat email dan membuka pesan masuk dari LPSE LKPP Sistem Informasi

Kinerja Penyedia (SIKaP) dengan subjek “Pendaftaran Tahap 2 SIKAP - Data Terkirim”. Kemudian Pelaku Usaha dapat melakukan

verifikasi dengan membawa dokumen tercetak (asli dan copy) yang dipersyaratkan pada LPSE yang dipilih untuk melakukan

verifikasi.

Pendaftaran Tahap 2 SIKAP - Data Terkirim 3

From: "LPSE [MODE LATIHAM] [MODE LATIHAN] SIKaP " <bce228456a8e2c> 2022-06-22 09:58, 2.9

To: <mimi da.coms=

Show Headers

HTML HTML Source Text Raw Spam Analysis HTML Check EB Tech Info

H B U

Si

Kepada Yth

Pemilik: Email:mini @ getnada com
di

Tempat

Terima kasih telah melenghkapi formulir pendaftaran online pada Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKAP). Bersama ini kami informasikan kembali bahwa pada sistem kami
BapakTbu mengpunakan User ID: MIMLMIAMU untuk mengasosiasikan Mimi Miamu yang beralamat di jakarta.

Silakan melakukan verifikasi di LPSE LATTHAN dengan membawa dokumen tercetak (asli dan copy) vang dipersyaratkan dan dapat dilihat informasinya di alamat imi.

Jika petugas kami menyatakan bahwa hasil verifikasi telah sesuai, Bapak/Tbu akan mendapatkan email konfirmasi. Adapun penvedia vang telah terverifikasi dapat melakukan
login dengan memasukkan User ID dan password yang digunakan pada saat melakukan pendaftaran

Emal 1 dikommican secarz otomatis oleh Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) ke . mohon untuk tidak membalss email m. Jikz Anda merasa fidzk pernah memmta
pendaftaran aloun tersebut, silahkan abaikan email ini atan laporkan melalui (021) 2993 5777 | 144 atan helpdesk pspse@Ilkpp.go.id.

SIKaP merupakan aplikasi subsistem dari Sistem Pengadaan Secara Elekironik yang digunakan untuk mengelola data’mformasi mengenai data kualifikasi Pelaku Usaha dan
niwayat kinerja Penyedia Barang/ Jasa.

Gambar 33. Halaman Email Data Terkirim
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3.6. Lakukan Verifikasi Berkas di LPSE Terdaftar
Pada halaman ini Pelaku Usaha dapat melakukan verifikasi berkas pada LPSE yang telah didaftarkan.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAETAR HITAM AMEL KONTAX KAMI

LPSE LKPP

Dalam rangka penanganan dan pencegahan penularan Covid-1%, pelaksanaan kegiatan verifikasi hanya dilaksanakan secara daring dengan mengikuti
ketentuan dan tata cara yang dapat diunduh pada halaman Konten Khusus dengan link berikut:
hitps:/pse.lkpp.go.idieprocdipublikidetil_special?beritald=2667 119

Helpdesk LPSE LKPP:
helpdesk Ipselkpp@lkpp.go.id

Helpdesk SPSE:
nelpdeskpspse@gmail.com

Pelaksanaan Verifikasi Hubungi Pesan WhatsApp: 0858 7960 7501
Selasa s.d. Kamis
10.00 WIB - 15.00 WIB

ALAMAT: Gd. LKPP, Jalan Epicentrum Tengah Lot 11B
Kawasan Rasuna Epicentrum

Jakarta Selatan, DKI Jakarta

12040

Gambar 34. Halaman Informasi Pendaftaran Pelaku Usaha Baru
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Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

4. Perubahan Lokasi Verifikasi
4.1. Perubahan Lokasi Verifikasi Pelaku Usaha
Pelaku Usaha dapat melakukan perubahan lokasi verifikasi pada LPSE yang telah didaftarkan. Masuk ke halaman

https://lpse.lkpp.go.id/eproc4/ . Kemudian akan menampilkan halaman pendaftaran Pelaku Usaha. Pada bagian pojok kanan

atas terdapat klik button

BERANDA CARI PAKET REGULAS| KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM AMEL KONTAK KAM

4 Pendaftaran
_‘_ AYO
Ll 1KUT TENDER ! |

- DAFTAR DI SINI

— Penyedia
Kinisaatrya skulTender Q 144

[ E% Bl

No  NamaPaket HPS Akhir Pendaftaran 16 Jum 2022 15:54
P T f|  Penoumuman Seieksi Pengadaan Mansiemen Kanstruksi
Pembangunan Sarana Prasarana Muitiplatform
1 Tencer Censt Simulasi (2012/2021) - Ri i) (EETe  Ro 2750000000 24 Juni 2022 2350

Jasa Konsultansi Badan Usaha Mon Konstruksi u 18 Juni 2022 15:53

E rita 20 april 2020
Pekerjaan Konstruksi 8 i

Rp. 1.110.000.000,00 26 Juni 2022 23:50 21 April 2022 14:05
Rp.1.322.000.000.00 23 Juni 2022 0R:58 tes tambsh pengumuman 2
Rp. 168.500.000,00 23 Juni 2022 2350 21 April 2022 1404

Testing Tambah Berita

©2006-2022 Lembaga Kebiakan Pengadaan Barany

22 Juni 2022 13:22 WIB - Sesi Pelathan: Sesi Default

Gambar 35. Halaman Beranda LPSE
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2. Input Email

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0 _

Pada Halaman ini, Pelaku Usaha di minta untuk memasukkan alamat email Isi dengan email yang sudah didaftarkan

sebelumnya dan isi kode keamanan. , Kemudian klik button m

DAFTAR DENGAN EMAIL

Masukkan alamat email Andz untuk membuat akun

TRERIRENRATN N

Klik daftar

embali ke Semua opsi daftar

Input kode keamanan

Gambar 36. Halaman Pendaftaran Email Pelaku Usaha
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Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Pada Halaman ini, akan tampil notifikasi bahwa email sudah terdaftar sebelumnya. Untuk pindah LPSE klik link pindah LPSE

DAFTAR DENGAN EMAIL

Email yang Anda daftarkan sudah pernah mendaftar pada SPEE melalui

LPSE LATIHAN . s2at i pendafiaran anda masih dalam proses verifikasi

o aaghkan memungou hingga proses
H H - ik disini k bats at:
Klik untuk pindah LPSE syl kel el
ran / Pemifgahan Iokasi Verijkasi LFEE secara mandini. Uriuk
uvngi LPSE LATIHAM silahkan zkses memu kontak melabui
. stihar-ipse lkpp goUd/spesddey/komtak

Masukkan alamat email Anda urtuk membuat akun

Emall
[ bgs@ip=tnada.com

Kods Keamanan

¥FitN¥gd

Kembali ke Semua apsi daftar

Gambar 37. Halaman Pendaftaran Pelaku Usaha (2)
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Pengadoan Barangasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0 _

4.3. Edit Data Pendaftaran /Pindah LPSE

Pada Halaman ini, Input alamat email, username dan password yang sudah didaftarkan sebelumnya. Lalu inkm

EDIT DATA PENDAFTARAN / PINDAH LPSE

Edit data pendaftaran berlabu umtuk data yang belum dilakukan verifilkasi

(222 |

Gambar 38. Halaman Edit Data Pendaftaran/Pindah LPSE
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Pengadoan Barangasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0 _

Setelah klik button Submit, akan ditampilkan halaman Cek Kotak Masuk Anda. Pelaku Usaha di minta untuk membuka akun

email untuk membuka link edit data pendaftaran. Pada halaman ini Pelaku Usaha dapat menekan klik button m

CEK KOTAK MASUK ANDA

Klik link =dit data p=ndaftaran /' perubaban LPSE yang sudah kami kirimkan ke

email bgs@getnada com

Gambar 39. Halaman Cek Kotak Masuk



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

gLKPP

4.4. Konfirmasi Email

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Cek pada inbox email, Pelaku Usaha dapat klik button pada bagian tengah email untuk merubah lokasi

verifikasi. Jika tidak bisa, Pelaku Usaha dapat klik link yang ada pada email atau copy dan paste di browser.

Ubah Data Pendaftaran SIKAP = O
From: “LPSE [MODE LATIHAN] [MODE LATIHAN] SIKaP * <bes228458a8a2e> 2022-07-05 16:30, 2
To: <bgs@geinada.coms
Show Headars
HTML HTML Source Temt Raw Spam Analysis HTML Check (£ Tech Info
B ET
Edit Data Pendaftaran hampir selesai
Elik button konfirmasi di bawah ini untuk melanjutkan perubahan data pendaftaran / perubshan LPSE.
Link konfirmasi
email Jika tidak biza, silakan klik tautan berikut atau copy dan paste di browser yang Bapak/Thu gunakan : httpe:/latihan-Ipse lkpp 2o.id zikaplat-daftar pendaftaranetr daftareditform?
id=b6b2fcf60f0c7373d695d5e777328eTh

Gambar 40. Halaman Email Konfirmasi
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4.1. Form Edit Pendaftaran/Pindah LPSE

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Setelah Klik Konfirmasi pada Email, Akan tampil halaman ini, Pada halaman ini menampilkan form edit pendaftaran,

lakukan perubahan pada lokasi verifikasi LPSE

= |

EDIT DATA PENDAFTARAN / PINDAH LPSE

Edit data pendaftaran berlaku untuk data yang belum dilakukan verifikazi

[ Pilih Lokasi Verifikasi LPSE
Lokas! Verifikas! LPSE * LPSE LATIHAM

Usar I+ BGSI2

bosfgetnada.com

31432432 2-232 233

Perusahaan Asing/Foreign Vendor

bening

Gambar 41. Halaman Edit Pendaftaran 1
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Klik m untuk merubah lokasi pendaftaran/pindah LPSE

Alsrmat jakarta
P
Kode Pos 127390
N Telepan 0B12394119%3
. v
Hagara Inedia
SEatus Cabang

KANTOR PUSAT

Jika Kantor fnda adalah Kantor Cabang, isikan informasi tentamg Kambor Pusat
Anda pada isian di bawah ini:

Alarmat Pusat sumensp
A
Provins] Pusat Jawa Tirmur
Kabupaten/iota Pusat Sumeneg {Kab.)
NaTelepon Pusat 0B12394119%2

Gambar 42. Halaman Edit Pendaftaran 1
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Akan tampil pop up untuk konfirmasi ubah data pendaftaran, klik untuk melanjutkan.

Ubah data pendaftaran

Apakah andz yakin untuk melakukan perubahan data pendaftaran 7

S 2

Pilih Simpan

Gambar 43. Halaman Pop Up Konfirmasi Ubah Data Pendaftaran
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Kemudian akan tampil halaman pemberitahuan proses pendaftaran sudah selesai, Klik button m

PENDAFTARAN SUDAH SELESAI

Silakar mielalukan verifikasi di LPSE Lembags Kebijakan Pengadaan
BarangsJasa Permerintah . Untuk informasi lebih lanjut hubungi LPSE Lembaga
Kebijaikcan Pengadasn Barang/ Jasa Pemerintah melabi link
hitpswpsellpp.go.id/eprocd kontak atau kantak call center Direkiorat

Pengembangan Sisiern Pengadaan S=cara Elefdronik (021) 2093 57771144

Gambar 44. Halaman Pendaftaran Sudah Selesai



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
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4.2. View Email Data Terkirim

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Pada bagian ini Pelaku Usaha dapat kembali melihat email dan membuka pesan masuk dari LPSE LKPP Sistem Informasi

Kinerja Penyedia (SIKaP) dengan subjek “Pendaftaran Tahap 2 SIKAP - Data Terkirim”. Kemudian Pelaku Usaha dapat melakukan

verifikasi dengan membawa dokumen tercetak (asli dan copy) yang dipersyaratkan pada LPSE yang dipilih untuk melakukan

verifikasi.

Pendaftaran Tahap 2 SIKAP - Data Terkirim = m

 "LPSE [MODE LATIHAN] [MODE LATIHAN] SIKaF " <bceZ28456a8e2c>

Show Headers

HTML HTML Source Text Raw Spam Analysis HTML Check ED Tech Info

H &G

Si

Kepada Yth:

Pemilik Email:bgs@getnada com
di

Tempat

Terima kasih telsh melengkapi formulir pendaftaran online pada Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKAP). Bersama ini kami informasikan kembali bahwa pada sistem kami
Bapak Thu menggunaken User ID: BGS22 untuk mengazosiasikan bening yang beralamat di jakarta .

Silakan melakukan verifikasi di LPSE Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah dengan membawa dokumen tercetak (ashi dan copy) yang dipersyaratkan dan
dapat dilthat mformasinya di alamat i

Jika petugas kami menyatakan bahwa hasil verifikasi telah sesuai, BapakTbu akan mendapatkan email kenfirmasi. Adapun penvedia yang telah tervenfikasi dapat melakukan
login dengan memasukkan User [D dan password yang digunakan pada saat melakukan pendaftaran.

mohon untuk tidak membalas email ini. Jika Anda merasa tidak pernah meminta
4 atan helpdesk pspse@lkpp.go.id.

Email ini dikirimkan secara otomatis oleh Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) ki
pendafiaran akun tersebut, silahkan abaikan email im atan laporkan melalui (021) 29

SIKaP merupakan aplikasi subsistem dari Sistem Pengadaan Secara Elektronik yang digunakan untuk zelola data/informasi mengenai data kualifikasi Pelalm Usaha dan
riwayat kinerja Penvedia Barang/Jasa.

Gambar 45. Halaman Email Data Terkirim
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4.3. Lakukan Verifikasi Berkas di LPSE Terdaftar
Pada halaman ini Pelaku Usaha dapat melakukan verifikasi berkas pada LPSE yang telah didaftarkan.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAETAR HITAM AMEL KONTAX KAMI

LPSE LKPP

Dalam rangka penanganan dan pencegahan penularan Covid-1%, pelaksanaan kegiatan verifikasi hanya dilaksanakan secara daring dengan mengikuti
ketentuan dan tata cara yang dapat diunduh pada halaman Konten Khusus dengan link berikut:
hitps:/pse.lkpp.go.idieprocdipublikidetil_special?beritald=2667 119

Helpdesk LPSE LKPP:
helpdesk Ipselkpp@lkpp.go.id

Helpdesk SPSE:
nelpdeskpspse@gmail.com

Pelaksanaan Verifikasi Hubungi Pesan WhatsApp: 0858 7960 7501
Selasa s.d. Kamis
10.00 WIB - 15.00 WIB

ALAMAT: Gd. LKPP, Jalan Epicentrum Tengah Lot 11B
Kawasan Rasuna Epicentrum

Jakarta Selatan, DKI Jakarta

12040

Gambar 46. Halaman Informasi Pendaftaran Pelaku Usaha
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5. Pelaku Usaha Login ke SIKaP
Pada saat pendaftaran pelaku usaha telah di verifikasi oleh verifikator maka. Pelaku usaha mendapat akses untuk

menggunakan aplikasi SIKaP. Klik button “Masuk” di pojok kanan atas untuk masuk ke dalam sistem.

SiKap BERANDA CARI PELAKU USAHA STATISTIK KONTAK SUMBER REFERENSI ~

Selamat Datang di SIKaP

Sistem Informasi Kinerja Penyedia

i
Masukkan Nama Pelaku Uszha Cari Pelaku Usaha

Tentang Kaml

c SIKAP - Aplikasi yang i dari SPSE yang dit kan untuk
data/informasi mengenai riwayat kinerja dan data kualifikasi Penyedia Barang/Jasa.

Gambar 47. Halaman Login SIKaP
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Input Pengguna ID kemudian klik button ‘Masuk’.

Gambar 48. Halaman Login (1)
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Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Kemudian input password dan kode keamanan, kemudian klik button ‘Masuk’.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Input Password

Input Kode Keamanan

itar membaca Kade o ates,
Kk disini urituk menggan kade baru.

Gambar 49. Halaman Login (2)
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Pengadaan Barangasa Pemeinah Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0 |G

Berikut halaman beranda SIKaP, Ketika pelaku usaha berhasil masuk dengan menggunakan user id dan Password yang sesuai.

siKaP KONTAK SUMBER REFERENS! ~ BAHASA

% Informasi Identitas Pelaku Usaha

PT. Ikpp penyedia 256 1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

rekanan256@lkpp.go.id 2 Data Pelaku Usaha yang akan diverifika: e ilihan atau Pejabat Pengadaan

adalah data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi

NPWE Kinerja ia (SIKaP).

11.256.111.1-111.256 3. Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam

Pengecekan Terakhir: Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak

04-0c1-2021 sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
dafftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.

4. Sesuai dengan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per-43/P.J/2015 Tentang Tata Cara
Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status
Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbuny
Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat sta lid diberikan dalam hal Waijib Pajak
memenuhi ketentuan

© Informasli

KSWP
KSWP belum valid
Pangecekan Terakhir
18-Mar-2022

1.Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat
Jenderal Paj
2. Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang, A
sudah menjadi kewajiban Wajib Pajak. Klik i i untuk bantuan!
. Jika merasa terdapat ketidaksesuaian antara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKal TQP
dengan DJP Online, elpdesk LKPP melalui LPSE Support atau Helpdes

Q Alamat Perusahaan
Jakarta Selatan (Kota)

[ Frowes

Dkl Jakarta

Gambar 50. Halaman SIKaP
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6. Keluar dari Aplikasi

Untuk keluar dari aplikasi SIKaP, pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas, kemudian pilih Logout.

SiKaPp *omx  sumeenqereRens: -

SikaP
PT. Lkpp Penyedia 256

& Pesan Masuk
# Preferensi

8 Keamanan

Informasi Identitas Pelaku Usaha

e 4
SIKaP Pilih Logout —

PT. lkpp penyedia 256 RTINS ETRETRE S SRan Mengubah sumber data menjadi LKPP.
rekanan256@tkpp.go.id Deta Pelaku

Ussha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adalah data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
NoWD Kinerja Penyedia (SIKaP).
11256111.1111.256 Sesuai dengan Peraturan Lembage Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
Sengecekan Terakiir: Pengadean Barang/Jesa Pemerintah. Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
040c:2021 sesuai, maka Pokja pemilinan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.
Sesusl dengan Peraturen Direktur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata Cara
Pemberian Keterangan Status Wajib Pajok Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status
Wejib Pejek Atas Layanan Publik Tertentu Peda Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
Keterangan Status Wapb Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak

Kswp
KSWP behum vaiid
Pergecekan Teraihir

19Mar2022
memenuhi ketentuan:

1.Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat
Jenderal Pajak dan
2. Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang
sudah menjadi kewsjiban Wajib Pajak
Jika merssa terdapat ketidaksesuaian antara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKaP
dengan DJP Oniine, silakan hubungi Helpdesk LKPP melalui LPSE Support atau Helpdesk
Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan
6. Perubshan pada data identites pelaku useha di halamen ini tidek menyebabkan status
verifikasi Anda tercabut A
Klik 1 <1 untuk bantuan!
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